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TAP DOAN DIEN LUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MTV NHIET BPIEN THU PUC DPoc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 1946/QD-NDTD Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 29 thang 11 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh Tam @ng, thanh toan tam wng va thanh toan thu chi
tai Cong ty TNHH MTYV Nhiét dién Thi Dirc

GIAM POC o
CONG TY TNHH MTV NHIET BIEN THU BUC

Cin ctr Quyét dinh s 240/2005/QD-TTg ngay 04/10/2005 ciia Thi trdng Chinh
phu vé vi¢c chuyén Nha may Nhiét dién Tha Bac thanh Cong ty trach nhiém hiru han
Nha nudc mot thanh vién Nhiét dién Thu DPrc;

Can ctr Piéu 1& To chutrc va hoat dong ciia Cong ty TNHH MTV Nhiét dién Thi
Drrc;

Theo dé nghi cta Trudng phong Tai chinh K& Toan,

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh Tam tng, thanh toan tam
ung va thanh toan thu chi tai Cong ty TNHH MTV Nhiét Dién Thu Duc” voi ma so tai
licu QT-NBTD-03-01.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
1547/QD-NDTD ngay 01/11/2018 cia Giam ddc Cong ty TNHH MTV Nhiét dién
Thi Ptic vé viée ban hanh “Quy trinh tam tng, thanh toan tam Gng va thanh toan thu
chi tai Cong ty Nhiét dién Thu Buc”.

vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng phong Tai chinh K& tpan V?:%tmfmg cac don

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3 (e-copy);
- Ban GD (e-copy);

- Ban ISO (hard-copy);
- Luu: VT, TCKT.
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Ngay ban hanh:

A = - PR M sb:
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L4n stra doi: 01

EVNTPC THU DUC | QUY TRINH TAM UNG, THANH TOAN TAM Trang: 1/11 Ngay hiéu lyc:
{ING VA THANH TOAN THU CHI 2.9[44 12049

NGUOI PUQC PHAN PHOI
1. Ban Giam ddc 02
2. Phong Hanh chinh va Lao dong 01
3. Phong K§ thuét va An toan 01
4. Phong Tai chinh va K& toan 01
5. Phong K& hoach va Vit tu 01
6. Phan xudng Véan hanh - 01
7. B0 phan Phép ché 01
8. Luu: VT, Ban ISO 02

CHU TRI SOAN THAO: PHONG TAI CHINH KE TOAN

NGUOI SOAN THAO NGUOI KIEM TRA

Ho va tén: Lwong Tir Thién Ho va tén: Nguyén Twong Diing

Chtre vu: Ké toin truéng

Chirc vu: Phé Giam doc

THANH PHAN THAM GIA XEM XET

- Céc phong, phén xudng lién quan
- BanISO

/yg—m\;?\\
C
U '.

Ho va tén: P Thanh Tuyen
Chikc vu: Giam dbc

TOM TAT SUA POI
LAN SUA NGAY SUA TOM TAT NOI DUNG SUA POl
00 01/11/2018 Ban hanh quy trinh l4n déu

01

11/11/2019

Xay dung lai cho phlt hop véi tinh hinh thuc té
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QUY TRINH TAM UNG, THANH TOAN TAM UNG VA
THANH TOAN THU CHI

1. MUC PiCH
Quy trinh nay dugc thiét 1ap dé quy dinh théng nhét trinh ty, tha tuc thuc hién
viéc tam (rng, thanh toan tam ung va thanh toan thu chi tai Cong ty TNHH MTV Nhiét
Dbién Thu Die.
2. PHAM VI AP DUNG
- Ap dung trong ndi b Cong ty TNHH MTV Nhiét Pién Tha Dirc.

3, TAI LIEU THAM KHAO

Thong tu s& 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 ciia B tai chinh hudng dan Ché
d6 ké toan doanh nghiép. :

4. PINH NGHIA CAC THUAT NGU' VA TU VIET TAT

4.1 Pinh nghia thuit ngi:

- Khoan tam tng 1a mot khoan tién do Céng ty tmg trude giao cho ngudi nhin tam
{ng @ thyc hién nhiém vy san xuét kinh doanh, ho#ic giai quyét mot cdng viéc nao do
dugc phé duyét.

- Nguoi tam mg: La CBCNV cua Cong ty dugc giao nhiém vu Ung tidn dé thyc
hién céc cong viéc dugc giao.

4.2 Cac tir viét tat:

- P.TCKT . Phong Tai chinh ké toan
- CBCNV . Can bd cong nhan vién
- KTT : K€ toan trudng

- UNC : Uy nhiém chi

- T™M : Tién mit

- CK : Chuyén khoén

- NH : Ngén hang

- MAauBM-01 : QT-NDTD-03-01/BM-01
- M&uBM-02 : QT-NPTD-03-01/BM-02
- M&uBM-03 : QT-NPTD-03-01/BM-03
- MAuBM-04 : QT-NDTP-03-01/BM-04
- M?AuBM-05 : QT-NPTP-03-01/BM-05
- MA&uBM-06 : QT-NPTP-03-01/BM-06
- M&uBM-07 : QT-NPTD-03-01/BM-07
- Mb&uBM-08 : QT-NDTD-03-01/BM-08

- Mé&uBM-09 : QT-NDTD-03-01/BM-09
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5, TRACH NHIEM:
- Céc don vi, c4 nhan trong Cong ty thyc hién dung quy trinh nay.
6. NOI DUNG CHINH:

6.1 Noi dung quy trinh:
Piéu 1: Quy trinh tam {ng.
1. Lap hd so dé nghi tam dmg:

Khi ¢6 nhu ciu tam ting tién phuc vu cong tc, mua vat tu hodc trd tién tam (mg trudc
cho khach hang thi CBCNV (ngudi tam ng) 14p ho so dé nghi tam tmg gt P.TCKT.

Hb so dé nghi tam tmg bao gom: “Gidy a8 r}ghi‘tam tng” (MAu BM-01) dinh kem
céc chung tu, tai liéu da dugc cong ty duyét nhw Phiéu d& nghi mua vat tu, to trinh, van ban,
hgp dong...

Trudng hop chuyén khoan tam (g cho khach hang thi hd so d& nghi tam tng bt
budc phai kem theo hop dong ngoai trir chuyén khon tam Ung tién dién thoai, tién nude chi
cin kém theo “gidy béo tién dién”, “gidy bao tién nudce”.

5 Kidm tra hd so & nghi tam tmg, 1dp phiéu chi TM, UNC.

K& todn thanh toén kiém tra hd so dé nghi tam (mg clia ngudi tam Ung.

- Nég hd so khong dat yéu cu, ké toan thanh todn tra Jai hd so cho nguoi tam Ung dé
hoan thién ho so.

- Néu hd so dat yéu cu, ké toan thanh toan 13p phiéu chi tién mit hodc Gy nhiém chi
trinh k& toan trudng va Gidm doc ky duyét:

o+ Hb so d& nghi tam tng bang tién mit: K& to4n thanh toan 14p phiéu chi tién
mit (Mau BM-06)
+ Hd so @& nghi tam g bang chuyén khoan: K& toan thanh toan 1ap Uy nhiém chi
(UNC) theo méu ctia Ngén hang (02 lién).
3. Xét duyét
- Hb so tam ung dugc Giam dbc ddng y duyét s& thyc hién thanh toan.
- H5 so tam tng khong dugc Gidm dbc duyét s& trd Jai P.TCKT @& hoan thién.

4. Thanh toan.
i Phiéu chi tién mét va UNC sau khi duge Giam dbc duyét, thu quy s€ tién hanh
chi tién mit hodc chuyén khoan:
- Phiéu chi tién mat: Thi qu¥ chi tién mit cho ngudi tam Ung.
- Uy nhiém chi: Thii quy di ngén hang gii Uy nhiém chi chuyén khoan cho
khéch hang.
5. Lap phiéu chi ngin hang
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Pbi voi truong hop chuyén khoén tam ng. Sau khi thi quy di ngén hang gui
UNC chuyén khodn, lién 02 cfia UNC duge ngan hang ky xac nhan va trd lai. K& toan
thanh todn 1ap phiéu chi ngn hang (Mau BM-08) kém theo lién 02 ctia UNC va ho so
d& nghi tam ng trinh k€ toan trudng va Giam doc duyét.

Phiéu chi ngén hang dugc duyét s€ thyc hién bude tiép theo.

Phiéu chi ngn hang khong duge duyét s& trd lai P.TCKT d& hoan thién.

6. Ghi sb, nhap vao phén mém, lru hd so

K& toan thanh toan ghi vao s6 ké toan cac phiéu chi tién mit, phiéu chi ngén hang da
duoc duyét.

Thi quy ghi vao sd quy cac phiéu chi tién mat dé theo doi quy tién mit.

K& toan thanh toan nhap sb liéu vao phin mém ké toan ERP.

) Ké toén thanh toan luu toan by ching tlr tam ng bao gbm phiéu chi tién mit,
phiéu chi ngan hang kém theo hd so dé nghj tam tng da duge duyét. Két thuc quy trinh
tam Ung.

Pitu 2: Quy trinh thanh toin tam ing
1. Lap hd so dé nghi thanh toan tam dng )
. Nguoi tam g sau khi hoan thanh cong tac, két thuc cong viéc duge giao phdi
1ap hd so dé thanh toan sO tién da tam Ung. .
Nguoi thanh toan tam ting 14p ho so dé nghi thanh toan tam ng bao gdm:
+ “Gidy thanh toéan tién tam Gng” (Mau BM-02)
+ Céc tai liéu, ching tir gbc nhu hoa don, bién‘lai, phiéu thu...
t Ban photo cac ching ti, tai liéu dinh kém ho so dé nghi tam tng theo Khoén
1, Diéu 1 gdi cho P.TCKT.

7. Kiém tra hd so d nghi thanh toén tam mg, 1ap phiéu chi TM, phiéu thu TM,
UNC, phiéu nhyt ky.

K& to4n thanh toén kiém tra hd so dé nghi thanh toén tam Gng ctia ngudi thanh todn
tam Ung.

Néu hd so khong dat yéu ciu, ké toan thanh toan tra lai hd so cho ngudi dé nghi
thanh toan tam tng d€ hoan thién.

) Néu hd so dat yéu ciu ké toan thanh todn sé& tiry theo timg truong hop dé 1ap
phiéu chi TM, phiéu thu TM, UNC ho#c phieu nhut ky nhu sau:

 Trudmg hop giai trir tam tmg béng tién mat:
+ S tién thue té chi nhiéu hon sb tién tam Gng;: K& toan thanh todn 1ap phiéu chi
TM (Mau BM-06)

_ + S8 ién thyc 16 chi it hon s0 fién tam (mg: K& ton thanh toan 14p phiéu thu T™M
(Mau BM-05)

+ 86 tién thyc té chi bing s tién tam Umg: Ké toan thanh toén 1ap phiéu nhut ky
(Mau BM-09)
- Trudng hop gii trir tam Ung bang chuyén khoén:
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+ S6 tidn thuc té chi bang s tién tam Umg: K& toan thanh toén 18p phiéu nhut ky
(Mau BM-09)
+ S6 tidn thuc t& chi nhiéu hon s6 tién tam tmg; K& toan thanh toan 14p Uy nhiém chi
(UNC) theo mau ciia Ngan hang (02 lién).
3. Xét duyét.

o Hb so thanh toan tam Ung duoc Giam dbc ddng y duyét s& thuc thyuc hién budc
tiép theo.

_ Hb so thanh toan tam tmg khong duge Gidm dbc duyét sé tra lai P.TCKT d& hoan
thién.
4, Thanh toan

. Tht qu§ cén clr cac chimg tr ké toan dd duge Giam dbc duyét nhu phiéu thu
tién mat, phi€u chi tién mat, Uy nhiém chi d¢ tién hanh thu tién mat, chi tién mat hoac
di ngén hang gui UNC chuyén khoan.

5. Lap phiéu chi ngin hing
pPéi véi trudng hop chuyén Kkhoan thanh toan tam ung. Sau khi tht quy di ngan
hang glri UNC chuyén khoan, lién 02 ctia UNC dugc ngén hang ky xéc nhén va tra lai.
Ké toan thanh toan lap phi€u chi ngén hang (Miu BM-08) kém theo lién 02 cua UNC
va hd so d& nghj thanh toan tam ng trinh ké toan truéng va Gidm doc duyét.
Phiéu chi ngén hang dugc duyét s& thuc hién budc tiép theo.
Phiu chi ngan hang khong dugc duyét s& tré lai P.TCKT dé hoan thién.
6. Ghi s, nhip vao phi”m mém, lwu hd so
K& toan thanh toan ghi vao sb ké toan céac phiéu chi tién mit, phiéu thu tién mat,
phiéu chi ngén hang, phiéu nhut ky da dugc duyét.
Thi qu§ ghi vao sb6 quy céac phiéu chi tidn mat, phiéu thu tidn mat dé theo doi
quy tién mat.
K& toan thanh todn nhap sb liéu vao phén mém ké toan ERP.

i K& toan thanh toan luu toan b chimg tir thanh toén tam ung bao gdm: phiéu chi
tién mit, phiéu chi ngéan hang, phi€u nhut ky kém theo ho so dé nghi thanh toan tam
ttng da dugc duyét. Keét thic quy trinh thanh todn tam ung.

Pidu 3: Quy trinh thanh toin thu chi.
1. Lap hd so dé nghi thanh toin, a8 nghi ngp tién ‘
Khi CBCNV Céng ty c¢6 nhu cau thanh toan hodc ndp tién vao tai khoan cong ty
thi 1ap ho so nhu sau:

_Chi tién: Nguoi dé nghj thanh toan 1&p hd so d& nghi thanh toén bao gdm “gifly
dé nghi thanh toén” (Mf?iu BM-03) kém theo cac chimg tir, tai liéu co lién quan nhu
ho4n don, bién lai, phiéu thu, hgp déng, vian ban... gii cho P. TCKT. .

- Thu tién: Ngudi dé nghi ndp tién lap hd so d& nghi ndp tién bao gém “giéy de
nghi ndp tidn” (MAu BM-04) kem theo cac chung tir tai liéu co lién quan nhu phi€u

thu, bang ké, vén ban...gli cho P. TCKT.
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Truong hop don vi bén ngoai ghuyén tién vao tai khoan ngén hang cua cong ty
ho#ic nhén tién 1ai tir ngan hang thi ke toan thanh toan chi can cén clt vao gidy béo cd
ciia ngén hang dé thuc hién.

o2 Kidm tra hd so @& nghi ’thanh toan, dé nghi ndp tién, 1ap Phiéu chi TM,
Phiéu thu TM, Phiéu chi NH, Phiéu thu NH

Ké toan thanh toan kiém tra hd so dé nghi thanh toan/ hd so @& nghi ndp tién cla
ngudi @& nghi thanh toan/ ngudi d€ nghi ndp tien hodc gifly bdo c6 ctia ngan hang.

Néu hd so khong dat yéu ciu, ké toan thanh todn tra lai hd so cho ngudi dé nghi
thanh toan/ ngudi dé nghi nop tién. :

’ Néu hd so dat yéu clu ké' toan thanh toan s& ty theo timg truong hop ma 18p
phiéu chi TM, phi€u chi NH, phiéu thu TM, phi€u thu NH nhu sau:

- Chi tién:

+ Néu hd so d& nghi thanh toan bing tién mat: K& toan thanh toén 1ap phiéu chi
T™ (Mau BM-06)

+ Néu hd so dé nghi thanh toan bang chuyén khoan: K& toan thanh todn lép Uy
nhiém chi (UNC) theo mau cia Ngan hang (02 lién).

- Thu tién:

+ Néu hd so d& nghi nop tién mat: Ké toan thanh todn 1ap phiéu thu TM (MAu
BM-05)

+ Cén cir vao gidly bao co, cac chimg tir ciia ngan hang va céc ching tir c6 lién
quan khéc: k¢ toan thanh toan 1ap phicu thu ngén hang (Mau BM-07)

3. Xét duyét.

- Hb so thanh todn thu chi duoc Giam déc ddng ¥ duyét s& thyc thue hien bude
tiép theo.

_ Hb so thanh toan thu chi khong dugc Giam dbc duyét s& tra lai P.TCKT dé
hoan thién.

4. Thanh toan thu chi

. Tha quy cdn ol cac chung tir ké toan da dugc Giam giéc duyét nhw phiéu thu
tién mat, phiéu chi tién mat, Uy nhiém chi d¢ tién hanh thu tién mit, chi tién mat hodc
di ngan hang gii UNC chuyén khoan.

5. Lap phiéu chi ngin hang

Dbi yéi treong hop chuyén khodan thanh toan. Sau khi tho quy di ngan hang gl
UNC chuyén khodn, lién 02 cia UNC dugc ngan hang ky x4c nhén va tra lai. K€ todn
thanh todn 1ap phi€u chi ngén hang (Mau BM-08) kém theo lién 02 cia UNC va ho so
@ nghi thanh toan trinh ke toan tredng va Giam doc duyét.

Phiéu chi ngén hang dugc duyét s€ thuc hién budc tiép theo.

Phiéu chi ngén hang khong dugc duyét s& tra lai P.TCKT dé hoan thién.

6. Ghi s, nhap vao phan mém, lru h so
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Ké toan thanh todn ghi vao sb ké toan céc phiéu chi tién mit, phiéu thu tién mat,
phiéu chi ngan hang, phiéu nhut ky da duoc duyét.
_Thu quy ghi vao sb quy céc phiéu chi tién mat, phiéu thu tidn mat dé theo doi
quy tién mit.
Ké todn thanh toan nhép sb liéu vao phdn mém ké todn ERP.
K& toan thanh todn luu toan bd ching tir thanh toan thu chi bao gdm: phleu chi

tidn mat, phiéu chi ngén hang, phiéu thu tién mit, phleu thu ngan hang kém theo ho SO
c6 lién quan dugc duyét. Két thic quy trinh thanh todn thu chi.

6.2 Luwu do:
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01/11/2018 ~

Lan stra ddi: 01

EVNTPC THU DUC

QUY TRINH TAM UNG, THANH TOAN TAM

Ngay hiéu lyc:

Trang: 9/11
NG VA THANH TOAN THU CHI 201412043
6.2.2 Luwu d6 quy trinh thanh toin tam ing
Khoi Bidu miu,
oan . oA A o N
Trach nhiém, Luwu d0 Chiing twr,
muc tai liéu
e
. N
th’ﬁn 1, Ngudi thanh toan |/ Bit du }
bicu 2 tam (ng \ N 4
»
: - QT-NDPTD-03-01/BM-02
A vy ___ - Chimg tir, tai ligu dé
Khoan 1, Ngudi thanh toan | Lap hé so dé nghj Thanh toan tam {mg:
Diéu 2 tam img : nghi thanh toén + Héa don, bién lai...
tam imyg + Céc chimg tir, tai ligu dé
: e nghi tam g (photo)
H ‘![ -
Khon 2 ? e
Bi é(:lé; > | K& to4n thanh toan f — Kidm tra
| Yes
T T e - QT-NDTB-03-01/BM-06
iTM;-- M- —iCK; ~{TM/CK} . QT-NBTD-03-01/BM-05
Khoan 2, - QT-NPTD-03-01/BM-09
Pitu 2 K& toan thanh toén A Y Y Y  Méu UNC cua ngén
Lép phiéu Lap phiéu Lap Uy Lap Phidu hang
chi T™M "’ thu T™ nhiém chi “‘ Nhyt ky - HO 50 & nghi thanh lodn
: tam img
No No v No No
, : Y A\ 4 Y
K!“’a“ 3, |- Kétoantruong l L7 l e . PR N
Didu2 . Gism dée P"W' : (Duygt > <Duyét; < Duyét> .
H TI \T N, e N7 é .
¥ 1 1
Yes Yes Yes
Kh‘Oﬁn 4, Thu quy + * .__._*H —
Pidu 2 ) i ngén :
Chi TM Thu T™ hang gii |
l UNC |
} i
H __.._i'_‘—- - QT-NDTP-03-01/BM-08
K!]oan S, | Ké& toan thanh toan Lép phigu - Lién 2 cia UNC
Diéu 2 chi ngén - H so dé nghi thanh toan
hz!ng tam (mg
No B
Khoan 5, |- Ké toan truéng |
Pidu2 |- Gitm dbe / Duyel Yes
Yes |
Y
Khoan 6, |- Thit quy - Ghi vao sb quy ‘
Piéu 2 - K& 104n thanh toan - Ghi vao s8 ké toan
: - Nhép vao phén mém ERP i
{ - Luu hod so ;
Y
Khotn 6, o, N
ity 2 K& toan thanh toén K K&t thic j




R . A . Ma sb: Ngay ban hanh:
@ CONG TY TNHHMTV NHIETDIEN THUDUC | rnprp.os.0r | Q412018
Léan stra d6i: 01
EVNTPC THU DUC | QUY TRINH TAM UNG, THANH TOANTAM | ... | Neayhiéu by
UNG VA THANH TOAN THU CHI e 994412049

6.2.3 Luu dd quy trinh thanh toan thu chi

- Biéu méu
Khoan | Tréch N i ’
i¢ Lwru do chirng tir,
muc nhigm oo
’ tai ligu
Nguvi dé nghj - ~
Khoanl, | thanh to#n/ (" pitain )
bicu 3 ngudi dé nghi SN——"
nop tién
> < - QT-NDTD-03-01/BM-03
Ngudi d& nghi A4 v - QT-NDTD-03-01/BM-04
Kboands | thanh tosn/ . - Héa don, bién lai, phiéu
itu vt 0B mahi fiA - Lép ho so de thu, hop dong,...
gudri de nghi No Lap ho so de oA ed No  10p CONE, -
ndp tién nghi thanh todn nghi np tien - Gily bso cé ciia ngan
hang
. Y 4
Kh‘oén 2, K& todn thanh PR PR
Pieu3 toan < Kiém tra ‘ Kiémtra -
™ Yes T, ]Yes
- QT-NDTB-OB-O]IBM-(MS
5 Y Y i Y A " - Mu UNC cia ngén hing
Khoan 2, Ké toan thanh N .1 — i ek Lap phieu - QT-NPTD-03-01/BM-05
Ditu 3 todn Lép phicu Léap Uy Lapphicu || Nidn - QT-NDTB-03-01/BM-07
u chi TM nhiém ch hu TM 3 3
em chi- thu ngan hang - Hb so dé nghi thanh toén/ ho
i sa d& nghi ndp tién..
- Gidy béo cb,...
No: No-No No
Y Y Y Y
Khoan3, | . Kétoan truon N
2 14 77N 2N
Dieu3 - Gidm déc uygL>  Duyat /Duyél\ 4 Duyé}
I | 1
Yes Yes Yes
Khoan 4 ’ pi : 5 ¥
0an 4, ) . ! i ngén
Ditu 3 Th quy [Chl ™ | hang giri Thu T™M
| I UNC
‘ 01/BM-08
i Khoan 5, Lap phié : - QT-NDTD-03-01 -
! pitu3 Ké todn thanh | - Lién 2 clla UNC
! toén hxini; i - Hé so d& nghi thanh todn
;7**-— - - e s N T - -- = — = —
i 5 \
: Khoan 5. |.Kétoan trudng PR
Bieu | Giam dbe < Duyt __l Yes
Yes -
Khoans, |~ 1huauy \ 4
Pitu 3 - Ke toan thanh [ o !
ton {- Ghi vdo s0 quy i
i- Ghi véo s6 ké toan I
- Nhap vao phn mém ERP H
t A 1
i~ Luu ho so |
1 ]
Khotn 6, K& toén thanh . 4 y
Piu 3 toan 7 o
I\\ Keét thic /)




. L M sb: Ngay ban hanh:

@ CONG TY TNHEMIV NBIETBIEN THUDUC | ornproosor HOu 2018

Ln sira doi: 01

EVNTPC THUDUC | QUY TRINH TAM UNG, THANHTOANTAM | = .., | Nedyhiéu lvc:
NG VA THANH TOAN THU CHI e 994412049

7. BIEU MAU VA PHU LUC AP DUNG
7.1 Biéu mAiu: (dinh kém)

- Céc biéu miu dung trong quy trinh tam Gng, thanh toan tam (g va thanh toan
thu chi:

Nhén biét Thoi
S Bao gian luu | Cach
U S Ky hiéu Noi lwu . ho so | huy ho
tt " uan .
Tén bicu mau bi€u mau q (toi SO

thiéu)

1 | Gidy ddnghi | QT-NPTP-03-01/BM-01 | P.TCKT | P.TCKT | 10 ndm pét
tam Ung

2 | Gidy thanh QT-NPTP-03-01/BM-02 | P.TCKT | P.TCKT | 10 ndm pét
to4n tién tam
ung

3 | Gidy dénghi | QT-NDTD-03-01/BM-03 | P.TCKT | P.TCKT | 10 ndm Pt
thanh todn

4 | Giky dénghi | QT-NDTD-03-01/BM-04 P.TCKT | P.TCKT | 10nidm | Dét
ndp ti€n

5 | Phidu thu tidn | QT-NDTP-03-01/BM-05 | P.TCKT | P.TCKT | 10 nam Pét
mat

6 | Phidu chi tidn | QT-NDTP-03-01/BM-06 | P.TCKT | P.TCKT | 10 nam Dbt
mat

7 | Phibu thu tidn | QT-NPTP-03-01/BM-07 | P.TCKT | P.TCKT | 10 ndm pét
ngin hang

8 | Phidu chitidn | QT-NDTP-03-01/BM-08 | P.TCKT | P.TCKT | 10 ndm Pét
ngin hang

9 | Phidunhutky | QT-NDTD-03-01/BM-09 | P.TCKT | P.TCKT | 10 ndm pét

7.2 Phu luc 4p dung: Khong ap dung




QT-NDTDb-03-01/BM-01

TAP POAN PIEN LUC VIET NAM i
Lan ban hanh: 01

CONG TY TNHH MTYV NHIET BIEN THU BUC

GIAY DE NGHI TAM UNG
Ngay thang nam

Kinh géi: Ong Giam dbc

T61i tén la:

Dia chi:
Pé nghi cho tam tmg sb tién: ddng
(Viét bang chit):

Ly do tam Ung:

Hinh thirc tam Ung:

[] Tién mat

e Ho tén nguoi (don vi) nhin tién:

[] Chuyén khoan:

e Tén don vi nhén tién:

e Tai khoan:

¢ Tai ngin hang:

Giam dbc K& toan truéng Phu trach by phin Nguwdi dé nghi




TAP POAN BIEN LUC VIET NAM QT—NDTD-O3-01/BM-02
CONG TY TNHH MTV NHIET DIEN THU pUC Lan ban hanh: 01

GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG
Ngay thing  nam

- Ho tén nguoi thanh toan: NOveeiiaene
- Pia chi: Chilvrivviiiiieinns
- 84 tién tam Ung dugc thanh toan theo bang dudi day:

- Hinh thirc thanh toan:

[ ] Tién mit
e Hotén ngudi (don vi) nhan tién:
] Chuyén khoan:
e Tén don vi nhén tién:
e Tai khoan:
¢ Tai ngén hang:

DIEN GIAI SO TIEN

A 1

I/ Tbng sb tién dd tam &ng :
- Phiéu chi s: ngdy d

II/ Tdng sb tién da chi:

N&i dung chi:

Iy Chenh 1éch:
1. S& tam tmg chi khong hét (I I1) d

2. Chi qua sb tam tmg (I - I)

Giam dbc K¢ toan truwéng Phu trach b phén Ngwoi thanh toan




TAP DOAN DIEN LUC VIET NAM

QT-NDTDP-03-01/BM-03
Lan ban hanh: 01

CONG TY TNHH MTV NHIET DIEN THU pUC

GIAY DE NGHI THANH TOAN

Ngay  thang nam

Sé:
Kinh géi: Ong Giam dbc
Ho va tén ngudi dé nghi thanh ton:
B phén (dia chi):
Nbi dung thanh toan:
Sé tién: dong
(Bng chit):
Chtmg tir kém theo:
Hinh thirc thanh toan:
[] Tién mat:
e Ho tén ngudi (don vi) nhén tién:
[ ] Chuyén khoan:
e Tén don vi nhén tién:
e Tai khoan:
e Tai ngén hang:
Giam doc K& toan truéng Phu trach bd phén Nguoi dé nghi




QT—NDTB-O3-01/BM-O4

TAP DOAN BIEN LUC VIET NAM 1
LAn ban hanh: 01

CONG TY TNHH_MTV NHIET BIEN THU PUC

GIAY PE NGHI NOP TIEN
Ngay  thing ndm

Kinh goi: Ong Giam doc

Ho va tén ngudi dé nghi nop tién:

B phan (dia chi):

Nobi dung ndp:

Sé tién: dbng
(Béng chi):

Chung tir kém theo:

Hinh thirc ndp:

[ Tién mat:

e Ho va tén ngudi ndp tien:

Giam dbc K¢ toan trudng Phu trach bd phén Ngwoi dé nghi




TAP DPOAN DIEN LUC VIET NAM

QT-NDTD-03- 01/BM-05

CONG TY TNHH MTV NHIET PIEN THU PUC LAan ban hanh: 01
S6 PK doanh nghiép PHIEU THU SO: ...
0304190419 TIEN MAT NGAY: oo voeeiid v
£l DPINH KHOAN .
§ LIET KE BUT TOAN SO TIEN M o0
ud .
S NO cO
o0l 1
Ho va tén nguoi nfp tién:
Dia chi:
Ly do ndp:
S6 tién (bang sd): dbng
Sé tién (bang chit):
Chimng tir kém theo :
Giam dbc Ké toén truéng Ngudi lap phiéu

Dd nhén @il sé tién (bang chit):

............................

...............................

Ngudi ndp ti€n

* Ty gia ngoai té (vang bac, dd quy...)

* S tién quy dbi :

Thua quy

.............................



_ TAP POAN PIEN LUC VIETNAM QT-NDTD-03-01/BM-06
CONG TY TNHH MTV NHIET DIEN THU puC LAn ban hanh: 01

S§ DK doanh nghiép PHIEU CHI SO: ...
0304190419 TIEN MAT NGAY: ovvid v e
E DINH KHOAN VA SO
© ] LIET KE BUT TOAN SO TIEN HO SO
s NG cO
200100 ........... P ] e B Rt e f e e —
I R —

Ho va tén nguoi nhén tién:

Dia chi:

Ly do chi:

s tién (bing s0): dbng

S4 tidn (bing chi¥):

Chimng tix kém theo :

Giam dbc K& toan trudng Nguoi lap phiéu

...................................................................................

Dd nhdn @i 56 tién (bang chit):

Ngay.....thdng..... ndm.....
Thu quy Ngudi nhan tién

* Ty gid ngoai t& (vang bac, da quy...)
* §6 tién quy doi



TAP POAN DIEN LUC VIET NAM
CONG TY TNHH_MTV NHIET DIEN THU DUC

QT-NPTP-03

-01/BM-07

LAn ban hanh: 01

S6 PK doanh nghiép PHIEU THU SO: .....
0304190419 NGAN HANG NGAY: vl e o
E DINH KHOAN B
§ ' , LIET K& BUT TOAN SOTIEN | Mo ss
s NQ co
200100 — R ————— I BRIy

Tén don vi ndp tién:

Dia chi:

Ly do ndp:

Tai khoén sb: Tai ngén hang:

Bién lai ndp tién/Séc/Gidy béo c6 sb: ngly:

S6 tién (bang sb): ddng

Sé tidn (bang chit):

Chtng tir kém theo :

Giam dbc K& toan trudng Ngudi 1ap phiéu

........................

............................

* Ty gid ngoai té (vang bac, d4 quy...)
* 6 tién quy dbi :



TAP DOAN DIEN LUC VIET NAM

CONG TY TNHH_MTV NHIET DIEN THU pUC

QT—NDTD-03-01/BM-08
LAan ban hanh: 01

$6 DK doanh nghiép PHIEU CHI SO: ...
0304190419 NGAN HANG NGAY: oo i e
E DINH KHOAN o
§ . ’ LIET KE BUT TOAN SO TIEN M o0
s NO CO
200100 S

Tén don vi nhan tién:

Dia chi:

Tai khoan s6: Tai ngén hang:

Séc/Uy nhiém chi sb: ngay:

Ly do chi:

Sé tién (bing sd): ddng

S tién (bang chit):

Chumg tir kém theo :

Giam dbc Ké toén trudng Ngubi lap phiéu

.......................

* Ty gid ngoai té (vang bac, da quy...)
* S tién quy ddi :

...............................



QT-NDPTP-03-01/BM-09
LAn ban hanh: 01

TAP POAN DIEN LUC VIET NAM PHIEU NHUT KY Ngudi lap biéu Duyét
CONG TY TNHH MTV NHIET DPIEN THU PUC THANG......./ o ...
<a DINH KHOAN MA sO
NGAY | THANG | MAdom ——  LIET KE BUT TOAN SO TIEN )
v cO HO SO

NO

200100




TT-NPTP-01-01/BM-06
Lén ban hanh: 01

TAP POAN PIEN LUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MTV NHIET PIEN THUPUC Pic lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU DE NGHI SOAN THAO, SUA POI, HUY BO TAI LIEU

Pon vi dé nghi: Phong TCKT

D& nghi: [V] Stra dbi tai ligu [] Soan théo tai liéu méi []Huy bé tai liéu
[] Stia d6i biéu mau (] Thém biéu miu [] B6t biéu mau
Théng tin lién quan dén tai ligu:

s Al oa. \ Lin | Tong .
STT Tén tai ligu Ky higu tai | Negayban | | "™ | G
; liéu hanh chi

hanh | trang

1 Quy trinh Tam Gng, thanh toan | QT-NDTD-03-
" | tam (g va thanh toan thu chi 01 01/11/2018 | Lan2 20

Noi dung aé nghl Sira @bi pht hop thue té
Téng sb trang noi dung stra ddi dinh kem (neu cd):
N&i dung cita tai lidu can ban hanh / sira d6i (kém theo du théo néu khéng ghi ddy du vao day)

Noi dung cii Noi dung méi

QT-NDTDb-03-01 QT-NDTD-03-01

Ngdy  thang 11 ndm 2019
Trwdéng Phong/Phin xwdng

(il —"

Phén kiém tra ndi dung tai lKa
. B\ C)w QJ&A b[)

Kinh chuyén DDLD phé duyét 7
Ngéyg{. " thang M. nam 2019
Thu'(‘n%rl_chan ISO

Phin phé duyét ciia DDLD: é b

Déng y:'\ Khong ddng y: O
Ngay & thang .../ ndm 2019
Pai diénlianh dao

W
2%
/





