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S6: 332/QD-NDTD Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 09 thang 7 nim 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh chi tiéu ni b0
trong Cong ty TNHH MTYV Nhiét dién Thu Dire

GIAM POC o
CONG TY TNHH MTV NHIET DIEN THU PUC

Can cir Diéu 18 Té chirc va hoat dong cua Cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién Nhiét dién Thi Pirc ban hanh kém theo Quyét dinh 324/0P-EVN ngay
12/12/2018 cua Tdp doan Pién lyc Viet Nam,

Can cir Quyét dinh sé 99/0D-HPTV ngay 25 thing 4 ndam 2025 cia Tdp doan
Dién lyc Viét Nam vé viéc ban hanh quy ché phan cdp;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Tai chinh va Ké todn.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chi tiéu ndi bo trong
Cong ty TNHH MTV Nhiét Pién Thi Birc”.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quyét dinh sb
1682/QD-NDTD ngay 17 thang 11 nam 2017 cua Cong ty TNHH MTV Nhiét Pién
Thu Puc vé viéc ban hanh Quy dinh Chi tiéu ndi bd tai Cong ty TNHH MTV Nhiét
bi¢n Thu buc.

Piéu 3. Thu truong cac phong/phan xudng Cong ty, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thuc hién quyét dinh nay./. L
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QUY DINH CHI TIEU NOI BQ o
TRONG CONG TY TNHH MTV NHIET PIEN THU PUC

Chuong |
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh chi tiéu ndi bd bao gdm cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh muc
chi tiéu thong nhét trong Cong ty, nham dam bao hoan thanh nhiém vu san xuit kinh
doanh dugc giao, thuc hi¢n moi hoat dong thudong xuyén phu hop voi hoat dong dac
thu ctia Cong ty TNHH MTV Nhi¢t Dién Thu Btc; Tang cudng cong tac quan ly, s
dung chi phi c6 hiéu qua va thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

2. D6i twong ap dung:

a) Quy dinh nay ap dung trong Cong ty TNHH MTV Nhiét Bi¢n Thu Duc.

b) Cac Phong, Phan xudng chitc nang ctia Cong ty chiu trach nhiém trude Chu
tich kiém Giam déc vé viéc thuc hién Quy dinh nay.

3. Tai li€éu tham khao:

Diéu 18 T6 chirc va hoat dong ctia Cong ty TNHH MTV Nhiét dién Thu Puc ban

hanh kém theo quyét dinh s6 324/QD-EVN ngay 12/12/2018 cta Tap doan Dién luc
Viét Nam;

Quyét dinh s6 263/QD-EVN ngay 16/7/2019 ctia Tap doan Dién lyc Viét Nam vé
viéc ban hanh Quy ché quan 1y tai chinh ciia Cong ty TNHH MTV Nhiét di¢n Thu
Duec.

Thong tu s0 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/20217 ciia Bo Tai chinh vé viée quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

Quyét dinh s6 99/QD-HPTV ngay 25 thang 4 nim 2025 cua Tap doan Dién luc
Viét Nam vé viéc ban hanh quy ché phan cip.

Piéu 2. Pinh nghia va céc chir viét tat
1. Dinh nghia

a) Vién chtic quan 1y cong ty: Giam dbc, Pho Giam ddc, Ké toan truong.
b) Pon vi: Bao gdm cac Phong, Phan xudng trong Cong ty.



2. Céc chit viét tit

a) EVN: Tap doan Dién lyc Viét Nam.

b) Cong ty: Cong ty TNHH MTYV Nhiét Bién Thu Dirc.

¢) CBCNV: Can b9, cong nhan vién, vién chirc quan 1y cong ty.
d) Pon vi: Cac Phong, Phan xuong trong Cong ty.

Chuong 1
QUY PINH VE CAC KHOAN CHI CU THE

Muc I
CHE PO CONG TAC PHI

biéu 3. Quy dinh chung vé ché d¢ cong tac phi
1. Pbi tuong, pham vi duoc huong ché d6 cong tac phi:

a) CBCNV trong Cong ty duoc Giam ddc ctr di cong tac trong nudc;

b) Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac, di hoc ngan han
trong nudc bao gdbm: Tién phuong tién di lai, phu cip luu trd, tién thué chd ¢ noi dén
cong tac, tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu co).

2. Cac diéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:

a) Thuc hién dung nhiém vu duogc giao;

b) Bi cong tac theo 1énh cua lanh dao Cong ty;

¢) Co du cac ching tir dé thanh toan theo quy dinh trong Quy dinh nay (trir cac
truong hop dugc phép thanh todn theo phuong thirc khoén).

3. Nhitng truong hop khong dugce thanh toan cong tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s6'y té, nha diéu dudng, dudng strc;

b) Nhitng ngay hoc & truong, 16p dao tao tap trung dai han da duoc hudng ché
d0 ddi voi can bo di hoc;

c) Nhirng ngay dugc giao nhiém vu thuong trd hodc biét phai tai mot dia
phuong hoic co quan khéc theo quyét dinh ciia cap c6 tham quyén (trir cac trudng hop
di cong tac thuc hién cong trinh ngoai).

Piéu 4. N§i dung chi va mikc chi cong tac phi
1. Thanh toan tién chi phi di lai:

a) Nguoi di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai bao gdom:

- Chi phi chiéu di va vé& tir co quan dén sin bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé
tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.
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- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam viéc,
tir sin bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

- Cude, phi di chuyén bang phuong tién dudng bo, duong thuy, duong bién cho
ban than va phuong tién cua nguodi di cong tac.

- Cudc tai lidu, thiét bi, dung cy, dao cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra.

b) Ching tir va mirc thanh toan: Theo gid ghi trén vé, hoa don, chiing tr mua
vé hop phap theo quy dinh cua phap luat, hodc gidy bién nhin cua chu phuong tién;
gid vé khong bao gdm cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu
dic biét theo yéu cau. Chimg tir thanh toan vé may bay ngoai vé phai kém theo thé 1én
may bay.

¢) Lanh dao Cong ty quyét dinh phwong tién di cong tac bang may bay, tau hoa,
xe 010 ... cho CBCNV di cong tac.

d) Ho tro nhan vién di mua vat tu hang thang: 300.000 dong/thang.
2. Phu cép luu tra:

a) Phu cap Iuu tru 1a khoan tién do Cong ty chi tra cho ngudi di cong tac dé hd
trg thém cung véi tién lwong nham dam bao tién an va tiéu vit cho nguoi di cong tac,
duogc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thiic dot cong tac trd vé Cong ty (bao
gdm thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac).

b) Murc phu cép luu tra: 300.000 dong/ngay/ngudi.

¢) Chung tir lam can cir thanh toan: Vin ban hodc gidy moi duoc Lanh dao Cong
ty duyét; gidy di dudong co6 dong dau ciia Cong ty va ky xac nhan dong dau ngay dén,
ngay di ciia co quan noi can bo dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu
tra).

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

a) CBCNV duoc Cong ty cuir di cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi
dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té.

b) Trudong hop ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bd tri
phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh toan tién thué
phong nghi. Trudng hop phat hién ngudi di cong tac di duoc co quan, don vi noi dén
cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi Cong ty ctr di cong
tac thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai sé tién da duoc
thanh toan cho Cong ty dong thoi phai bi xir 1y ky luat theo quy dinh ciia phap luat vé
can bd, cong chue, vién chic va nguoi lao dong.

¢) Chung tir 1am cin ct thanh toan: Van ban hodc gidy moi ... duge Lanh dao
Cong ty duyét; gidy di duong c6 dong du ciia Cong ty va ky xac nhan dong dau ngay
dén, ngay di cua co quan noi can bd dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach noi
luu tra) va hod don hop phap.



Muc II
CHE PQ CHI TIEU HQI NGHI

Diéu 5. Péi tweng va pham vi &p dung

1. Béi twong ap dung ché d6 chi tiéu hoi nghi theo quy dinh tai Quy dinh nay 13
cac hoi nghi so két, tong két; Hoi nghi ngudi lao dong; Hoi nghi cac chuyén dé;...

2. Khi t6 chtrc hoi nghi, Lanh dao Cong ty, don vi phai nghién ctru sip xép dia
diém hop 1y, ting cuong hinh thirc hop truc tuyén nhat 1a dbi véi cac hoi nghi toan
qudc trén co s dam bao phu hop véi yéu ciu riéng cua ting cudc hop; thuc hién 16ng
ghép cac ndi dung van dé, cong viéc can xir 1y; két hop céc loai cudc hop véi nhau mot
cach hop 1y; chuan bi k¥ day di dung yéu cau ndi dung cudc hop, tiy theo tinh chét,
ndi dung, muc dich, yéu cau cua cudc hop, nguoi triéu tap cudc hop phai can nhéic k¥
va quyét dinh thanh phan, sd lwvong nguoi tham du cudc hop cho phu hop, bao dam tiét
kiém va hi¢u qua.

3. Khi t chirc hoi nghi, don vi t6 chirc phai co trach nhiém tao diéu kién thuan loi
vé chd an, chd nghi cho dai biéu du hop.

4. Khi to chic hoi nghi so két, tong két nam, hoi nghi chuyén dé, hoi nghi ngudi
lao dong thi CBCNV dugc hd tro tién an va tién nudc uéng.

Piéu 6. Quy dinh ndi dung chi to chirc hgi nghi

1. Tién thué hoi truong trong nhing ngay t6 chitc hdi nghi (trong truong hop
Cong ty khong co dia diém phai thué hodc c6 nhung khong dap tmg dugc sé luong dai
biéu tham du); thué may chiéu, trang thiét bi truc tiép phuc vu hdi nghi.

2. Chi tién van phong pham phuc vu hdi nghi.

3. Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao cdo vién dbi véi hoi
nghi tap huan nghiép vu, cac 16p pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cua
bang va Nha nudc; chi boi dudng ngudi c6 bao cao tham luan trinh bay tai hoi nghi.

4. Tién thué phuong tién dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi to chtrc cudc hop
trong truong hop co quan, don vi khong c6 phuong tién hodc c6 nhung khong dap ung
duogc s luong dai biéu;

5. Chi giai khat gitra gio.

6. Chi hd trg Tién an, tién thué phong nghi va tién phuong tién di lai cho dai biéu
1a khach moi.

7. Céc khoan chi khen thuong thi dua trong hoi nghi tong két hang nam, chi cho
cOng tac tuyén truyén, tham quan cho ddi twong du hoi nghi khong duge tinh vao chi
phi hoi nghi, ma tinh vao khoan chi khen thudng, céng tac tuyén truyén, quy phic loi
ctia don vi (néu c9).
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8. Cac khoan chi khic: Mua thudc chita bénh thong thudng, trang tri hoi truong
va cac khoan chi lién quan tryc tiép dén cong tac to chirc hoi nghi ... thanh toan theo
thuc chi trén tinh than tiét kiém.

Diéu 7. Mt sé6 mikc chi cu thé vé ni dung hai nghi

1. Chi hd tro tién an, tién nudc udng cho dai biéu du hoi nghi (H6i nghi so két,
tong két hang nim; Hoi nghi ngudi lao dong; Hoi nghi chuyén dé): Téi da 300.000
dong/ngay/ngudi tham dy.

2. Chi giai khat gitra gio: 50.000 dong/mdot budi (nira ngay)/dai biéu.

3. Cac khoan chi phi thué mudén khac phuc vu hdi nghi nhu: Thué hoi truong, in
sao tai liéu, thué xe... phai c6 hop dong, héa don (trong trudong hop thué dich vu).

4. Chi thu lao cho giang vién, chi boi dudng bao céo vién; ngudi ¢ bao cao tham
luan trinh bay tai hdi nghi dugec Cong ty phé duyét.

Muc IIT
QUY PINH VE TRANG BI, QUAN LY VA SU DUNG THIET BI
VAN PHONG PHAM VA SACH BAO.
_Piéu 8. Quy dinh chung vé trang bi, quan ly va sir dung thiét bi viin phong
pham va sach bao

1. Céc trang thiét bj van phong va vin phong phim trang bi cho cac don vi trong
Cong ty phuc vu cho nhu cau lam viéc cua cac don vi phai dugc quan 1y chat chég,
dung quy dinh, tuyét d6i khong duoc ding cho muc dich ca nhan.

2. Viéc trang bi céc trang thiét bi vin phong va vin phong pham phai cin ¢t vao
nhu cu cong viée cua timg don vi dé trang bi cho pht hop, dam bao tiét kiém co hiéu
qua.

3. Truong cac don vi co trach nhi€ém quan 1y chat ché viéc bao quan va st dung
céc trang thiét bi va van phong pham.

4. Cong ty chi trang bi sach bao cho cac bo phén, cd nhan nham muc dich nim bét
thong tin, nang cao trinh d¢ nghiép vu phuc vu cho nhu cau cong tac.

Piéu 9. Quy dinh cu thé vé trang bi, quan ly va sir dung thiét bi viin phong
pham va sach bao

1. Cac don vi khi c6 nhu cau mua sim méi trang thiét bi van phong phai co to
trinh va dugc lanh dao Cong ty phé duyét.

2. Céc trang thiét bi van phong hu hong, méat mat do 16i c4 nhan phai do c& nhan
boi thuong.
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3. Hang nam don vi phai xay dung, trinh duyét dinh mirc cc loai vin phong pham
cho don vi minh vao ngay 15/10 ctia nim truée. Trén co sé d6 don vi kiém tra, quan 1y
vé chiu trach nhiém vé viéc st dung cac loai van phong phém cta don vi minh dé xuét
diéu chinh dinh murc cho phu hop.

4. Cac don vi, ca nhan hi¢n dang dugc cung cap cac loai sach bdo, can ra soat lai
can cu nhu cau thuc t€ dé dé xuat diéu chinh, tranh gay lang phi.

Muc IV
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG PIEN NUOC

biéu 10. Nhirng quy dinh chung vé quan Iy va sir dung dién nwéc

1. Cong ty thanh toan chi phi dién, nudc phuc vu cho nhu cu san xuét kinh doanh
cua cong ty.

2. Cac chi phi dién, nudc cho nhu cAu c4 nhan, cic khu tap thé phai dugc tach
riéng dé c4 nhan ty chi tra.

3. Viéc st dung dién, nudc phuc vu san xuét kinh doanh phai triét dé tiét kiém.

4. Thu trudng cac don vi phai quan ly chat ché viéc st dung dién, nudc trong don
vi minh trén tinh than tiét kiém.

Piéu 11. Quy dinh cu thé vé quan ly va sir dung dién nuwéc

1. Cac don vi va ca nhan phai thuc hién ding ndi quy st dung dién trong Cong ty.

2. Céc phong ban chic nang tién hanh ra soat lai hé théng dién, nudc cua Cong ty
dé c6 bién phap diéu chinh cho phu hop, tiét kiém.

3. Phong Tai chinh va ké toan phai theo ddi thong ké chi phi dién nudc phat sinh
hang thang dé kip thoi phat hién cac that thoat lang phi, bao cao lanh dao.

4. Tap thé, ca nhan gy that thoat lang phi phai chiu trach nhiém boi hoan va bi
giam thuong khi xét thudng thi dua cta thang do.

Muc V
QUY PINH VE SU DUNG DICH VU PIEN THOAI

Piéu 12. Quy dinh chung vé sir dung dich vu dién thoai

Chi cho vi¢e str dung dién thoai hang thang ctia cac don vi, cd nhan dugc Cong ty
trang bi hodc hop dong thué bao.

Piéu 13. Quy dinh cu thé vé sir dung dich vu dién thoai

1. Mtic chi cho str dung dich vu mdi dién thoai do Cong ty trang bi dugc thanh
toan theo thuc té st dung hang thang nhung khong dugc qua cac mirc dudi day (bao
gdém ca VAT).
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a) Pién thoai ¢ dinh: 100.000 ddng/ngudi/thang.

b) Dién thoai di dong:

- Giam dbc: 600.000 ddng/ngudi/thang.

- Pho giam dbc: 500.000 dong/ngudi/thang.

- Trudng, Phé cac don vi: 400.000 dong/ngudi/thang.

- Bi thu doan thanh nién, chuyén vién dugc Cong ty duyét: 200.000
ddng/ngudi/thang.

2. Trong truong hop st dung vugt dinh muc néu trén c4 nhan, don vi st dung
phai ty thanh toan phan vuot nay.

Chuong |11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Piéu khoan thi hanh

1. Thu truéng cac don vi co trach nhiém pho bién Quy dinh nay dén CBCNV
trong don vi minh.

2. Cac don vi chtrc nang, c4 nhan lién quan c6 trach nhi€ém thyc hién dung theo
Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vudng méc, td chirc, ca nhan c¢6 trach
nhiém phan anh vé Cong ty (Phong Tai chinh va K¢é toan) bang vin ban dé xem xét bd
sung, stra d6i cho phut hop.
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