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QUY CHE QUAN TRI
TRONG CONG TY TNHH MTV NHIET PIEN THU PUC

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cac hoat dong quan tri trong Cong ty TNHH MTV
Nhiét dién Thu Dirc, bao gdm nhung khong gi6i han ¢ cac quy dinh: t6 chirc, quan ly,
diéu hanh COng ty; nguyén tac va ché do lam viéc trong Cong ty; moi quan hé cong tac
gitta Cong ty voi1 Tap doan DPién lyc Viét Nam; xay dung, ban hanh, quan 1y quy ché
quan ly noi b; quan tri rui ro; giam sat va danh gia hiéu qua hoat dong; cong bo thong
tin, phat ngdén va cung cap thong tin; xay dung va quan ly h¢ thong nhan hi¢u; quan ly
ky két va thuc hién hop dong.

Diéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung trong ndi bd Cong ty TNHH MTV Nhiét dién Thu Dic.

Piéu 3. Nguyén tic ap dung

Céc quy dinh cua Quy ché nay ap dung truc tiép ddi voi Cong ty TNHH MTV
Nhiét dién Thu Drc.

Diéu 4. Muc tiéu quan tri trong Cong ty TNHH MTYV Nhiét dién Thi Pirc

1. Pam bao co ciu quan tri hidu qua, thuc d\éy tinh minh bach va hiéu qua trong
quan tri, pht hop vdi quy dinh ctia phap luat va Dicu 1€ to chirc va hoat dong cua Cong
ty.

2. bam bao hé théng quan tri doanh nghi¢p hi¢n dai va tuan tha chuan muc
quoc te.

3. bam bao loi ich ctia Cong ty: bao vé va tao diéu kién thuc hién quyén, loi ich
ctua Cong ty.

4. Bam bao vai tro cua nhirg nguoi co quyén loi va nghia vu lién quan: cong
nhén quyén cua cac bén c6 quyén loi lién quan da dugc phap luat hay quan hé hop
dong quy dinh va khuyén khich su hop tac tich cuc gitra doanh nghi€p va cac bén co
quyén loi lién quan trong viéc tao dung tai san, viéc lam va on dinh tai chinh cho
doanh nghiép.

5. Minh bach hoa hoat dong cua Cong ty: dam bao viéc cong bd thong tin kip
thdi va chinh xac vé moi van dé quan trong lién quan dén Cong ty, bao gdm tinh hinh
tai chinh, tinh hinh hoat dong, s& hiru va quan tri Cong ty.

6. Né}ng cao trach nhiém va hiéu qua hoat dong ctia Ban diéu hanh va Bo may
gitp vi¢c dieu hanh trong Cong ty.
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Piéu 5. Pinh nghia va cac tir viét tat

1. Ban diéu hanh/Cép diéu hanh (Ban Giam dbc): Gom c6 Giam déc va Pho
giam doc Cong ty.

2. Béo cdo rii ro tong quat: 1a viéc ghi nhan va bao cdo nhing thong tin vé hién
trang va ket qua trién khai quan tri rui ro tai Cong ty.

3. Bo may giup viéc diéu hanh: 1a cdc Phong/Phan xudng chuyén mén, nghiép
vu ¢0 chirc ndng tham muu, giap viéc Gidm doc trong quan ly, diéu hanh.

4. B phan phap ché: Bo phan chuyén trach thuc hién cong tac phap ché tai
Cong ty

5. Chu riii ro: 12 ¢4 nhan hodc don vi dugc ty quyén chiu trach nhiém quan ly
mot hodc mot nhém rai ro nhét dinh. Chi rii ro 1a nguoi thyc hién gidm sat, kiém tra
cac hoat dong nghiép vu tai Cong ty nham nhan dién, phong nglra va quan tri rai ro
theo cac quy ché quan 1y ndi bd va quy trinh nghiép vu nham bao dam rui ro dugc
quan 1y pht hop véi mirc do chp nhan rui ro da duoc phé duyét.

6. Chuong trinh quan tri rui ro tong thé hang nam: la viéc ghi nhan cac ké hoach
cong viéc cu thé dé dat dugc cac muc tiéu da deé ra lién quan dén cong tac quan tri rui
ro tai Cong ty.

7. Tap doan Pién luc Qubc gia Viét Nam (sau day goi tat la Tap doan): la nhém
cac cong ty co tu caicl‘l phap nhan doc 1ap, duoc dinh nghia tai Diéu I¢ t6 chic va hoat
dong cua EVN, bao gdm:

a) Tap doan Pién lyc Viét Nam.

b) Céc don vi nghién ctru khoa hoc, dao tao.

c¢) Céc cong ty con cua Tap doan Pién luc Viét Nam.

d) Cac cong ty con ctia Doanh nghiép cap I1.

e) Cac doanh nghiép lién két cua Tap doan.

8. Tap doan Pién lyc Viét Nam: 1a cong ty me trong Tap doan, duoc to chirc
dudi hinh thire cong ty trach nhi€ém hiru han mot thanh vién do Nha nudc l1am chu sé
hitu theo Quyét dinh s6 975/Qb-TTg ngay 25 thang 6 nam 2010 ctia Thu tuéng Chinh
phu.

9. Cong ty/TDTPC: Cong ty TNHH MTYV Nhiét dién Thu Dtrc

10. Danh muc rui ro: 1a tai li€u li¢t ké cac rui ro da dugc phan loai theo nhom
rii ro va mo ta chi tiét su kién rui ro ciia Cong ty.

’ 11. Danh muc rui ro tong thé: 1a viée liét ke cac rui ro duge ghi nhén trén co s&
két qua ctia cong tac nhan di¢n rui ro tong the.

12. Danh myc rui ro trong yéu: 1a viée liét ké cac rui ro c6 kha ning giy ra hau
qua anh hu’omg nghiém trong din dén viéc khong dat duwoc muc tiéu cua Cong ty

va/hodc cac riii ro duge xac dinh va danh gia 1a quan trong/can wu tién trong nam tiép
theo cua CONg ty.
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13. Giam sat: 13 viéc chi thé giam sat theo ddi, xem xét, danh gia viéc tuan thu
phap luat, Quy ché quan 1y ndi bo va hi¢u qua hoat dong cua doi tugng chiu su gidm
sat trong qua trinh thuc hién chirc nang, nhi€ém vy, quyén han dugc giao.

14. Giam sat dic biét: dugc ap dung d6i voi cac don vi co dau hiéu mat an toan
tai chinh theo quy dinh cua phéap luat.

15. Giam sat dinh ky: 1a viéc thuc hién giam sat cac mat hoat dong ctia Cong ty
dinh ky 6 thang va hang nam.

16. Giam sat gian tiép: 1a viéc theo dbi va kiém tra tinh hinh cua Cong ty thong
qua cac phan mém quan ly, bdo cdo tai chinh, thong ké va cac bao cdo khac theo quy
dinh cua phap luat va caa chu s¢ hitu.

17. Giam sé:c sau: 1a viéc kiém tra két qua hoat dong ctuia Cong ty trén, co SO cac
bao cao dinh ky, két qua tuan tha va chap hanh phap luat ciia Cong ty khi ké hoach da
hoan thanh.

18. Giam sat thuong xuyén: 1a viéc thyc hién giam sat cdc mat hoat dong cua
Cong ty thong qua cac phan mém quan 1y, tham dy hoat dong, tiép can cac tai liéu, ho
so khac dé phat hién cac bién dong/nguy co rui ro.

19. Giam sat trong: 1a viéc theo doi, kiém tra viéc thuc hién cac ké hoach, du an
cua COng ty, viéc chap hanh cac quy dinh cta phap luat, cua chu sé hitu trong sudt qua
trinh trién khai ké hoach, du an.

20. Giam sat truc tiép: 1a viéc kiém tra, kiém soat truc tiép tai Cong ty.

21. Giam sat trude: 1a viée xem xét, kiém tra tinh kha thi caa cac ké hoach ngén
han, dai han, dg &4n dau tu, phuong an huy dong von, cac du 4n va phuong an khéc cua
Cong ty.

22. Hoat dong Kiém toan giam sat trong TDTPC: bao gém céc hoat dong Kiém
todn ndi bo, Giam sat tai chinh, Kiém soat tuan thu.

23. H6 so ri ro: 1a tai liéu ghi nhan két qua nhan dién va danh gia rui ro, bao
g@)m tat ca cac thong tin lién quan dén rui ro nhu tén rui ro, dién giai sy kién rui ro,
nguyén nhan, kiém soat va ké hoach hanh dong, chu rui ro,... 1am co so dé diéu phéi
cong tac quan 1y rui ro tai Cong ty.

24, H6 s0 10 ro cAp cong ty: 13 viéc ghi nhén nhitng rui ro dugc danh gia la rui
ro trong yéu, c6 anh huong nghiém trong dén muc tiéu va két qua hoat dong cua Cong
ty, dugc phén tich chi tiét nguyén nhan va mic d6 anh hudng theo Thong s rui ro da
duoc phé duyét, tinh hiéu qua hoat dong kiém soat rui ro hién tai, ghi nhan ké hoach
xur ly rui ro va phuong 4n gidm sat rui ro.

25. Ho so rui ro cAp hoat dong: 14 viéc ghi nhan nhirng rii ro twong tng véi cac
muc ti€u hoat dong trong mdt linh vuc/quy trinh hoat dong cu thé, bao gém cac danh
gia vé nguyén nhan va mirc d6 anh huong cua rui ro, tinh hiéu qua hoat dong kiém
so4t rai ro hién tai va ké hoach xur 1y rai ro tuwong lai, ddm bao hoat dong d6 duogc kiém
soat trong han murc rui ro cho phép ctia Cong ty.

26. Kiém toan ndi bo: 1a hoat dong kiém tra, danh gia tinh phi hop, hiéu luc va
hi€u qua cua hé thong quén ly dieu hanh, quan tri rui ro, kiém soat ndi bo.
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27. Kiém soat tuan thi: 1a viée tién hanh cac hoat dong nham ty kiém soat va
kiém so4t cac Phong/Phan xuéng chirc ning trong viéc thuc hién tuan th cac quy dinh
cua phap luat, Quy ché quan ly nd1 bg va cac chi dao cua cép trén khi thuc hién chuc
nang, nhiém vu dugc giao.

28. Khung quan tri rai ro: bao gém chién lugc quan tri rai ro, co ciu td chuc,
cac chinh sach, quy trinh, bao cdo, cac cong cu hd trg phat hién, tong hop, danh gia va
giam thiéu rii ro.

29. Khung hoang truyén thong: 1a thong tin tiéu cuc vé thuong hiéu (EVN va
TDTPC) bj lan truyén trén cac phuong tién truyén thong, gy thiét hai dén danh tiéng
va tai chinh ctia thuong hiéu EVN va TDTPC.

30. Mirc d6 chip nhén rui ro (khau vi rui ro): 1a mtc do rii ro ma Cong ty c6
kha nang va san sang chap nhan dé dat duoc cac muc tiéu cia Cong ty.

31. Nhan hiéu: 1a cac nhan hiéu thuoc Hé théng nhan hiéu EVN theo quy dinh.

32. Nhan dién rui ro: 1a qua trinh xac dinh lién tuc va c6 hé théng cac rui ro cua
Cong ty.

33. Nguoi dai dién: 1a ca nhan dugc TDTPC uy quyen bang van ban (hop dong)
dé thyc hién quyén, trach nhiém cua TDTPC d6i v6i phan vén ciia TDTPC déau tu tai
cong ty trach nhi€ém hitu han.

34. Nguoi dai dién giit chtrc vu quan 1y: 1a Chu tich kiém Giam d6c Cong ty.
35. Nguoi dung dau Cong ty: 1a Chi tich Cong ty.

36. Quan tri rui ro: 1a qua trinh tiép can mot cach khoa hoc va co hé théng nhim
nhan dang, kiém soéat, phong ngira va giam thiéu nhitng ton that, mat mat, anh huong
bat 1gi clia rai ro, dong thoi tim cach bién rii ro thanh nhimg co hoi thanh cong.

37. Quy ché quan Iy ndi bo: 1a nhitng vin ban co tinh bat budc chung, c6 hiéu
luc 4p dung nhiéu 1an v6i mot dbi tuong hoac nhiéu ddi tuong, do cép c6 thAm
quyén/ngudi c6 thim quyén ban hanh theo mét trinh tu, tha tuc va hinh thic quy dinh
tai Quy ché nay. Quy ché quan 1y ndi bé bao gom Quy ché, Quy dinh va Quy trinh,
trong do:

a) Quy ché: 1 van ban diéu chinh cac van dé lién quan dén ché o, chinh sach,
cong tac to6 chuc hoat dong, cong tac nhan sy, phan cong, phan cap, nhi€ém vy, quyén
han do Gidm ddc ban hanh.

b) Quy dinh: 1 vin ban quy dinh cac ndi dung mang tinh chat huéng din thuc
hién quy dinh cua phap luét, Diéu 1¢/Quy ché to chirc va hoat dong ciia Cong ty hodc
Quy ché thudc Hé thong Quy che quan 1y ndi bd ap dung trong Tép doan. Quy dinh
chtra dung ndi dung hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu phuc vu cho cong tac quan
1y, diéu hanh ctia Cong ty.

¢) Quy trinh: 1a van ban dé cap dén trinh tu cac bude cong viéc, nguén luc duoc
st dung, trach nhiém cua cac Phong/Phan xudng chire ning hoic to chirc, ca nhan lién
quan trong viéc phdi hop dé quan 1y va thuc hién mot hoat dong hay cong viée cu thé.
Quy trinh ciing chira dung ndi dung hudéng dan vé chuyén mén, nghiép vu phuc vu
quan 1y, diéu hanh ctia Cong ty, cung v&i trinh tu thuc hién trong Quy trinh.
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38. Quy trinh quan tri rui ro: 1a chudi cac hoat dong ndi tiép nhau duogc cap co
tham quyén phé duyét dé thuc hién nham quan tri rti ro hiéu qua tai Cong ty.

39. Rui ro: 1a sy kién c6 thé xay ra va lam anh huong ti€u cyc dén viéc dat duoc
muc tiéu cia Cong ty.

40. Rui ro trong yéu: 13 rui ro c6 kha ning gy ra hau qua anh huong nghiém
trong dén cac muc tiéu cua Cong ty. Mtrc do trong yéu cua rui ro dugc xac dinh thong
qua Thong sd i ro.

41. Thong s6 rui ro: 1a viéc xac dinh cac thudc do dinh tinh va dinh lugng vé
kha nang xay ra cua rai ro va muc d0 anh huong cia rui ro, dugc st dung cho viéc
danh gia va xép hang cac rui ro.

42. Thoi han giai quyét cong viée: 14 thoi gian t6i da ké tir thoi diém nhan dugc
yéu cau dén khi hoan thanh cong viéc dugc giao.

43. Vin ban quan 1y, diéu hanh: 14 cac vin ban do Chi tich cong ty ban hanh.

68. Cac tu nglr trong Quy ché nay di duoc giai nghia trong B6 Luat Dan su,
Luat Doanh nghiép, Dicu 1€ t0 chitc va hoat dong cua Cong ty va cac van ban quy
pham phap ludt khac thi c6 nghia nhu trong cic van ban phap luat do.

69. Moi dan chiéu lién quan dén bat ky mot vin ban quy pham phap ludt nao
trong Quy ché nay s& bao gébm ca nhitng vin ban sira d6i hodc vin ban thay thé cua
van ban do.

70. Chit viét tat:

a) CBCNV: Cén bd cong nhan vién.

b) PTXD: Pau tu xay dyng.

¢) EVN: Tap doan Dién luc Viét Nam.

d) FS (Feasibility Study): Bao cao nghién ctru kha thi.
e) GSTC: Giam sét tai chinh.

f) MTV: Mot thanh vién.

g) NDD: Nguoi dai dién.

h) SXKD: San xuét kinh doanh.

I) TNHH: Trach nhiém hitu han.

m) Tap doan: Tap doan Pién luc Qubc gia Viét Nam.

CHUONG II
TO CHUC QUAN LY, PIEU HANH CONG TY
MUC I
QUAN LY, PIEU HANH CONG TY

Diéu 6. Nguyén tic to chirc quan 1y, didéu hanh Cong ty

‘ 1. Quyén han, trach nhiém, nghia vu ctia Chu t‘ich ki@m Giam ddc trong quan
1y, diéu hanh C6ng ty thuc hién theo quy dinh tai Dicu 1¢ t0 chirc va hoat dong cia
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Cong ty, Quyé‘g dinh ctia Giam déc, Quy ché quan Iy noi bd ciia Cong ty va cac Vin
ban quan ly, di€u hanh.

2. Cong ty c6 cac quyeén va nghia vu cua doanh nghiép theo quy dinh phap luat;
tu chiu trach nhiém truéc phap luat vé hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty;
chiu sy rang budc vé quyén, nghia vu theo hop dong, théa thuin giita cac doanh
nghiép.

Diéu 7. Cip quan Iy va cip diéu hanh trong Cong ty

1. Nguoi quan ly Cong ty: la nguoi gitt chire danh, chire vu gém: Chu tich,
Kiém so4t vién, Giam dbc, Pho Giam ddc, Ké toan trudng.

2. Pho Giam dqc la nguoi giap viée cho Gidm dde thuc hién nhiém vu theo
phan cong cua Giam doc.

3. Bo may giup viéc dicéu hanh: 1a cac Phong/Phan xudng chuyén mon, nghiép

VUL

Piéu 8. Co ciu to chirc quan 1y va diéu hanh ciia Cong ty

1. Co cau t6 chtrc quan 1y va diéu hanh ctua Cong ty gom:

a) Chu tich kiém Giam ddc.

b) Cac Pho Giam déc.

¢) Ké toan truong.

d) Ban kiém soat.

e) BO may gitp viéc.

2. Giam ddc cong ty 1a ngudi dai dién theo phap luat cua cong ty.

3. Ban kiém so4t ¢6 tir 01 dén 03 Kiém soét vién.

4. Pho Giam ddc c6 khong qua 02 nguoi.

oo o Myent o
QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CAC CAP QUAN LY, PIEU HANH TRONG

CONG TY

Piéu 9. Quyén va trach nhi¢m ciia Chii tich Cong ty

1. Thyc hién cac quyén, trach nhiém theo phan cip cuia HDTV EVN thong qua
biéu 1€ t6 chuc va hoat dong, Quy ché quan ly tai chinh ciia Cong ty, Quy ché quan ly
noi bd cia EVN va cac van ban chi dao khac.

2. Chu tich cong ty phan cdp cho Giam déc Cong ty, Chu tich cong ty TNHH
MTV cap III thyc hién cac quyén, trach nhiém cua Chii tich cong ty. Chu tich cong ty
phan cap cho NDPD thyc hién cac quyén, trach nhiém ciia chi so hitu thong qua bicu
quyét tai Pai hoi dong ¢ déng hodc HDQT CTCP 1a cong ty con, cong ty lién két.
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3. Quyét dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé Bo may giup viéc Chu tich cong ty
theo quy dinh.

4, Quyét dinh tha‘lnh’ 1ap, td chire lai, chAm duat hoat dong don vi truc thudc
Cong ty sau khi dugc su chap thuan cia HPTV EVN.

5. Quyét dinh Dé an thanh lap, to chuc lai, giai thé cong ty TNHH MTV cép III
sau khi dugc su chap thuan cuia HDTV EVN.

6. Quyét dinh gép vén thanh lap, nhan chuyén nhuong c6 phan, phénrvén gop
tai CTCP, cong ty TNHH Hai thanh vién tr¢ 1€n sau khi dwgc HDTV EVN chap thuan.

7. Quyét dinh viéc gop vén, ném giit, chuyén nhuong, ting, giam vén ciia Cong
ty tai cac doanh nghi¢p khac; viéc tlep nhan doanh nghiép tu nguyén tham gia lam
cong ty con, cong ty lién két; thay d6i co cdu so hitu cua cong ty con dan dén mat
quyén chi phdi cua Cong ty, sau khi d& nghi va duoc HDTV EVN phé duyét chi
truong.

, 8. Trudc ngay 10 cua thang ddu mdi quy (tro thang 1 da dua vao bao cao tong
két nam), Chu tich cong ty bao cao HDTV EVN két qua thyuc hién nhiém vu cta Quy
trudc va ké hoach cua Quy ti€p theo theo quy dinh.

9. Khi ban hanh cac quyét dinh Chu tich Cong ty phai dong thoi giri bdo cdo
HDTV EVN d¢ theo doi, giam sat.

10. Cac ndi dung khac theo quy dinh tai Diéu 16 t6 chuc va hoat dong cua cong
ty.
Pi¢u 10. Quyén va trach nhiém ciia Giam doc Cong ty

1. Giam dbc Cong ty la nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty, thuc hién
nhiém vy, quyén han ctia nguoi dai dién theo phap luat theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyét dinh thanh lap, t6 chuc lai, giai thé Bo may gitp viéc didu hanh Cong
ty sau khl Chu tich cong ty trinh va dugec EVN thong qua. Truong hop Bé may giup
viéc ¢6 sb luong Vian phong (néu c0), cac Ban/phong it hon so v6i s6 lugng duge EVN
thong qua, Giam ddc quyét dinh thanh lap, to chirc lai, giai thé Bo may gitp viéc diéu
hanh Cong ty sau khi Chu tich Cong ty thong qua. Trong trudng hop nay, chirc nang
nhiém vu ciia B6 may gitip viéc Cong ty khong dugc nam ngoai cac chirc ning nhiém
vu da dugc EVN phé duyét.

3. Thuc hién cac quyén, trach nhiém néu tai Diéu 1é cong ty va phan cip cua
HDTV, TGD EVN, Chi tich Cong ty.

' . ' ‘CHU’ONG m ) , ‘ .
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC CAC CAP QUAN LY, PIEU HANH
TRONG CONG TY

MUC I
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC CUA CHU TICH CONG TY
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Piéu 11. Nguyén tic va ché dd 1am viéc ciia Chii tich Cong ty

1. Chu tich Cong ty giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén, trach
nhiém Quqc phan cong, theo trinh tu, thu tuc tai cac quy dinh cua phép luat, chuong
trinh, ké hoach cong tac va quy dinh lam viéc tai Quy ché nay.

2. Chu tich Cong ty lam viéc theo ché do ca nh@n. Moi hoat dong cua Chu tich
Cong ty phai tuan thu cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 12. Trach nhiém, quyén han gidi quyét cong viéc cia Cha tich Cong
ty.

1. Chu tich Céng ty 1a nguoi ding dau Cong ty, chiu trach nhiém trudc phap
luat va chu so hf}'u vé cac nhiém vy, quyén han va trach nhiém dugc giao; quan 1y
Cong ty theo quyét dinh va cic van ban chi dao cua Chu tich Cong ty.

2. Pam bao yéu cau phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong
viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhi€ém vu, quyén han dugc phap luat quy
dinh.

3. Quyét dinh chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia Chu tich Cong ty; quyét
dinh chuong trinh, ndi dung hop va tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap va chu tri cac
phién hop; ky cac quyét dinh va cac van ban khac cua Chu tich Cong ty.

4. T churc theo ddi va giam sat viéc thuc hién céc quyét dinh, chi dao cua Chu
tich Cong ty; c6 quyén dinh chi cac quyét dinh cia Giam doc trai voi quyét dinh, van
ban chi dao cia Chu tich Cong ty.

5.T6 chue nghién ciru va xay dung ké hoach dai han, dy an dau tu c6 quy mo
thude tham quyén quyet dinh cta Chu tich Cong ty; phwong an doi méi to chic, tai co
cAu, nhan su chi chdt ciia Cong ty.

6. Ky cac van ban, bdo cdo trinh chu so hitu va cap c6 tham quyén lién quan
dén céac hoat dong cia Cong ty thudc pham vi tham quyén ctia Chu tich Cong ty.

7. Trong trudng hop xét théy can thiét do tinh chat quan trong, cap bach cua
cong vige, Chu tich Cong ty c6 quyén tam dinh chi cong tac d6i voi can b do Chit tich
Cong ty bd nhiém; thong bao dé cip c6 thim quyén tam dinh chi cong tac d6i voi can
bd do Chu tich Céng ty thong qua khi b6 nhiém va chi dinh tam thoi nguoi thay thé dé
diéu hanh cong viéc.

8. Chu tich Cong ty co thé iy quyén bang vin ban cho mot nguoi khac thue
hién chirc ndng, nhi¢m vy, quyen han cua Chi tich Cong ty khi Chu tich Cong ty ving
mit, trir ndi dung lién quan dén to chirc va can bo.

9. Chu tri va két luan cac cudc hop quan trong, hdi nghi chuyén dé lién quan
dén muc tiéu, chu trrong chung cua Cong ty.

’ 10. Dai dién cho Cong ty tham du cac cudc hop ban vé nhiing van q‘é lrién quan
dén Cong ty do Dang, cac co quan quan ly nha nude, chu s¢ hitu chu tri dé tiép thu va
c6 bi¢n phép chi dao thuc hién cac chu truong, nhiém vu cap trén giao.

11. Pinh ky hang nam, chu tri hop dénh gia can bd do Chu tich Cong ty bd
nhiém.



9

}2. Thuc hié‘n cac nhiém vu va quyén han duoc quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty,
phan cap va iy quyén cua chu s¢ hitu va cac quy dinh ctia phap luat c¢6 lién quan.

13. Cac cong viéce thuge tham quyén ctia Chu tich Cong ty dugc thyc hién dudi
dang quyét dinh hodc van ban khac.

14. Chu tich Cong ty chi xem xét, quyét dinh cac ndi dung thude thAm quyén
cua Chu tich theo dé xuat bang van ban ctia Gidm doc va Bo may giap viéc cua Cong
ty.

15. Chu tich Cong ty giao Truong phong/Phéd Truong Phong c6 chirc nang tham
muu, giup viéc Chu tich ky thong béo, giay moi hop.

16. Trong truong hop can thiét, Chu tich Cong ty dugc quyen t6 chtrc viée lay v
klen cac chuyén gia, tu van trudc khi quyet dinh cac van de quan trong thudc tham

quyen Chu tich Cong ty. Chi phi iy ¥ kién chuyén gia, tu vin duoc quy dinh tai Quy
ché quan 1y tai chinh cua Cong ty.

_ 17. Chu tich Cong ty di cong tac/nghi pheép 6 nuwdc ngoai phai xin phep va duge
su dong y cua Chu tich HDTV EVN. Sau khi két thuc chuyén cong tac phai bao cao
két qua cho Chu tich HDTV EVN.

18. Chu tich Céng ty c6 quyén yéu cau Giam déc, cac Pho giam dbc, Ké toan
trudng va can b quan ly khéc trong Cong ty:

a) Cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, cic hoat dong dau tu,
san xuat, kinh doanh ctia Cong ty.

b) Giai trinh, [am 10 cac ndi dung dé xuat.

Ngudi duge yéu ciu cung cap thong tin hodc ngudi duge yéu cau giai trinh phai
cung cap kip thoi, day du va chinh xéac cac thong tin, tai liéu hodc gidi trinh cac van dé
Chu tich Cong ty yéu cau.

19. Trude ngay 15/01 hang nam, Chu tich Cong ty bao cao chu so hiru danh
sach cac quyét dinh, van ban chi dao da ban hanh ndm trudce.

20. B may gitp viéc cua Cong ty co trach nhiém nghién ctru, tham muu, soan
thao va chuan bi ndi dung d6i voi cac linh vyc thude tham quyén quyét dinh ciia Chu
tich Cong ty; giai trinh cac y klen chat van va cung cap day du, kip thoi cac thong tin
cho Chu tich Cong ty khi ¢6 yéu cau.

21. Phong c6 churc nang tham muu, gitp viéc Chu tich Cong ty c6 nhiém vuy:

a) Tham muu vé ndi dung phién hop do Chu tich Cong ty chu tri; dy kién noi
dung, chuong trinh, thoi gian, thanh phan tham du hop, trinh Chu tich Cong ty quyét
dinh va thong bao cho céc thanh phan tham du phién hop.

b) Kiém tra vé trinh tu, thi tuc, hd so trinh Chu tich Cong ty. Trong truong hop
ho so trinh thiéu céc tai liéu lién quan hodc can giai trinh b6 sung theo yéu cau cia
Chu tich Cong ty, dugc yéu cau Bo may gitp viéc bo sung, 1am 1d. Cac bio cdo giai
trinh bo sung duoc gui Chu tich Cong ty, B6 may gitp viéc, ddng thoi bao cao t6i
nguoi ky ho so trinh Cha tich Cong ty biét.

~¢) Gui Chu tich Cong ty day di hd so va ¥ kién tham muu (néu cd); soan thao
quyéet dinh hodc van ban chi dao trinh Chu tich Cong ty xem xét, ky ban hanh.
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Piéu 13. Trach nhiém thuc hién quyét dinh, vin ban chi dao ciia Chu tich
Cong ty

1. Tat ca cac don vi, ca nhan c6 lién quan trong Cong ty c6 trach nhiém to chirc
thyc hién, thuc hién day du, nghiém tic va dung thoi han cac ndi dung quy dinh tai
quyét dinh va van ban chi dao cia Chu tich Cong ty.

2. Giam dbc Cong ty chiu trach nhiém trude Cha tich Cong ty vé ndi dung va
tién do thyc hién quyét dinh, van ban chi dao ctia Chu tich Cong ty.

Piéu 14. Chwong trinh cong tac ciia Chi tich cong ty

1. Phong c6 chic nang tham muu, giap viéc Chu tich Cong ty chiu trach nhiém
tham muu cho Chu tich Cong ty xay dung chuong trinh cong tac cua Chu tich Cong ty.
Chuong trinh cong tac bao gdm: chuong trinh céng tac nim hodc chuwong trinh dot
xut cuia Chu tich Cong ty.

2. Chuong trinh cong tac nim cta Chil tich Cong ty gdm hai phén:
a) Céc dinh hudng, cac nhiém vu va cac giai phdp 16n cia Chu tich Cong ty.

b) Danh muc cic bao cdo, dé an, to trinh cu thé trinh Chi tich Cong ty trong
nam.

3. Trude ngay 15/12 hang ndm, B may giup viéc bao cao Chu tich Cong ty
tinh hinh thuc hién cac quyét dinh, van ban chi dao cua Chu tich Cong ty ban hanh
trong nam; kién nghi cac dinh hudng, nhiém vu, giai phap 16n va danh muc cac noi
dung s€ trinh Chu tich Cong ty trong nam téi.

4. Phong c6 chtrc ning tham muu, giup viée Chu tich Cong ty tham muu, dé
xudt va du thao chuong trinh cong tac nim sau ciia Chu tich Cong ty, trinh Chu tich
Cong ty xem xét, phé duyét, giri Giam ddc, cac Pho giam ddc va cac Phong, don vi
lién quan biét, thuc hién.

5. Trong qué trinh thuc hién, chuong trinh cong tac ctia Chu tich Cong ty co thé
duoc diéu chinh trén co sé chi dao cua Chu tich Cong ty. Quyét dinh diéu chinh duoc
thong bao kip thoi cho cac don vi, ca nhan lién quan biét. Theo yéu cau ciia Chi tich
Cong ty, Giam ddc bd tri 1anh dao Cong ty, B6 may giup viéc tham gia doan cong tac
cua Chu tich Cong ty.

6. Can ct vao chuong trinh cong tic nim ctia Chu tich Cong ty, Giam dbc chi
dao cac Phong/Phan xudng chirc ndng thuc hién cac cong viéc dam bao tién do va chat
luong.

7. B6 may gitp viéc 1ap cac bao cdo, dé an theo chuong trinh cong tac, trinh
Giam doc xem xét, ky to trinh hodc bao cdo gui Chu tich Cong ty.

8. Phong c6 chure nang tham muru, giup viéc Chu tich Cong ty chiu trach nhiém
don déc cac Phong/Phan xuong chirc nang, don vi lién quan thyc hién cac cong viée
da duoc phan giao trong chuong trinh cong tac cua Chu tich Cong ty; tiép nhan cac to
trinh, bdo cdo, hd so, tién hanh thim tra vé trinh ty, thii tuc, tham muu vé ndi dung
(néu co).

Diéu 15. Theo déi va danh gia viéc thwe hién chwong trinh céng tac cia
Chau tich Cong ty
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1. Hang thang, B may gitap viéc ra soat, danh gia viéc thuc hién cac ndi dung
trong chuong trinh cong tac, thong bdo té1 Phong ¢6 chirc nang tham muu, gitp viéc
Chu tich Cong ty tinh hinh thyc hién, cac vuéng mic, phat sinh, hudng xir 1y tiép theo,
dong thoi dé nghi diéu chinh, b6 sung cic ndi dung trong chuong trinh cong tac thoi
gian toi.

2. Phong c6 chic nang tham muu, giap viéc Chu tich Cong ty thuong xuyén
theo ddi, kiém tra, d6n ddc viéc chuan bi cic ndi dung trong chwong trinh cong tac;
dinh ky 6 thang bao cdo Chu tich Cong ty két qua thuc hién chuong trinh cong tac cia
Chu tich Cong ty.

3. Két qua thyc hién chuong trinh cong tic 1a mot tidu chi danh gia muc do
hoan thanh nhiém vy cia Giam déc, cac Pho giam doc va B may giup viéc cua Cong
ty.

Piéu 16. Quy dinh vé ity quyén ciia Chi tich Cong ty

1. Chu tich Cong ty ¢ thé uy quyén bang vin ban cho Giam dbc hoic mot
nguoi khac thuc hién cac quyén va nhiém vu cta Chi tich Cong ty theo nguyén tac
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

2. NO1 dung van ban uy quyén phai ghi ro: ho va tén, chirc vu cua nguoi uy
quyén, nguoi dugc uy quyén, pham vi oy quyén, thoi han uy quyén va phai c¢6 chir ky
clia ngudi iy quyén va ngudi duoc iy quyén.

3. Vian ban iy quyén phai duoc gui tdi Ban diéu hanh, B6 may gitp viéc va cac
don vi ¢o lién quan.

4. Nguoi uy quyén phai chiu trach nhiém trude phap ludt trong qua trinh thyuc
hién iy quyén va nguoi dugc uy quyén ciing phai lién déi chiu trach nhiém trong qua
trinh thyc hién uy quyén theo quy dinh cia phap luat.

MUC I
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC CUA BAN PIEU HANH

Diéu 17. Nguyén tic va ché dd 1am viéc ciia Giam déc Cong ty

1. Giam dbc 1a ngudi ding dau bd may diéu hanh cua cong ty, 1lam viée theo
ché d¢ trach nhi€ém cé nhan, thuc hién quyén va trach nhiém theo quy dinh cua phap
luat, Biéu 1€ t6 chirc va hoat dong cua cong ty va phan cap cua Chu tich cong ty.

2. Giam ddc chi dao cac Phé Giam dbc, Bo may giup viéc va cac don vi truc
thugc Cong ty va NDD tai cac cong ty con, cong ty lién két thuc hién cac quyét dinh
cua Chu tich cong ty va cac cong viéc hang ngay.

3. Giam déc phan cong cho céc Pho Giam dbc gitip Giam dbc chi dao, xur 1y cac
cong viéc hang ngay thudc tham quyen cia Giam ddc theo timg linh vuc (ngoai cac
linh vuc cong viée do Giam ddc truc tiép chi dao).

4. Thoi han giai quyét cong viée cua Giam dbc khong qua 10 ngay lam viéc dbi
Vo1 cac cong viée thuong xuyén; truong hop cén qua 10 ngay lam viéc Giam dbc xem
xet t6 chire hop de nghe bao cao trudce khi quyét dinh hogc trinh Chu tich cong ty hodc
cAp c6 thim quyén quyet dinh. Dbi véi cac cong viéc phire tap can 13y y kién rong rai
thi thoi gian giai quyét ¢ thé kéo dai hon nhung khong qua 20 ngay lam viéc.



12

5. Trong trudng hop can thiét hodc khi Pho Giam déc Véng mat thi Giam dbe
tryc tiép xur ly cong viéc hodc phan cong cho mot Phé Giam dbc khac giai quyet thay;
Phé Giam dbc dugc phan cong giai quyét co trach nhiém chi dao va truc tlep xu ly
cong viéc, sau do thong bao lai cho Pho Giam ddc phu trach cong viéc do biét dé theo
doi, giai quyét tiép.

6. Khi Giam d6c ving mait tai tru so cong ty tir 1 ngay tré 1én, Giam déc uy
quyén bang vin ban cho mot Pho Giam dbc dé diéu hanh cac hoat dong chung cua
cong ty, ky cac van ban thuge tham quyen cua Giam dbc va giai quyét cong viéc do
Giam ddc truc tiép phu trach (trir cong tac td chirc va can bo).

Diéu 18. Nguyén tic va ché do 1am viéc ciia Phé Giam doc Cong ty

1. Phé Giam déc duge sir dung quyén han cta Giam ddc dé giai quyét cac cong
viéc, cic van dé cu thé phat sinh thugc pham vi cong viéc dugc phan cong cia minh;
Ph6 Giam dbc chiu trach nhiém trude Giam doc va trude phap luat vé cac quyét dinh
lién quan dén viéc thuc hién cac nhiém vu duoc phan cong; bido cdo Giam ddc xem
xét, giai quyét khi thay can thiét; chiu trach nhiém két qua cudi cliing trong viéc quan
1y, chi dao, diéu hanh céac cong viée, linh vuc cong tac dugc giao.

2. Trong pham vi quyén han va nhiém vy duge Giam déc giao, cac Phd Giam
dbc chu dong giai quyét cong viée; néu cé van dé lién quan dén linh vuc do Pho Glam
d6c khac phu trach thi cac Pho Giam dbc chu dong phdi hop véi nhau dé giai quyét;
truong hop cac Pho Giam dbc c¢6 ¥ kién khac nhau thi Phé Gidm ddc phu trach cong
viéc bao cao Giam dbc xem xét, quyét dinh.

3. Thoi han xtr ly cong viéc khong qua 10 ngay lam vi€c; truong hop can qua
10 ngay lam viéc, Pho Giam d6c phai bao cdo Giam doc; dbi véi cac cong viéc phirc
tap can nhiéu thoi gian dé nghién ctru, xay dung thi ban hanh thong bao két luan giao
nhiém vu cu thé trong d6 ghi thoi gian hoan thanh cong viéc.

o CHUONGIV
CAC MOI QUAN HE CONG TAC GIUA CAC CAP

Piéu 19. Quan hé véi EVN

1. HDTV EVN thyc hi¢n quyén va nghia vu cta chu s hitu dbi voi Cong ty
theo cac quy dinh tai Bicu 1€ t6 chirc va hoat dong cua EVN, Diéu I¢ cua Cong ty vdi
cac trach nhiém nhu sau:

a) Quyét dinh cac hinh thic dau tu, hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hop
dong khac co6 gia tri trén muc phén cap dugce quy dinh tai Diéu 1¢ cua Cong ty va cac
Quy ché quan ly ndi bd cua Tap doan.

b) Phé duyét dé an thanh 1ap mdi, to chirc lai, giai thé, chuyén doi s¢ hitu cac
cong ty TNHH MTYV thudc s¢ hiru cua Cong ty, cac don vi truc thude Cong ty, cac chi
nhanh, cac van phong dai dién cua Cong ty ¢ trong nudc va 6 nudc ngoai. Thong qua
chu truong gdp vén, ting, giam vén gop, chuyén nhuong von dau tu cia Cong ty tai
doanh nghiép khéc.
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¢) T6 chirc giam sat va danh gia hoat dong quan 1y, san xuit kinh doanh, hoat
dong tai chinh cta Cong ty.

d) Cac quyén va nghia vu khac quy dinh tai Diéu 1é ctia Cong ty.
2. Trong quan h¢ v61 TGD EVN:

a) Kiém tra, thim dinh cac hd so do Chu tich cong ty trinh/bao cao HDTV
EVN, dé trinh HPTV EVN xem xé&t, thong qua hodc quyét dinh.

b) T6 chirc thyc hién viée theo doi, kiém tra, d6n ddc, gidm sat Chu tich cong ty
thuc hién cac nghi quyet quyét dinh cna HDTV EVN d6i voi cong ty, bao gom ca viée
thue hién ké hoach phdi hop san xuat kinh doanh.

¢) Chi dao diéu hanh cac mat hoat dong cua cong ty con theo tham quyén.
3. Trach nhiém cua Cong ty:

a) Thuc hién cac nhiém vu san xuat, kinh doanh do EVN giao; cung cip thong
tin va huong cac dich vu va loi ich tir hoat dong chung cua Tap doan theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty, theo thoa thuan véi cac Doanh nghiép thanh vién Tap doan va quy
dinh phap luat c6 lién quan.

b) Thuc hién théa thuan chung ctia Tap doan; cac cam két hop dong véi EVN
va Doanh nghiép thanh vién Tap doan; trién khai thuc hién cic quyét dinh hop phap
thudc tham quyén chu s hitu cia EVN ddi v6i doanh nghiép; ¢6 trach nhiém tham gia
ké hoach phdi hop kinh doanh vi EVN va cac Doanh nghiép thanh vién Tap doan.

4. Chu tich Cong ty quyét dinh cac du an dau tu, cac hgp dong mua, ban tai san,
hop dong thué, cho thué, hop dong vay, cho vay va cac hop dong khac theo Quy ché
quan ly ndi bd cua Cong ty, Biéu 1¢ cia Cong ty va quy dinh cta phap luat.

Piéu 20. Mdi quan hé cong tac véi cac don vi cac cap

1. Trude ngay 15 thang dau cua quy, Nguoi ding q5u Cong ty bao co cip
quan ly tryc ti€p: két qua hoat dong san xuat kinh doanh, dau tu xay dung quy trudc
do, Iy ke tir dau nam va ke hoach thyc hién trong quy, cac dé xuat kién nghi EVN.

2. Pbi v6i cac bat thuong anh huéng 16n dén hoat dong cua Cong ty hoic anh
hudng dén hinh anh, uy tin ciia Tap doan; Cong ty bao cao nhanh vé EVN.

3. Cong ty chuan bi day du tai liéu va bd tri can bo lanh dao 1am viéc véi
HDTV, Chu tich HDTV, thanh vién HDTV, TGP, PTGD va B9 may giup viéc EVN
khi c6 yéu cau.

4. Ngoai cac mdi quan hé cong viée, khi ¢6 yéu cau \(é cac hoat dong ngoai
giao, t0 chure sy kién trén dia ban thi Cong ty co trach nhiém tiép don lanh dao cac cap
theo quy dinh Van héa EVN.

Diéu 21. Mdi quan hé véi cac don vi cling cip

’ Poi voi ccac don vi cung cap, quan hé theo quy dinh ctia Hop ddng, Quy dinh
phoi hgp do cap trén ban hanh va/hoac Quy trinh phdi hop chi tiét gitta hai don vi
cung cap (néu cd) va co trach nhiém phoi hgp, ho trg nhau nham dat cac myc tiéu cua
don vi minh va don vi cap trén theo di€u phoi cua don vi cap trén.

Diéu 22. Méi quan h¢ giira Chii tich, Giam déc véi Kiém soat vién tai Cong
ty
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1. Chu tich, Giam dbc cong ty co trach nhi€ém phéi hop chat ch¢, thyc hién va
chi dao céc co quan, don vi, ca nhan lién quan thyuc hién cac ndi dung sau:

a) Cung cap day du, kip thoi cac thong tin lién quan dén viéc trién khai, thuc
hién cac nd1 dung quy dinh tai Dicu I¢ cong ty; chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xac ctia cac thong tin, bao cdo, ho so, tai li€u cung cap cho Kiém soat vién.

b) Bdo dam co s& vat chat, cac diéu kién 1am viéc (theo ti€u chuan, dinh muc vé
co s¢ vat chat, trang thiét b1 lam viéc cua Ki€ém soat vién dugc cap c6 tham quyén phé
duyét) va cac khoan chi khac phuc vu cho hoat dong ctua Kiém soat vién theo quy
dinh.

¢) Tao diéu kién dé Ki€m soat vién tham gia day du cac cudc hop, ti€p can cac
ho so, tai li¢u lién quan (k€ cd viéc truy cip vao trang thong tin ndi bo dé khai thac
toan bg h¢ thong van ban, tai li¢u) dé thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Cong ty phai bao dam gui thong tin dén Kiém soat vién va chuyén céac thong
tin theo yéu cau cua Kiém soat vién dén cac co quan, don vi, ca nhan lién quan cing
mot thoi diém va phuong thirc nhu dbi v6i Chi tich cong ty, Giam déc dbi vai cac noi
dung lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu cua Kiém soat vién.

3. Trong qua trinh thyc hién nhiém vu cua Kiém soat vién, lién quan dén linh
vuc nao, Chu tich cong ty va/hodac Ban diéu hanh c¢6 trach nhiém ct thanh vién phu
trach Iinh vuc do va chi dao cac don vi, ca nhan lién quan phéi hop, hd tro Kiém soat
vién.

4. Chu tich, Giam dbc cong ty c6 trach nhiém tham gia ¥ kién trong viéc danh
gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu hang nim cia Kiém soat vién theo quy dinh; phdi
hop véi Kiém soat vién trong qué trinh xay dung va t6 chue thue hién Chuong trinh
cong tac nam; cu dai dién tham dy hop voi Klem so4t vién mdi quy it nhat mot 1an khi
Kiém soat vién moi hop dé ra soat viéc trién khai thuc hién cac kién nghi ciia Kiém
soat vién, tao su ph01 hop chat ché véi Kiém soat vién.

5. Truong hop Kiém soat vién c6 dau hiéu loi dung quyén han dé giy can tro
cho hoat dong san xuat, kinh doanh ctia Cong ty hodc vi pham cac quy dinh cua phap
luat, khong thuc hién dung chtrc ning nhiém vu duogc giao va cac quy dinh tai Quy ché
nay, Cong ty c6 quyén bao cao cha sé hiru hodc dai dién chu sé hitu xem xét, két luan
va dua ra bién phap xir 1y kip thoi, dong thoi théng bao cho Kiém soat vién biét.

‘ _CHUONGV ] ]
XAY DUNG, BAN HANH, QUAN LY QUY CHE QUAN LY NOI BO TRONG
CONG TY

Pi¢u 23. H¢ thong Quy ché quan 1y ndi bd
~ 1.He thdng Quy ché quan 1y ndi bo ap dung trong Cong ty bao gom cac Quy
ché, Quy dinh, Quy trinh:
a) Pham vi diéu chinh bao gdm céc linh vuc hoat dong quan 1y, diéu hanh Cong
ty nhu cong tac quan tri, can bg, lao dong, tién luong, tai chinh- ké toan, ki€ém soat,
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dau tu xay dung, san xuit kinh doanh, khoa hoc cong nghé va méi trudng, quan 1y k§
thuat,. ..

b) Péi tuong ap dung bao gdbm: TDTPC va NPD ciia Cong ty tai doanh nghiép
khac.

2. Quy ché c6 hiéu luc phép 1y cao hon Quy dinh, Quy dinh c6 hiéu luc phap ly
cao hon Quy trinh.

Diéu 24. Nguyén tic xiy dung, ban hanh Quy ché quan 1y ndi bd

1. Quy ché quan 1y ndi bo do ngudi cd thim quyén ban hanh theo trinh ty, thu
tuc soan thao va hinh thirc duoc quy dinh tai Quy ché nay. Noi dung Quy ché quan Iy
ndi bo khong trai v6i van ban phap luat cia Nha nudc, Piéu 18/Quy ché to chirc va
hoat dong ctia CONg ty, bao dam tinh thong nhat, thir bac hiéu lyc phap 1y cta van ban.

2. Quy ché quan 1y ndi bé‘dié}l chinh cac van dé c6 tinh nguyén ‘téc bftt bude,
quan ly chung, dugc 4p dung nhicu lan, doi voi mdt doi twong hodc nhiéu doi tugng,
¢6 hiéu lyc trong pham vi Cong ty, NDD cua Cong ty tai doanh nghiép khac.

3. No6i dung Quy ché quan 1y ndi bd cia ciac Cong ty khong duoc sao chép
nguyén vin, khong duoc trdi ndi dung van ban quy pham phap luat va cac Quy ché
quan 1y ndi bo lién quan do cac cip trén di ban hanh. Quy ché quan 1y ndi bo chi quy
dinh cac van dé dic thu cia COng ty trén co so khong trai quy dinh phép lut.

4. Thé thie va k§ thuat trinh bay thuc hién theo quy dinh phéap luat va theo quy
dinh, huéng dan ctia Cong ty.

5. Ngon ngir su dyng trong cac Quy ché quan 1y ndi bo phai chinh xéac, ngin
gon, pho thong, dé hiéu va duoc h1eu theo mot nghia. Pbi véi thuat ngir chuyén moén
can xéac dinh rd nghia va céc tir viét tat phai duoc quy dinh rd trong Quy ché quan ly
noi1 bo.

Piéu 25. Nguyén tic 4p dung Quy ché quan 1y ndi bd

1. Quy ché quan 1y ndi bd dugc ap dung tir thoi diém bat dau c6 hiéu luc va voi
hanh vi xay ra trong thoi gian c6 hiéu luc cua Quy ché quan 1y noi bo do. Trong
truong hop Quy ché quan 1y ndi bd c6 ndi dung quy dinh hiéu lyc tré vé trude thi ap
dung theo quy dinh do.

2. Trong truong hop cac Quy ché quan 1y ndi by do cung cap trong Cong ty ban
hanh c¢6 quy dinh khac nhau vé€ cung mdt van dé thi ap dung quy dinh ctia Quy ché
quan 1y nd1 bd ban hanh sau.

3. Trong truong hop cac Quy ché quan 1y ndi bd c6 quy dinh khac nhau vé ciing
mot van dé thi ap dung Quy ché quan 1y ndi bo co hi€u luc phap ly cao hon. Trong
truong hop Quy ché quan 1y ndi b va Diéu 16/Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Cong
ty do cing cap ban hanh cé quy dinh khac nhau vé cling mot van dé thi 4p dung theo
Piéu 16/Quy ché t6 chirc va hoat dong cia CoNg ty.

4. Truong hop cac quy dinh cua phap luat c6 quy dinh khac cac noi dung quy
dinh trong Quy ché quan ly n6i bo cua Cong ty thi thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat. Bo phan phap ché Cong ty co trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac Phong/Phan
xudng chirc ning ra soat cac quy dinh méi ctia phap luat, kip thoi bao cdo cip co tham
quyén hudng dan viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat khi c6 su khac biét giira
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quy dinh cta phap luit va cac ndi dung quy dinh trong Quy ché quan 1y noi bd cua
Cong ty.

Diéu 26. Thoi diém c6 hiéu lrc ciia Quy ché quan 1y ndi bd

1. Thoi diém c6 higu luc ciia Quy ché quan 1y ndi bo duge quy dinh cu the tai
Quy ché quan 1y ndi bd d6 nhung khong sdém hon 15 ngay ké tir ngay ban hanh.

2. Quy ché quan 1y ndi bo dugc ban hanh theo trinh tu, tha tuc rat gon thi cé thé
quy dinh hiéu luc ké tr ngay ky ban hanh, dong thoi phai duge dang ngay trén Cong
thong tin dién tir cia Cong ty.

Diéu 27. Hiéu lwe tré vé trude ciia Quy ché quan Iy ndi bd

1. Quy ché quan 1y ndi bd chi duoc quy dinh hiéu lyc trd vé trudce trong truong
hop that can thiét.

2. Quy ché quan 1y noi b khong duge quy dinh hiéu luc tré vé trudc d6i véi
cac truong hop sau day:

a) Quy dinh trach nhi¢m phap 1y méi d6i v6i hanh vi ma vao thoi diém thyc
hién hanh vi d6, Quy ché quan 1y ndi bg trudec do khong quy dinh trach nhiém phap 1y.

b) Quy dinh trach nhiém phép 1y nang hon.

Diéu 28. Tham quyén ban hanh Quy ché quén 1y néi bd

Chu tich Cong ty ban hanh va/hoac phan cép cho Gidm dbc cong ty ban hanh
cac Quy ché, Quy dinh, Quy trinh cua Céng ty dé trién khai, thyc hién cac ndi dung
thudc tham quyén ciia Chu tich Cong ty, quy dinh cac ndi dung dic thu ap dung tai cac
Phong,Phan xudng trong Cong ty.

Piéu 29. Chwong trinh xiy duwng Quy ché quén 1y ndi bd hang nim

1. Chuong trinh xay dung Quy ché quan 1y ndi b hang nim cua Cong ty (sau
day goi tit 1a Chuong trinh) dugc tong hop trén co so giao nhiém vu cta cip ¢ thim
quyén, dé nghi cua cac Phong/Phan xuong chirc nang va dugc Bo phan phap ché thim
tra, trinh cdp c6 tham quyén ban hanh.

2. N6i dung van ban dé xuat xay dung, sura d01 b6 sung Quy ché quan Iy ndi bd
ctia bo phéan ch tri soan thao phai bao gdm nhiing van dé chinh sau:

a) Su can thiét ban hanh hoic stra ddi, bd sung.
b) Hinh thttc Quy ché quan 1y ndi b duoc ban hanh.
¢) Pham vi diéu chinh, d6i tuong ap dung.

d) Noi dung chu yéu, g‘l’é cuong du thao Quy ché quan 1y ndi bo, bo phan chu tri,
bd phén phdi hgp, thdm quyén ban hanh, du kién thoi gian trinh, dy kién thoi gian ban
hanh (cu thé dén thang).

3. Chuong trinh bao gdm céc nodi dung chu yéu sau dy:

a) Tén Quy ché quan 1y nodi bd can duoc xay dung, ban hanh.

b) Cap ban hanh d6i véi mdi Quy ché quan 1y noi bo.

¢) Thoi gian trinh d6i véi méi Quy ché quan 1y nodi bd (cu thé dén thang).

d) B6 phan chu tri soan thao d6i véi méi Quy ché quan 1y noi bo.
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e) Céac ndi dung can thiét khac.

4. Giam ddc Cong ty ban hanh, hoidc stra d6i, bd sung Chuong trinh sau khi
trinh va dugc Chu tich Cong ty thdng qua.

5. Chuong trinh la co so dé phan bo kinh phi hd trg cho cong tac xay dung Quy
ché quan 1y noi bg.
Piéu 30. Chuin bi Chwong trinh xay dung Quy ché quan 1y ndi bd

1. Can ctr vao chtic nang, nhiém vy, bd phan chu tri xay dung Quy ché quan ly
ndi bo co trach nhiém giri d& nghi xdy dung mdi hodc sua d6i, bd sung cac Quy ché
quan 1y ndi bd cho BO phan phap ché cua Cong ty dé tham tra, tong hop, bdo cdo
Nguoi ding dau Cong ty xem xét, dwa vao Chuong trinh. Pbi voi cac Quy ché quan 1y
ndi bg c6 pham vi diéu chinh thudc chtrc nang cua nhiéu bd phan chirc nang khac nhau
thi bd phan chu tri phai phéi hop véi cac bd phan co lién quan dé xay dung dé cuong
du thao Quy ché quan 1y ndi bo.

2. Thoi han giri dé nghi xdy dung Quy ché quéan ly ndi bd quy dinh tai Khoén 1
biéu nay duoc thuc hién trude ngay 30 thang 11 hang ndam dé chuan bi Chuong trinh
cho nam tiép theo.

Piéu 31. Tham tra dé nghi xAy dung Quy ché quan 1y néi bo

1. BO phéan phap ché co trach nhiém tham tra de nghi xay dung Quy ché quan ly
n6i bo quy dinh tai Piéu 30 Quy ché nay dé trinh cip c6 tham quyén xem xét dua vio
Chuong trinh.

2. Truong hop dé nghi khong dép @mg yéu cau quy dinh tai Diéu 30 Quy ché
nay, trong thoi han 05 ngay, Bo phan phap ché dé nghi b phan chu tri bd sung, hoan
thién.

3. BO phén phap ché thue hién tham tra trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy nhan
duogc dé nghi xay dung Quy ché quan 1y nd1 bo.

4. Noi dung tham tra cht yéu bao gdbm: su can thiét, cin cir phap 1y ban hanh;
pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung; quy dinh co ban cta Quy ché quan 1y n61 bo;
tinh ddng b, tinh kha thi, sy phu hop voi phap luat Viét Nam, cac Quy ché quan 1y
n6i bo hién hanh; diéu kién bao dam dé xay dung va thyc thi vin ban.

5. Trong qué trinh thdm tra, néu can phai 1am rd cac ndi dung lién quan, bd
phén chu tri dé nghi xay dung van ban c6 trach nhiém giai trinh vé1 Bo phan phap ché
v€ nhirng nd1 dung do.

Pi¢u 32. Ban hanh va thue hién Chwong trinh xdy dung Quy ché quan ly
noi bo

1. Can ctr két qua tham tra hd so dé nghi xay dung, stra d6i bo sung Quy ché
quan 1y ndi bd cia bd phan chu tri, B6 phan phép ché du thao Chuong trinh va gui dén
cac don vi, t0 chuc cd nhan co6 lién quan dé lay y kién va dang tai trén Cong thong tin
dién tir cua COng ty d€ co quan, t0 chirc, ca nhan tham gia y kién.

2. Trén co s ¥ kién cuia cac don vi, t6 chirc, ca nhan, BO phan phap ché chinh
1y, hoan thi¢n du thdo Chuong trinh va trinh cap c6 tham quyén xem xét, ban hanh
trude ngay 15/12 hang nam.
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3. Ngudi dimg dau bd phan chu tri soan thao Quy ché quan 1y nodi bd co6 trach
nhiém:

a) Bao dam tién d6 soan thao, quy trinh, chat lugng du thao vin ban.

b) Pbi v6i Quy ché quan ly néi bo cham tién do, Nguoi dung dau bo phan chi
tri soan thao phai bao cdo cap co thAm quyen/ngu’oq c6 thAm quyén nguyén nhdn cua
viéc cham tién d6 va dé xuit bién phap khic phuc.

4. Bo phan phap ché c6 trach nhiém:
a) Bon ddc va téng hop bao céo vé tién do thuc hién Chwong trinh.

b) Béo cdo cip c6 thim quyén nhirng van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién
Chuong trinh.

5. Két qua thyc hién Chuong trinh 1a mot trong nhiing tiéu chi dé dénh gia thi
dua khen thudng cua cac don vi dugce giao chu tri soan thdo Quy ché quan 1y ndi bd.

Piéu 33. Sira dbi, b6 sung Chwong trinh xay dung Quy ché quan 1y ndi bd
1. Viéc stra doi, bo sung Chuong trinh dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Pua ra khoi Chuong trinh ddi v6i nhitng Quy ché quan 1y ndi bd chua can
thiét ban hanh hoac khong con can thiét phai ban hanh.

b) B6 sung vao Chuong trinh nhirg Quy ché quan 1y ndi bd do yéu cau cip
thiét ctia cong tac quan Iy hoac phai sua d6i, bd sung theo cac vin ban méi dugc ban
hanh dé dam béo tinh thong nhat ctia hé thong phap luat.

c) Diéu chinh thoi gian trinh do cham tién d6 soan thao hodc do chét luong du
thdo van ban khong bao dam.

2. Khi ¢6 sy sira d6i, bo sung Chuong trinh, bd phén chu tri deé nghi stra doi, bd
sung co trach nhiém gui dé nghi bang vin ban cho B¢ phan phap ché vé viéc stra doi,
bd sung Chuong trinh, trong d6 néu rd ndi dung can stra ddi, bo sung va giai trinh cu
thé.

3. B phan phap ché c6 trach nhiém thé}m tra, tong hop dé nghi diéu chinh, bé
sung Chuong trinh va trinh cap c6 tham quyén xem xét, ban hanh Quyét dinh diéu
chinh, b6 sung Chuong trinh trudc ngay 15/7 hang nam.

4. B§ phan phap ché cua Cong ty cin ctr két qua ra soat cac van ban quy pham
p}}ép l}lét dé xuat bd sung vao Chuong trinh nhiing Quy ché quan ly p@i bo ,phéi stra
déj, b6 sung theo ciac van ban madi duge ban hanh dé dam bdo tinh thong nhat cua hé
thong phép luat.

5. Truong hop can thiét, Bo phan phap ché ra soat, danh gia tinh hinh thyc hién
Chuong trinh tinh dén ngay 15/12 hang nim va kién nghi cap c6 tham quyén dua ra
khoi Chuong trinh nhitng vin ban khong thé hoan thanh trong nam d6 vi 1y do khach
quan.

Diéu 34. Soan thiao Quy ché quén 1y ndi bd

1. Viéc soan thao Quy ché quan 1y ndi bd dugc thuc hién boi bd phan chu tri
soan thao hoac T6 soan thao.
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2. Bbi véi cac Quy ché quan 1y ndi bo c6 nodi dung phirc tap, lién quan dén
nhiéu linh vuc va doi hoi phai c6 su tham gia ciia nhiéu Phong/Phan xudéng chuyén
mon, bo phan chu tri soan thao trinh cdp c6 tham quyén xem xét quyét dinh thanh lap
T4 soan thao trong thdi han 30 ngay ké tir ngay ban hanh Chwong trinh.

3. T6 soan thdo phai c¢6 thanh phan gom T6 trudong 1a 1anh dao bo phan chu tri
soan thao va cac thanh vién Ia cac co quan, t6 chirc, ca nhan cé lién quan.

4. B0 phan chu tri soan thao/Td soan thao c6 trach nhiém xay dung ké hoach
chi ti€t va td chic viéc soan thdo du thao Quy ché quan Iy ndi bo cé chat lugng, ddm
bao tién do dugc giao theo Chuong trinh.

Diéu 35. LAy y kién trong qua trinh soan thao Quy ché quan Iy ndi bd

1. Trong qua trinh soan thao, bo phan chu tri soan thao/T6 soan thao soan thao
phai liy vy kién cac co quan, t6 chirc, ca nhan va cac doi tugng chiu sy tac dong truc
tiép cua du thao Quy ché quan 1y ndi bo, thoi gian lay y kién t6i thicu 1a 7 ngay lam
viéc.

2. Pon vi, t6 chitc ¢4 nhan co trach nhiém gop y khi duoc dé nghi tham gia y
klen Nguoi ding dau don vi dugc dé nghi tham gia ¥ kién phai chiu trach nhiém trudc
cip co tham quyén vé viéc khong tham gia hodc cham tham gia y kién va cac vudng
mic, phat sinh (néu co) lién quan dén ndi dung thudc trach nhiém quan 1y, linh vuc
cua don vi.

Diéu 36. Tong hop, tiép thu y kién va chinh 1y di thao Quy ché quan 1y ndi
bo

1. B phén chu tri soan thao/T6 soan thao c6 trach nhiém tong hop, nghién clru,
tiép thu, gidi trinh ¥ kién gop ¥ clia co quan, to chirc, ca nhan. Truong hop khong tiép
thu y kién gop ¥, BO phan chu tri soan thao/T6 soan thao phai giai trinh cu thé. Viéc
tiép thu y kién gop y d6i voi du thao Quy ché quan 1y noi bo phai duoc thé hién thanh
mot phan riéng trong vin ban tiép thu, giai trinh giri Bo phan phép ché.

2. Sau khi chinh 1y du thao Quy ché quan 1y noi bd theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay, néu phat sinh nhimg van dé phtc tap hoic con ¢ nhimng y kién khac nhau
d6i véi du thao Quy ché quan 1y noi bd, BO phan chi tri soan thao/T6 soan thao phai
bao cdo va xin y kién chi dao ctia Lanh dao Cong ty. Sau khi ¢ y kién chi dao cia
Lanh dao Cong ty phu trach, Bo phan chu tri soan thao/T6 soan thao soan thao co trach
nhiém chinh 1y du thao Quy ché quan ly noi bo. Néu xét thiy can thiét, Bo phan chu tri
soan thao/T6 soan thao co thé tiép tuc 1ay ¥ kién tham gia ciia cic co quan, don vi, tO
chure, cd nhan ¢6 lién quan.

Piéu 37. Tham dinh du thio Quy ché quan 1y ndi bd

’ 1. B phan chﬁ tri soan thao co t{éc}} nI{iém gui hd so tham dinh du thao Quy
ché quan 1y ndi by dén B phan phap ché dé tham dinh trude khi trinh Lanh dao Cong
ty xem xét, ky ban hanh.

2. Hb so giri BO phéan phap ché tham dinh bao gom:
a) Cong van dé nghi tham dinh cta don vi chi tri soan thao.

b) Dy thao Quy ché quan 1y ndi bo.
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¢) Ban téng hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién cua co quan, t6 chirc, c4 nhan va dbi
tuong chiu su tic dong truc tiép clia van ban; ban chup y kién gop ¥.

d) Tai liéu khéc (néu co).
3. Tiép nhan ho so guri thim dinh
~a) Bo phén phap ché c6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra hd so thim dinh Quy
ché quan 1y ndi bd do cac don vi giri d€ tham dinh.
b) Truong hop ho so gai tham dinh khong dap ng yéu cau quy dinh tai Diéu

nay, trong thoi han khong qua 03 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, BO phan phap ché
dé nghi bo phan chu tri soan thao bd sung ho so.

4. Thoi han t6 chirc tham dinh:
~ a) Khodng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy Bo phan phap ché nhan duoc day d
ho so dé nghi tham dinh.

b) Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay Bo phén phap ché nhan dugc day du
hd so dé nghi tham dinh d6i v6i du thao Quy ché quan 1y noi bd duge xay dung, ban
hanh theo trinh tu, thu tuc rut gon.

¢) Pbi v6i du thao Quy ché quan 1y ndi bo c6 pham vi diéu chinh, d6i tuong ap
dung rong, tinh chat va ndi dung phﬁc tap, thoi han tham dinh co thé kéo giéli hoq,
nhung khong qua 15 ngay lam viée ké tir ngay Bo phan phap ché nhan dugc day du ho
so d€ nghi tham dinh.

5. Trudng hop can thiét, B6 phan phap ché dé nghi b phan chu tri soan thao
gidi trinh vé du thao Quy ché quéan 1y nd1 bd dé phuc vu cho cong tac tham dinh.

Piéu 38. Noi dung thim dinh dv thao Quy ché quan ly ndi bd

1. Noi dung tham dinh dy thao Quy ché quan 1y ndi bd tap trung vao nhitng van
deé sau day:

a) Su can thiét ban hanh.

b) Pham vi diéu chinh, d6i tuong ap dung.

¢) Tinh phu hop v6i quy dinh cua phap luét, phu hop voi Piéu 18 to chirc va

hoat dong ctia Cong ty, tinh théng nhit, dong bo cua dy thao Quy ché quan 1y nodi bd
trong hé thong Quy ché quan 1y ndi bo va tinh kha thi ctia Quy ché quéan 1y ndi bo.

d) Viéc tuan thu trinh tu, thu tuc soan thao.
e) K¥ thuat soan thao, ngdn tir phép 1y cta du thao.

2. Truong hop Bo phan phap ché chua théng nhat vé viéc ban hanh Quy ché
quan ly ndi bo thi B6 phan phap ché néu rd 1y do va bao cdo cap c¢6 thim quyén xem
xét quyet dinh.

Piéu 39. Cudc hop tham dinh du thao Quy ché quan 1y ndi bd

1. Béi véi dy thao Quy ché quan 1y ndi bo con nhitng van dé c6 ¥ kién khac
nhau, Bo phan phép ché dé nghi Lanh dao/bd phan chu tri soan thdo tham gia cudc hop
tham dinh d€ thao luén trude khi tham dinh. Bo phén phap ché c6 thé moi cac chuyén
gia, k¥ thuat vién va cac don vi khac c6 lié€n quan tham gia cudc hop tham dinh.
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2. Cudc hop tham dinh duoc tién hanh theo trinh tu sau day:
a) Lanh dao B0 phan phéap ché tuyén bd Iy do cudc hop.

b) Bao cdo vién cung cap thong tin lién quan téi du thao Quy ché quan 1y noi
bd, phat bi€u y kién cua minh vé nhitng van dé thuoc pham vi tham dinh.

¢) Cac thanh vién tham dy cugc hop thdo luan va phat biéu ¥ kién, tap trung vao
nhirng van dé€ thudc pham vi tham dinh quy dinh tai khoan 1 Bi€u 38 Quy ché nay.

d) Lanh dao B6 phan phap ché tong hop ¥ kién va két luan.
, 3. Bao géo vién co trach phiém ghi bién ban cudc hop tham dinh Yé’i dﬁy du cac

v kién phat bi€u tai cudc hop dé lam co sé cho viéc du thao bao cdo tham dinh. Bién
ban phai dugc Lanh dao Bo phan phap che ky.

Diéu 40. Bao cdo thim dinh duw thao Quy ché quén 1y ndi bd

1. Trén co s6 bién ban cudc hop thém dinh, trong vong 05 ngay ké tir ngay lgé't
thiic cudc hop tham dinh, BO phan phéap ché co6 trach nhi€ém hoan thanh bao cdo tham
dinh gui b phén chu tri soan théo.

2. BO phan chu tri soan thdo c6 trach nhi€ém nghién clru, giai trinh, tlep thu y
kién tham dinh ctia B6 phan phap ché dé chinh ly, hoan thién du thao Quy ché quan ly
noi bo trude khi trinh ngudi ¢ thim quyén ky ban hanh.

Diéu 41. Trinh ky ban hanh Quy ché quan 1y ndi b

l. Hf) so trinh dy thao Quy ché quan 1y ndi bo dé ngudi cd thim quyén ky ban
hanh bao gom:

a) T trinh nguoi co thim quyén vé dy thao Quy ché quan 1y noi bo.

b) Dy thao Quyét dinh ctia ngudi c6 thim quyén ky van ban.

¢) Dy thao Quy ché quan 1y ndi bo da hoan thién sau khi da tong hop ¥ kién gop
y.

d) Ban tong hop, giai trinh ¥ kién gop y ciia Pon vi, t0 chiic ca nhan c¢6 lién
quan v€ ndi dung du thao Quy ché quan 1y ndi bo, van ban thong nhat cia cac Pon vi.

e) Vin ban tham dinh 1an 1, 1an 2 (néu c6) du thao Quy ché quan 1y ndi bo.

f) Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu co).

2. Du thao Quy ché quan 1y ndi bo trinh ky ban hanh phai c6 day du cac tai lidu

quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va chit ky tit ciia 1anh dao bd phan chi tri soan thao tai
du thao Quyét dinh ban hanh Quy ché quan 1y noi bd.

Diéu 42. Sira doi, bo sung, thay thé, bii bé Quy ché quan Iy ndi bd

1. Quy ché quan Iy ni bo chi dugc stra doi, bo sung, thay thé hoac bi bo bing
quy ché quan 1y ndi bd cua chinh cap/ngudi cd tham quyén ban hanh quy ché quan ly
ndi bo do.

2. Quy ché quan 1y noi bd stra do6i, bd sung, thay thé, bai bé quy ché quan 1y ndi

b khac phai quy dinh rd tén, diéu, khoan, diém ctia quy ché quan 1y noi bo bi sira doi,
bd sung, thay thé hodc bai bo viéc thi hanh.
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3. Vigc sua d6i, bod sung Quy ch‘é quan ly ni by phai tuan thu cac quy dinh vé
xay dung Quy ché quan ly ndi bo tr Bicu 34 dén Bi¢u 41 Quy ché nay, trir truong hop
xay dung Quy ché quan 1y ndi b theo trinh ty, thu tuc rat gon.

Diéu 43. Xay dung va ban hanh Quy ché quan 1y ndi bj theo trinh tuw, thi
tuc rut gon

1. Béi voi nhitng Quy che quan ly n6i bo can ban hanh gap dé giai quyét nhiing
van dé phat sinh trong thyc te thi c¢6 thé dugc xay dung theo trinh ty, thu tyc rat gon,
sau khi duoc cip c6 thAim quyén ban hanh Quy ché quan 1y ndi b chip thuén.

2. Viéc xay dung, ban hanh Quy ché quan ly ndi bo theo trinh tu, thu tuc rat
gon duogc thuc hién nhu sau:

a) Bo phan chu tri c6 thé xay dung va gtri dy thao Quy ché quan 1y nodi bo vé Bo
phan phap ché dé tham dinh vé mat phap 1y ma khong can lay y kién cua BO may giap
viéc, don vi, to chure, ca nhan co lién quan.

b) Viéc tham dinh dy thao Quy ché quan 1y ndi bd duoc thuc hién theo quy
dinh tir Diéu 37 dén Picu 40 Quy ché nay. Bo phan phap ché co trach nhiém phdi hop
voi b0 phan chu tri chuan bi hd so dé tham dinh va hd tro bo phan chu tri trong cong
tac tiép thu hiéu chinh van ban sau khi tham dinh.

¢) Ho so trinh du thao Quy ché quan 1y noi bd theo tha tuc rat gon bao gdm: T
trinh vé viéc ban hanh Quy ché quan ly ndi bg; Dy thao Quy ché quan 1y ndi bo; Du
thao Quyet dinh ban hanh Quy ché quan ly n6i bo; Van ban tham dinh cua BO phén
phap ché; Ban tong hop, giai trinh y kién gop y cua Bo may giup viée, to chuc, ca
nhan c6 lién quan (néu co).

Diéu 44. Thye hién Quy ché quan 1y ndi bd

1. B phén chu tri c6 trach nhiém phat hanh Quy ché quan 1y ndi bo theo quy
dinh vé cong tac van phong cua Cong ty trong vong 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy cip
c6 tham quyén ky Quyét dinh ban hanh Quy ché quan 1y noi bo.

2. Quyét dinh va Quy ché quan 1y ndi bo da ky ban hanh dugc luu trir theo quy
dinh cua phap luat va quy dinh vé quan 1y ho so, luu trit cua Cong ty.

3. Hang nam, cac bd phan chirc nang co trach nhiém thuong xuyén ra soat, hé
thong héa cac Quy ché quan 1y n61 bo va guri két qua ra soat, hé théng hoa t6i Bo phan
phap ché trude ngay 15/12 dé tong hop.

4. Bo phan phap ché 1a ¢au mdi chu tri viéc ra soat va hé thong hoa toan bo cac
Quy ché quan 1y ndi by theo dinh ky 02 ndm mdt lan, trir trudng hop ti€n hanh dot
xuat theo chi dao ciia ngudi c6 tham quyén.

5. Hang nam hodc theo yéu cau dot xuat, Bo phan phap ché co trach nhiém ra
soat va bao cdo cap c6 tham quyeén vé cong tac xay dung, ban hanh va quan ly Quy ché
quan ly ndi bo.

6. Bo phan chu tri soan thao phéi hop Bo phén phap ché chiu trach nhiém to
chtrc tuyén truyén, phd bién viéc ap dung cac Quy ché quan 1y ndi bo.

7. Hang nam, by phén phap ché trinh Giam d6c cong bdé danh muc Quy ché
quan 1y ndi by hét hiéu luc (bao gdm Quy cheé quan 1y ndi bo do Chu tich Cong ty ban
hanh da c6 Quyét dinh bai bo hodc thay the). Po6i vo1 Quy ché quan 1y ndi bo do Chu
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tich cong ty ban hanh chua c6 Quyét dinh bdi bo, thay thé, Giam ddc trinh Chi tich
cong ty thong qua trudc khi cong bo hét hi¢u luc.

CHUONG VI
QUAN TRI RUI RO TRONG CONG TY

Diéu 45. Nguyén tic quan tri rii ro

1. Quan tri rai ro la trach nhi¢ém va nghia vy cua moi can by cong nhan vién
trong Cong ty.

2. Thyuc hién quéan tri rui ro trong tat ca cac linh vuc té chirc va hoat dong cua
Cong ty.

3. Cong tac quan tri rai ro dugc thuc hién va gidm sat thuong xuyén, lién tuc va
toan dién, gan lién v&i muc ti€u, chién lugce hoat dong cia Cong ty.

Pi¢u 46. Co cau to chirc va mé hinh hoat ddng quan tri rii ro

1. Co ciu t6 chirc quan tri rai ro tai Cong ty phai duogc thiét 1ap theo mo hinh 3
tuyén:

a) Tuyén thtr nhit 13 cac to chirc, c4 nhén truc tiép tham gia vao hoat dong cua
Cong ty.

b) Tuyén th 2 14 bo phan dau mdi chu tri quan tri rui ro tai Cong ty.
¢) Tuyén thir 3 13 bo phan thyc hién chic ning kiém toan noi bo.

2. Tai Cong ty TNHH MTV cép II khong hoat dong theo mé hinh Cong ty me -
Cong ty con:

Chu tich cong ty quyét dinh mé hinh t6 chirc va hoat dong quan tri rui ro theo
mo hinh 3 tuyén va bd sung chtre néng, nhiém vu cua timg tuyén cho cac Phong/Phan
xudng hién c6 trong md hinh to chirc ciia cong ty.

Diéu 47. Vai tro, quyén va trach nhiém trong cong tic quan tri rii ro
1. Vai tro, quyén va trach nhiém cta Chu tich Cong ty:

a) binh hudéng, chi dao va giam sat toan dién cong tac quan tri rui ro trong
Cong ty.

b) Chi dao xay dyng va trinh HDTV EVN tuyén })6 vé mirc do chép nhén rui ro
(tuyén ngon vé khau vi rui ro), danh muc rui ro trong y€u va thong s6 rui ro hang nam
cta COng ty trudc ngay 15/12 hang nam.

¢) Ban hanh tuyén b vé mirc d6 chap nhan rii ro (tuyén ngén vé khau vi rui
ro), danh muc rui ro trong yéu va thong so rii ro hang nam ctia Cong ty sau khi duoc
HDTV EVN théng qua.

d) Phé duyét ho so rui ro hang nam cap Cong ty.
e) Phé duyét Chuong trinh quan tri rui ro tong thé hang nim cta Cong ty.
f) Quyét dinh xir 1y cac rui ro theo thim quyén ctia Chu tich Cong ty.

2. Vai tro, quyén va trach nhiém cta Giam ddc Cong ty:
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a) Chiu trach nhiém trude Chu tich Cong ty vé chat luong va hiéu qua cua viéc
trién khai cong tac quan tri rai ro ciia Cong ty theo phé duyét va chi dao ctia Chu tich

Cong ty.

b) Chi dao trién khai cac phwong an xtr 1y rdi ro trong hd so rui ro cap Cong ty
da dugc Chu tich Cong ty phé duyét va phan cong.

¢) To chuc trién khai thuc hién chuong trinh quan tri rui ro téng thé hang nim
cua Cong ty sau khi da dugc Chu tich Cong ty phé duyét.

d) B4 tri di ngudn luc cho hoat dong quan trj rui ro.

e) Chi dao thudng xuyén cap nhat, phd bién kién thirc, kinh nghiém vé quan tri
rui ro cho can by, nguoi lao dong ciia Cong ty.

Diéu 48. Chwong trinh quan tri rii ro tong thé

1. Bo phan dau mdi chu tri cong tac quan tri rui ro cua Cong ty co trach nhiém
xdy dung chuong trinh quan tri rui ro tong thé hang nam cia Cong ty, trinh cip c6
tham quyén phé duyét trudc ngay 25/01 hang nam.

2. Noi dung chuong trinh quan tri riii ro tong thé hang nim gom co:
a) Két qua thuc hién cong tic quan tri rui ro nam lién trude.
b) Céc chuong trinh, nd1 dung quan tri rai ro va thot gian thyc hién trong nam.

¢) Ké hoach cong tdc dao tao nang cao nhan thurc va trinh do quan tri rui ro cho
can bo cong nhan vién trong nam.

d) Cac ndi dung khac c6 lién quan.
Picu 49. Xay dung, ra soat va cip nhat danh muc riii ro

1. Danh muc rii ro duoc xdy dung trén co so ghi lai két qua cua cong tic nhan
dién rui ro tong thé tai Cong ty.

2. Binh ky hang nam, B6 phan dau méi chu tri quan tri rii ro ctia Cong ty thuc
hién ra soat, cap nhat danh muc rai ro cua Cong ty, trinh cap c6 tham quyén phé duyét
danh muc rui ro trong y€u va thong so rui ro cua Cong ty.

biéu 50. Thong so rui ro

1. Thong s6 rui ro 1a tai liéu thé hién cac thude do dinh tinh va dinh lugng vé
kha nang xay ra cua rui ro va mirc d§ anh hudng khi rui ro xay ra.

2. Kha ning xay ra 1a thudc do mé ta tdn suit hodc xac suit ma rui ro c6 thé xay
ra trong mot khodng thoi gian nhat dinh. Kha ndng xay ra dugc chia thanh nam mirc:

a) Rat thap (hiém khi xay ra).

b) Thép (it xay ra).

c) Trung binh.

d) Cao (hay xay ra).

e) Rat cao (thuong xuyén xay ra).

3. Muc d6 anh hudng la thudc do mo ta hau qua ctia mot rui ro anh hudng tdi
viéc dat duoc cac muc tiéu ciia Cong ty. Murc d6 anh hudong duoc chia thanh nam mirc:
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a) Rét thap (khong dang ké).

b) Thép (nho).

c) Trung binh.

d) Cao (nghiém trong).

e) Rét cao (dic biét nghiém trong).

4. Cac ngudng do, thang diém d6i véi timg rui ro trong danh muyc rui ro trong
yeéu dugc mo ta cu thé va chi ti€t trong tai liéu Thong s6 rui ro do B§ phan dau moi
chu tri quan tri rii ro tai Cong ty soan thao, trinh cap c6 tham quyén phé duyét.

5. Pinh ky hang nam, B) phan dau mdi chu tri quan tri i ro ra soat, cap nhat
va trinh cap c6 tham quyén phé duyét tai liéu Thong so rui ro cua Cong ty.

Piéu 51. X4c dinh mirc d6 rii ro

1. Cac mirc d0 rui ro dugc xac dinh dua trén cac thude do thé hién tai tai lidu vé
thong s6 rai ro. Muc dd rai ro 1a dugce chia thanh bon muec: thap, trung binh, cao, rat
cao.

2. Chu tich Cong ty quyét dinh viéc xac dinh va phan bo cac muc xép hang rii
ro.

Pi¢u 52. HO so riii ro

1. Trén co s& tong hop két qua cong tac nhan dién va danh gia rui ro, chii rai ro
Cong ty xay dung ho so rui ro ctia Cong ty va trinh cap c6 tham quyén phé duyét trong
thoi han 03 thang ké tir ngay phé duyét danh muc rui ro.

2. Dinh ky hang niam, bd phan dau mdi chii tri quan tri rai ro va cac cha rai ro
cua Cong ty thuc hién ra soat, cap nhat ho so rui ro ciia Cong ty va thuc hién bao cao
theo quy trinh quan trj rui ro ctua Cong ty.

Piéu 53. Quy tic kng Xir rii ro

1. Khi phat hi¢n mdt sy kién rii ro & muc xép hang “Trung binh”, “Cao” hodc
“Rat cao”, Chu rui ro va/hodc cac don vi lién quan thuc hién bao céo theo quy dinh tai
quy trinh quan tri rii ro va ho so rui ro hang nam ctia Cong ty.

2. Truong hop phuong an xur ly rui ro trong ho so rui ro hang nam cua Cong ty
da duoc phé duyét co6 mau thuan véi cac Quy ché quan 1y ndi bo do cung cap co6 thAm
quyén ban hanh thi Cong ty thuc hién theo phuong an xt 1y rili ro trong hd so rai ro da
dugc phé duyét, dam bao dung quy dinh cia phap luat, ddng thoi bao céo cap co thim
quyén biét.

Diéu 54. Tai liéu quan tri rii ro

Céc tai liéu quan tri ri ro tai Cong ty bao gdm nhung khong giéi han & cac noi
dung sau:

1. Chinh sach vé quan trj rui ro.

2. Quy trinh quén tri rui ro.

3. S6 tay huéng dan quan tr rui ro.

4. Chuong trinh quan tri rai ro tong thé.
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5. Tuyén b mirc dd chap nhén rui ro (Tuyén ngdn vé khau vi rui ro).
6. Danh muc rui ro.

7. Thong sd rui ro.

8. Ho so rti ro.

9. B4o c4o rui ro tong quat.

10. Cac bao céo khac vé quan tri rui ro.

Piéu 55. Quy trinh quan tri rii ro

1. Quy trinh quan tri rui ro 1a trinh ty thuc hién cac cong viéc, hoat dong quan
tri rui ro cua Cong ty.

2. Quy trinh quan tri rai ro dugc CONng ty xay dung va ban hanh phu hop véi mo
hinh quan tri rui ro trong tung thoi ky.

3. Chu tich Cong ty ban hanh quy trinh quan tri rii ro ctia Cong ty.

4. B6 phan dau mdi chu tri quan tri rai ro tai Cong ty chiu trach nhiém nghién
clru, soan thao, cap nhat quy trinh quan tri ri ro ciia Cong ty, trinh cp c6 tham quyén
phé duyét.

5. Cac to chire, ¢4 nhan trong Cong ty c6 trach nhiém tuan thi tuyét doi cac quy
dinh trong quy trinh quan tri rui ro da ban hanh trong qua trinh thuc hién nhiém vu cua
minh.

6. Binh ky hang ndm hoac khi c6 su thay d6i trong to chirc va hoat dong cua
Cong ty, B6 phan dau mdi chu tri quan tri rui ro tai Cong ty ra soat, cap nhat quy trinh
quan tri rai ro va bao céo cip c6 tham quyén xem xét, sira d6i bd sung cho phu hop.

Piéu 56. B4o c4o cong tac quan tri rii ro

1. Céc ca nhan/don vi thuc hién cong tic bdo cdo quan tri rii ro theo quy trinh
quan tri rdi ro cua Cong ty.

‘ 2. binh ky 6 thang va hang ndm, COng ty guri bdo cdo rui ro téng quat ctia Cong ty
ve EVN. Thoi han bao cao trude ngay 15/7 doi voi bao cdo 6 thang va trude ngay 15/12
do6i voi bdo cdo nam.

) ) o ) CHUON G VII A
GIAM SAT VA DANH GIA HIEU QUA HOAT PONG TRONG CONG TY

MUCI )
CAC PIEU KHOAN CHUNG CUA HOAT PONG KIEM TOAN GIAM SAT

Diéu 57. Nguyén tic hoat dong kiém toan giam sat

1. Pugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc, trén tat ca cac linh vuc hoat dong cua
Cong ty.

2. Tuan thi cac quy dinh ctia phap luat va cac quy ché quan 1y noi bo cua Cong ty.
3. Boc lap, khach quan, cong khai, minh bach.

4. Khéng can tré hoat dong binh thudng ciia cac don vi dugc kiém toan giam sat.
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Piéu 58. Muc tiéu ciia hoat dong kiém toan giam sat

1. Kiém tra tinh phu hop, hiéu lyc va hiu qua cua h¢ théng quan 1y diéu hanh,
quan tri rai ro, kiém soat ndi bg.

2. Kiém sodt va xac nhan chat lugng, d¢ tin cdy cua thong tin kinh t€, tai chinh
cua bao cdo tai chinh, bao céo ké toan quan tri va cac bao cdo khac theo quy dinh.

3. Kiém soat viéc tudn thu nguyén tic hoat dong, quan ly, viéc tuén thu phap
luat, ché do tai chinh, ké toan, chinh sach ctia Nha nudc, cac nghi quyét, quyét dinh,
Quy ché quan ly ndi bo cua Cong ty.

4. Panh gia viéc tuan thi quy dinh vé& pham vi, quy trinh, tha tuc, thAm quyén
va hi€u qua dau tu von cua Cong ty.

5. banh gia déy du, kip thoi tinh hinh tai chinh va hi¢u qua hoat dong cua Cong
ty dé c6 bién phap khac phuc ton tai, hoan thanh muc tiéu, ké hoach kinh doanh, nhi€ém
vu cong ich, nang cao hiéu qua hoat dong va kha nang canh tranh.

6. Kip thoi phat hién cac yéu kém trong hoat dong ctia Cong ty, canh bao va dé
ra bién phap chan chinh.

7. Nang cao trach nhiém cua Cong ty trong viéc chap hanh cac quy dinh cua
phap luat trong quan 1y va sir dung von, tai san dau tu vao hoat dong cta Cong ty.

Piéu 59. Phwong phap thue hién hoat dong kiém toan giam sat

1. Phuong phap thue hién hoat dong kiém toan giam sat 1a phuong phap “dinh
huéng theo rii ro”, wu tién tap trung nguodn luc dé kiém toan giam sat cac don vi, bo
phan, quy trinh du:()’c danh gia c6 mirc do rui ro cao.

2. Ké hoach kiém toan giam sat phai dugc xay dung dua trén két qua danh gia
rtii ro va phai duoc cap nhat, diéu chinh phu hop vé6i cac dién bién, thay doi trong hoat
dong cua CONg ty va sy thay doi ca céc rui ro kém theo.

Pi¢u 60. Trach nhiém trong hoat dong kiém toan giam sat

1. Trach nhi€m cua Chu tich Cong ty:

a) T6 chirc bd may va hoat dong kiém toan giam sat ciia Cong ty theo quy dinh
cua EVN.

b) Tao diéu kién thuan loi dé dam bao hé thong kiém toan giam sat thuc hién
day du cac quyén han va nhiém vu theo quy dinh.

c¢) Phé duy¢t cac ké hoach, bdo cdo kiém toan giam sat; ban hanh cac van ban
chi dao lién quan dén cong tac kiém toan giam sat ciia Cong ty.

d) Ra soat, kiém tra, danh gia hiéu lyc va hiéu qua cia hé théng kiém toan giam
sat, chiu trach nhi€ém chinh vé€ viéc dam bao chat lugng hoat dong ki€m toan gidm sat
ctua Cong ty.

e) Bao cao HDTV EVN theo quy dinh tai Quy ché vé cong tac kiém toan giam
sat trong Tap doan Di¢n luc Quoc gia Vi¢t Nam.

f) Cac trach nhiém khac ddi v6i hoat dong kiém toan giam sat theo quy dinh
cua phap luat.

2. Trach nhiém ciia Giam déc Cong ty:
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a) Chi dao trién khai ké hoach tu kiém soat tuan thu.

b) Chi dao thyc hién nhitng kién nghi kiém toan giam sat theo chi dao ciia Chu
tich Cong ty va bao céo tinh hinh thyuc hién kién nghi.

c) Cac trach nhiém khac dbi véi hoat dong kiém toan giam sat theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 61. Piu mdi chii tri cong tic kiém toan giam sat

1. Bo phan dau mdi chu tri cong tac kiém toan giam sat do Chu tich cong ty
phan céng.

2. Trach nhiém cua B phan diu mdi chu tri cong tac kiém toan giam sat:

a) Xay dung ké hoach kiém toan giam sat trinh Chu tich cong phé duyét.

b) Téng hop bao cdo theo quy dinh tai Quy ché vé cong tac kiém toan giam sat
trong Tap doan Pién luc Qudc gia Viét Nam.

c) Trién khai thuc hién ké hoach kiém toan giam sat da dugc phé duyét.
d) Theo ddi tinh hinh thyc hién kién nghi kiém toan giam sat.
e) Thuc hién cac nhiém vu khéc do Chu tich cong ty phan cong.

MUC IT
CONG TAC KIEM TOAN NOI BO

Piéu 62. Noi dung ciia cong tac kiém toan ndi bd

1. Kiém tra danh gia viéc tudn tha phap luat, quy trinh, quy dinh noi bd trong
hoat dong cua doi tuong duoc ki€ém toan.

2. Kiém tra viéc st dung cac ngu@)n luc va két qua thuc hién trong cac hoat
dong dé dua ra danh gia vé hi€u qua hoat dong cua doi tugng duoc ki€m toan.

3. Tham tra bao céo tai chinh.
4. Giam sat danh gia chat luong kiém toan doc 1ap.
Diéu 63. Phwong thirc kiém toan ndi bd

1. Hoat dong kiém toan ndi bd duoc thuc hién theo phuong thuc truc tiép hoac
gian tiép, trong do uu tién phuong thirc truc ti€p.

2. Phuong thirc truc tiép la phuong thuc kiém toan nodi bo thuc hién kiém tra
truc ti€p ho so tai li¢u, hién vat, hién truong tai don vi.

3. Phuong phap gian tiép 13 phuwong thirc kiém toan ndi bo thuc hién kiém tra
danh gia thong qua cac tai liéu, bao cdo, phan mém quan ly.

Diéu 64. Quy trinh Kiém toin ndi bd

Quy trinh kiém toan ndi bd duoc quy dinh chi tiét tai Quy ché vé cong tac kiém
toan giam sat trong Tép doan Bién luc Qudc gia Viét Nam cho cac hoat dong:

1. Kiém toan tryc tiép.

2. Thiam tra bio céo tai chinh va giam sat kiém toan doc lap.
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MUC III
CONG TAC GIAM SAT TAI CHINH
Diéu 65. Noi dung giam sat tai chinh
1. Giam sat tai chinh thuong xuyén: Gidm sat cac mat hoat dong cua Cong ty
thong qua cac phdn mém quan 1y, tham du hoat dong, tiép can céc tai liéu, hd so khéc
dé phat hién cac bién doéng/nguy co rui ro.

2. Giam sat tai chinh dinh ky 06 thang:

- Viéc bao toan va phat trién von.

- Viéc quan 1y, str dung vén va tai san.

- Két qua hoat dong san xuét kinh doanh.

- Viéc chip hanh phap luat vé dau tu, quan 1y va st dung vén; ban hanh va thuc
hién quy ché quan 1y tai chinh.

- Viéc co cau lai von ctia COng ty dau tu tai cong ty con, cong ty lién két.

- Viéc thuc hién ché do tién luong, thu lao, tién thudéng, phu cép trach nhiém va
quyeén lgi khac doi véi nguodi lao dong, ngudi quan 1y, nguodi dai dién phan von theo
quy dinh.

3. Giam sat tai chinh dac biét:

a) Giam sat, danh gia cac chi tiéu c6 déu hiéu mat an toan tai chinh.

b) Panh gia cac nguyén nhan chinh dan t6i kha nang mat an toan tai chinh.

c) Giam sat viéc xay dung va thuc hién phuong an khic phuc cac khé khan tai
chinh.

d) Panh gia két qua hoat dong kinh doanh, cong tac quan 1y tai chinh, diéu hanh
san xuat kinh doanh ctia Cong ty dé dua ra y kién chi dao doi voi Cong ty, hodc béo
cdo xu ly trong truong hop khong cai thién.

e) Panh gia, quyét dinh dua ra khoi danh sach giam sat tai chinh dic biét khi
Cong ty da phuc hoi, khong con cac dau hiéu mat an toan tai chinh va thyc hién day du
ché do bao céo gidm sat theo quy dinh.

Picu 66. Noi dung giam sat chap hanh phap luit va tuan thi cic quy dinh
cua chu sé hiru

1. Viéc chap hanh phép luat trong céac linh vuc:

a) Quan ly va str dung von, tai san nha nudc; ché do tai chinh va giam sat tai
chinh doi véi cac doanh nghiép theo quy dinh.

b) Sap xép, d6i méi, kién toan to chirc va hoat dong cua doanh nghi€p; xay

dung va thuc hién chién luoc, quy hoach, ké hoach vé dau tu phat trién, ké hoach san
xudt kinh doanh d6i véi doanh nghiép.

c) Tuyen dung, quan ly, st dung lao dong; danh gia, khen thuong, ky luét,
chinh sach tién luong, tién thuong va cac ché do, chinh sach khac déi voi ngudi quan
1y doanh nghi¢p, ngudi dai dién va nguoi lao dong lam vi¢e tai doanh nghiép.
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d) Quy dinh cua phap luat chuyén nganh vé linh vuc, nganh, nghé kinh doanh;
quy dinh, quy trinh vé chuyén mon - k¥ thuat, quy tac quan 1y thudc linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh ctia doanh nghiép.

e) Cac quy dinh cua phap luat vé viéc giam sat, kiém tra, thanh tra, danh gia
hiéu qua hoat dong va thuc hién ché do thong tin, bao céo, cong khai, minh bach trong
hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

f) Cac quy dinh cua phap luat khac theo yéu ciu ctia chi s hiru hodc co quan
nha nudc c6 tham quyén.

2. Viéc tuan thi quyét dinh ctia chu sé hitu trong cac linh vue:

q) Thuc hién cac chién luge, ké hoach san xuét, kinh doanh va ké hoach dau tu
phét‘trién da dugc phé duyét; nhi€ém vu cong ich dugc giao cho doanh nghiép; cac du
an dau tu nhom A, B da dugc phé duyét.

b) Phan phdi loi nhuén, trich lap va sit dung cac quy; tang, giam von diéu 18;
vay ng, cho vay ng (trong nudc va nudc ngoai); huy dong von; nghia vu tai san; mua,
ban tai san c6 gia tri theo quy dinh; viéc gop von, nam gitt, ting, giam von cia doanh
nghiép tai cac doanh nghi¢p khac theo chu truong da phé duyét.

¢) Thyc hién cidc muyc tiéu, nhiém vu va nganh, nghé kinh doanh; td churc lai,
chuyén doi so hitu, gidi thé va y€u cau pha san; thanh lap, giai thé cac don vi moi tryc
thudc theo dé an da phé duyét.

d) Thuc hién céac giai phap phat trién thi truong, tlep thi va cong ngh¢; viéc thuc

hién cac nhiém vy hodc tham gia thuc hién viéc cung cap va bao dam cac san pham,
dich vu cong ich, thiét yéu ctia nén kinh té theo quyét dinh hoic quy dinh ciia chil s¢

~

htru.

e) Thyc hién cac quyét dinh lién quan dén tuyén dung, quan ly, str dung; thuc
hién ché d9, chinh sach; danh gia hoat dong, khen thudng, ky luat ddi voi ngudi quan
1y doanh nghi¢p va nguodi lao dong.

f) Thuc hién cac quyét dinh khac lién quan dén két qua giam sat, kiém tra,
thanh tra; danh gia hiéu qua san xut kinh doanh, hiéu qua quan ly va diéu hanh ddi
voi doanh nghi€p cua co quan nha nude co thAm quyén; viéc thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia nguoi quan 1y doanh nghiép.

g) Cac ndi dung khéc theo yéu ciu cua chi s& hitu.
Pi¢u 67. Phwong thirc giam sat

1. Giam sat duoc thyc hién theo cac phwong thirc: giam sat truc tiép, giam sat
gian tiép, gidm sat trudc, gidm sat trong, giam sat sau.

2. Giam sat gian tiép 1a phuong thirc dwoc wu tién.
Diéu 68. Quy trinh giam sat

Quy trinh gidm sat tai chinh duoc quy dinh chi tiét tai Quy ché vé cong tac
kiém toan giam sat trong Tap doan Pién lyc Qudc gia Viét Nam cho cac hoat dong:

1. Giam sat thuong xuyén.
2. Giam sat dinh ky.
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3. Giam sat tai chinh dac biét.

MUC IV ]
CONG TAC KIEM SOAT TUAN THU

Piéu 69. Noi dung kiém soat tuin thii

Kiém soat viéc tuan thu quy dinh phap luat, Quy ché quan 1y noi bd va cac van
ban chi dao di€u hanh ctia EVN, Cong ty trong thuc hién chirc nang nhi€ém vu theo cac
ndi dung sau day:

1. Tuén tha trinh ty, tha tuc, thé thice thyc hién céng viée.

2. Tuan thi thoi gian, tién d6 thyc hién cac cong viéc.

3. Tuén tha ndi dung, két qua cong viéc.

4. Tuan thu cac yéu cau vé chat lugng cong viéc.

Pi¢u 70. Phwong thirc kiém soat tuan thi

1. Kiém soat tuan thi duoc thuc hién thong qua cac phuong thuc:

a) Ty thuc hién kiém soat tuan thil: cac ca nhan, t6 chiic trong COng ty chu
dong kiém tra tinh tuan tht cac quy dinh cta phap luat, cac quy trinh nghiép vy, cac
quy ché quan 1y ndi bd va chi dao ciia co quan c6 thAm quyén trong qua trinh thyc hién
cac cong viéc theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

b) Kiém soat tuan thi thong qua hoat dong kiém tra, thanh tra, giam sat: Cong
ty thuc hién kiém tra, thanh tra, gidm sat cac ndi dung tuan thu tai Cong ty theo quy
dinh.

2. Hoat dong kiém tra, thanh tra tinh tuan thu duoc thuc hién dinh ky, theo ké
hoach hodc dot xuat khi c6 bao cdo vé su khong tuan thu can xem xét tai Cong ty.

Pi¢u 71. Quy trinh kiém soat tuin thi

Quy trinh kiém soat tuan thii dugc quy dinh chi tiét tai Quy ché vé cong tac
ki€ém todn gidm sat trong Tap doan Dién lyc Quoc gia Viét Nam cho cac hoat dong:

a) Tu thyc hién kiém so4t tuan th.
b) Kiém tra giam sat kiém soét tuan thu.

MUCV
CONG TAC GIAM SAT SAN XUAT KINH DOANH,
GIAM SAT PAU TU XAY DUNG

Diéu 72. Nguyén tic hoat dong giam sat SXKD va PTXD

1. Buogc thyc hi¢n thuong xuyén, lién tuc.

2. Tuan thu cic quy dinh ctia phéap luat va céc quy ché quan 1y noi bo ciia Cong
ty.

3. Khong can tré hoat dong binh thudong cua cac don vi dugc giam sat.
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Piéu 73. Muc tiéu ciia hoat dong giam sat SXKD va PTXD
1. Panh gia day du, kip thoi két qua hoat dong SXKD va DTXD cua Cong ty.

. 2. Kip thoi pha:lt hién cac }{éu kém trong hoat dong SXKD, PTXD cua Pon vi
va dé ra bién phap chan chinh, khac phuc.

3. N,éng cao trach nhiém cua Céng ty trong viéc thuc hién ké hoach SXKD va
DTXD, p}lén déu} thuc hi¢n dat va vugt ké hoach SXKD va PTXD theo phé duyét cia
cap c6 tham quyén; thuc hién hoat dong gidm sat dau tu theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 74. Noi dung giam sit SXKD va PTXD
1. N6i dung giam sat SXKD:

a) Viee t6 chure trién khai cac quyét dinh giao ké hoach SXKD 5 nim va hang
nam cua cap c6 tham quyén cho Cong ty.

b) Viéc giao ké hoach SXKD 5 ndm va hang nim caa Cong ty cho cic Pon vi
thanh vién.

¢) Két qua thuc hién cac chi tiéu ké hoach SXKD trong ky ké hoach.

d) Cac ndi dung chi tiét vé giam sat SXKD dugc quy dinh tai Quy ché vé cong
tac san xuat kinh doanh dién trong Cong ty.

2. No6i dung giam sat PTXD:
a) Giam sat tong thé dau tu theo ké hoach DPTXD 5 niam va hang nam.
b) Giam sat tinh hinh thyc hién cac du an dau tu, danh gia hiéu qua dau tu du
an.
_ ¢) Cac ndi dung chi tiét vé giam sat DPTXD duoc quy dinh tai Quy ché vé cong
tac dau tu xay dung ap dung trong Cong ty.
Diéu 75. Phwong thirc giam sat SXKD va PTXD

) 1. Hoat dgf)ng giam sat SXKD va DTXD dugc thug hién theo phuong thuc truc
tiép hodc gian tiep. Trong do, uu ti€én phuong thirc gian ti€p.

2. Phuong thuc truc tiép 1a phuong thirc gidm sat SXKD va PTXD thuc hién
kiém tra truc ti€p ho so tai li€u, hién vat, hién truong tai don vi.

3. Phuong phap gian tiép 1a phuong thirc giam sat SXKD va DTXD thyc hién
kiém tra danh gia thong qua cac tai liéu, bao cao, phan mém quan ly.

Piéu 76. Cac hinh thirc giam sat SXKD va PTXD truc tiép
1. Giam sat dinh ky:
a) Giam sat ké hoach SXKD va BDTXD 5 nam duoc thuc hién dinh ky hang

b) Giam sat ké hoach SXKD va BTXD hang nam dugc thyc hién dinh ky 6
thang.

2. Giam sat theo chuyén dé: Thuc hién kiém tra, giam sat theo mot hodc nhiéu
linh vyc trong hoat dong SXKD va BDTXD.
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3. Giam sat dot xuét: thuc hién kiém tra dot xuat d6i véi van dé cu thé tai Cong
ty.

Diéu 77. Trach nhiém té chirc giam sat SXKD va PTXD

Chu tich Cong ty:

a) B&o cdo EVN két qua hoat dong SXKD va DTXD cua Cong ty dé phuc vu
cong tac giam sat.

b) Cac trach nhiém khac dbi v6i hoat dong giam sat theo quy dinh cta phap
luat.

Pi¢u 78. Piu mdi chii tri cong tic giam sat SXKD va DPTXD

3. Phong thue hién chirc ning ké hoach cta Cong ty :

a) Pau modi, chu tri cong tac giam sat SXKD ciia Cong ty.

b) Pau méi, chu tri cong tac giam sat tong thé PTXD ciia Cong ty.

4. Phong thyc hién chirc niang quan 1y cong tac dau tu ciia Cong ty dau mdi chu
tri cong tac giam sat danh gia dy an PTXD do Céng ty lam chu dau tu.

, CHUONG VIII ,
CONG BO THONG TIN, PHAT NGON VA CUNG CAP THONG TIN TRONG
CONG TY

MUC I
. . CONG BO THONG TIN
Diéu 79. Yéu cau thuc hién cong bo thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi va bao dam yéu cau
cong khai, minh bach v¢& hoat dong ctia Cong ty.

2. Viéc cong bd thong tin do ngudi dai dién theo phap luat cia Cong ty hoic
nguoi duoc Gy quyén cong bd thong tin thyc hién. Truong hop thyc hién cong b
thong tin thong qua nguoi duoc uy quyén, Cong ty phai guri théng béo uy quyén thyc
hién cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phap luat hoac nguoi duge uy quyén, chiu
trach nhiém vé tinh day du, kip thoi, trung thuc va chinh xac ciia thong tin dugc cong
bo.

3. B4o c4o cong bd thong tin qua mang dién tir ciia Cong ty cb gia tri phap 1y
nhu ban gidy, 1 co s¢ d6i chiéu, so sanh, xac thuc thong tin phuc vu cho cong tac thu
thap, tong hop thong tin; kiém tra, giam sat theo quy dinh phép luat.

Diéu 80. Pdi twgng thuce hi¢n cong bd thong tin

COng ty phai tuan thu cac quy dinh vé noi dung, trinh ty, thu tuc, trdch nhi¢m
cong bo thong tin ctia doanh nghiép nha nude theo quy dinh hién hanh cia Chinh phu
ban hanh tai Nghi dinh s6 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 va cac vin ban sira doi, bd
sung, thay thé trong tirng thoi ky:

a) Chu tich Cong ty phé duyét cac nodi dung cong bd thong tin ciia Cong ty.
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b) Giam dbc COng ty chiu trach nhiém cong bd théng tin sau khi duge Chu tich
cong ty thdng qua.

Diéu 81. Hinh thirc va phwong tién cong bd thong tin

1. Hinh thttc cong b6 thong tin gdm: van ban va dit liéu dién tur.

2. Cac phuong tién béao céo:

a) Trang thong tin dién tur cia Cong ty.

b) Trang thong tin dién tir cua BJ Tai chinh.

¢) Cong thong tin doanh nghiép.

3. Trudng hop thoi diém thuc hién cong b thong tin trang vao ngay nghi, ngay
1& theo quy dinh phap luat, Cong ty thuc hién day da nghia vu cong bd thong tin vao
ngay lam viéc dau tién ngay sau ngay nghi, ngay 1& két thac.

4. Bao cao cong bd thong tin phai dugc duy tri trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty, cong hoac trang thong tin dién tir ctia co quan dai dién chu s¢ hitu va Cong
thong tin doanh nghiép t61 thiéu 05 nam.

Diéu 82. Cac thong tin cong bé dinh ky

1. Cong ty phai dinh ky cong b cac thong tin sau day:

a) Thong tin co ban vé Cong ty va Diéu 1¢ cong ty.

b) Muc tiéu téng quat, muc ti€u, chi ti€u cu thé cua ké hoach kinh doanh héng
nam da dugc EVN phé duyét theo mau quy d,inh tai Nghi dinh s6 47/2021/Nb-CP
ngay 01/4/2021 ctia Chinh phu; thoi han cong bo trude ngay 31/3 cua nam thyce hién.

¢) Bao cao danh gia vé két qua thue hién ké hoach san xuit, kinh doanh hang
nam theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cta Chinh
phu; thoi han cong bo trude ngay 30/6 ctia nam lién sau nam thyc hién.

51) Bé‘o céq két qua thyc hién cac nhi€ém vy cong ich du’qg giao theo ké hoach
hodc dau thau (nfu co) va trach nhiém xa hoi khac theo theo mau quy dinh tai Nghi
dinh s6 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 ctia Chinh phu; thoi han cong bo trude ngay
30/6 cua nam lién sau nam thuc hién.

e) Bdo cdo thyc trang quan tri va co cdu to chirc 06 thang ctia Cong ty theo theo
mau quy dinh tai Nghi dinh s6 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cua Chinh phu; thoi
han cong bo trude ngay 31/7 hang nam.

f) Bdo cdo thyc trang quan tri va co ciu to chirc hang nim ctia Cong ty theo
theo mau quy dinh tai Nghi dinh so 47/2021/ND-CP ngay 01/4/2021 cua Chinh phu;
thoi han cong bo trude ngay 30/6 cia nam lien sau ndm thuc hién.

g) Bao cdo va tom tit bao céo tai chinh giita ndm da dugc kiém toan boi to chirc
kiém toan doc 1ap, bao gom bao cao tai chinh cta cong ty me va bao cao tai chinh hop
nhat (n€u c06) theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép; thoi han cong bo trude
ngay 31/7 hang nam.

h) Bao cao va tom tat bao cdo tai chinh hing nim di duoc kiém toan boi to
chtrc kiém toan doc lap, bao gom bao cdo tai chinh ctia cong ty me va bao cdo tai
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chinh hop nhit (néu co) theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép; thoi han
cong bd trong vong 150 ngay ké tir ngay két thuc nam tai chinh.

Diéu 83. Cong bd thong tin bit thwong

q 1. COng ty phai bao céo, cong bd cac thong tin bat thuong trong thoi han 36 gio
ké tir khi xay ra mdt trong céc sy kién quy dinh tai khoan 1 Biéu 110 Luat Doanh
nghiép.

2. Cac thong tin bat thuong phai cong bd trén trang thong tin dién tu, an pham

(neu c6) va niém yét cong khai tai tru s& chinh, dia diém kinh doanh cua Céng ty;
Cong thong tin doanh nghiép va giri co quan dai dién chu s hiru.

Diéu 84. Tam hodn céng bd thong tin

1. Cong ty bao cao co quan dai dién chii s¢ hitu vé viéc tam hoan cong b thong
tin trong trudng hop viéc cong bd thong tin khong thé thuc hién dung thoi han vi ly do
bat kha khang hoac can su chép thuan ctia co quan dai dién chu s¢ hiru ddi nhiing noi
dung can han ché cong b thong tin.

2. Co quan dai dién chu s¢ hiru xem xét, quyét dinh viéc tam hoan cong bd
thong tin va thong bao bang van ban cho B§ Ké hoach va Dau tu.

3. Cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tr cua CONng ty viéc tam hoan
cong bo thong tin, dong thoi phai thye hién cong bo thong tin ngay sau khi sy kién bat
kha khang duoc kl}éc phuc hoéc sau }(hi co y kién cua co quan dai dién chu s¢ hitu do61
v6i cac ndi dung can han ché cong bo thong tin.

Diéu 85. T6 chirc thuwe hién cong bd thong tin

Giam dbc Cong ty chiu trach nhiém cong bd thong tin sau khi duoc HDTV
EVN phé duyét hoac Chu tich Cong ty théng qua.

MycCI1 ) i
PHAT NGON VA CUNG CAP THONG TIN CHO BAO CHI
Piéu 86. Nguyén tic, hinh thirc phat ngdn va cung cip thong tin cho bao chi

1. Nguyén tic phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi:

a) Thong tin lién quan dén linh vuc va pham vi hoat dong cua Cong ty thi Cong
ty c¢6 trach nhiém phat ngén va cung cap thong tin cho bao chi va co quan chi dao,
quan ly Nha nudc veé bao chi.

b) EVN ¢ quyén phat ngdn va cung cﬁip thong tin cho bdo chi va co quan chi
dao, quan ly Nha nudc ve€ bao chi khi can thiét hodc xét thay ndi dung thong tin Cong
ty cung cap chua day dua, chuan xac.

c) EVN co quyen phat ngén va cung cap thong tin cho bao chi va co quan chi
dao, quan Iy Nha nude vé bao chi vé tit ca cac linh vuc hoat dong ctia Tap doan va cac
don vi.

d) Thong tin cung cép phai trung thuc, déy du, chinh xéc, kip thoi, nhat quan va
khong trai vdi cac quy dinh ctia phap luat va cac quy ché, quy dinh ndi bo cua Cong ty.

e) Cong ty chi thuc hién phat ngdn, cung cap thong tin theo yéu cau cung cap
thong tin cua cac co quan bao chi va co quan chi dao, quan ly nha nudc vé bao chi
trong truong hop yéu cau dé dugc guri bang van ban c6 chit ky cua ngudi cd tham
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quyén va dugc dong diu cua co quan d6 hodc dugce gl bang thu dién ti, trir trudng
hop tra 161 phong van nhu quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

2. Hinh thtrc phat ngon, cung cap thong tin cho béo chi:

a) Hop bao do Cong ty to chiic hogc tham gia cac budi hop béo do co quan, to
chirc khac t6 chirc ma Cong ty 1a thanh phan tham du.

b) Tra 161 phong vén c6 ghi am, ghi hinh.

c¢) Phat hanh thong cao bao chi hodc gui van ban cho bdo chi, co quan chi dao,
quan ly Nha nudc vé bao chi.

d) Pang tai thong tin trén cac trang thong tin dién tir cia Cong ty.

¢) Pang tai thong tin trén cac trén cac kénh mang xa hdi chinh thirc cia Cong
ty.

Diéu 87. Nguwoi phat ngon, cung cip thong tin cho bio chi

1. Giam dbc 12 nguoi chiu trach nhiém vé phat ngon.

2. Giam déc phan cong cho mot Pho Giam ddc 13 Ngudi phat ngén chinh thirc,
cong b thong tin cho bao chi vé nhiing ndi dung trong pham vi hoat dong va chi dao,
diéu hanh ciia Cong ty. Nhiém vy nay duoc giao trong quyét dinh cua Cong ty vé viéc
phan cdng nhiém vu ctia Giam déc va cac Pho Giam déc.

3. Trong timg truong hop cu thé, Giam dop c6 thé giao cho mot Pho Giam ddc
hodc mét nguoi khac thyc hién phat ngon, cung cap thong tin cho bao chi.

4. Trong trudng hop can thiét, Chu tich Cong ty c6 thé truc tiép phat ngon hoic
giao cho nguo1 khac thyc hién viéc phat ngon, cung cap thong tin cho bao chi.

5. Vi€c giao phat ngdn tai Khoan 3, Khoan 4 Diéu nay s& hét hiéu luc khi két
thic viéc phat ngon, cung cap thong tin vé ndi dung duge giao. Nguoi duoc giao phat
ngdn khong dugc giao lai va c6 trach nhiém bdo cdo voi Nguoi giao vé ndi dung thong
tin phat ngon, cung cap cho bao chi. Nguoi dugc giao phat ngdn phai chiu trach nhiém
trude phap luat, trude Ngudi giao phat ngdn vé tinh chinh xéc, trung thuc ciia ndi dung
thong tin phat ngon, cung cap cho béo chi.

Pi¢u 88. Nhiém vu va quyén han ciia Ngudi phat ngon, cung cap thong tin
cho béo chi

1. Ngudi phat ngdn chiu trach nhiém dai dién cho Cong ty phat ngdn, cung cip
théng tin cho béo chi.

2. Ngudi phat ngén phai tuan thii cac quy dinh cta phap luat va caa Cong ty vé
bao v€ bi mat Nha nudc, bao vé bi mat noi bo va chiu trach nhiém trude phap luat,
Lanh dao Cong ty vé tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung phat ngon, cung cip
thdng tin cho bao chi.

3. Nguoi phat ngon khong duge phat ngdn, cung cap thong tin cho bao chi
trong cac truong hop sau:

a) Nhitng ndi dung thudc bi mat Nha nudc do Cong ty quan 1y theo quy dinh
ctia phap lut va cac thong tin mat duoc néu trong Quy dinh vé cong tic vin phong
trong COng ty; thudc nguyén tic va quy dinh ctia Pang, nhitng ndi dung khong thudc
linh vyc va pham vi hoat dong ciia Cong ty.
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b) Nhiing vu viéc cua Cong ty dang duoc co quan Nha nude co thAm quyén
thanh tra, klem tra, diéu tra hodc da co két luan thanh tra, kiém tra, diéu tra nhung
chua dugc cap c6 tham quyén cong bd, trir truong hop co quan ¢ tham quyén yéu cau
cung cap thong tin trén bao chi dé phuc vu cho cong tac diéu tra va dau tranh phong,
chdng t0i pham theo quy dinh cua phap luit.

¢) Nhitng vin ban vé chién luge, ké hoach, dé an vé hoat dong san xuét kinh
doanh cua COng ty dang trong qua trinh soan thdo, chua dugc phé duyét va khong
dugc phép phod bién, ldy v kién rong rai trong x4 hoi.

d) Cac thong tin c4 nhan, khong lién quan dén cac linh virc hoat dong cua Cong
ty.

Diéu 89. Piu méi tdng hop thong tin cung cip cho bao chi, co' quan chi
dao, quan ly nha nwéc vé bao chi

Nguoi dimg dau Cong ty chi dinh dau mbi tong hop thong tin va giao nhiém vu
phoi hop chuén bi thong tin cung cap cho co quan bao chi, co quan chi dao, quan ly
nha nudc vé bao chi.

Piéu 90. Cung cip thong tin dinh ky

1. Thong tin dinh ky ctua Cdng ty phai duoc Nguoi ding dau don vi phé duyét
trudce khi phat hanh.

2. Thong tin dinh ky phai duoc cung cip trude ngay 10 hang thang.

Piéu 91. Phat ngén, cung cip thong tin trong trwdmg hop ddt xuit, bat
thuong

1. Nguoi phat ngdn hodc ngudi duge cip co tham quyén giao phat ngdn co
trach nhiém phat ngdn, cung cap thong tin kip thoi, chinh xéc cho bao chi trong cac
truong hop dot xuat, bat thuong sau day:

a) Khi thiy can thiét phai thong tin, tuyén truyén kip thoi trén béo chi vé cac su
kién nodi bat, bat thuong, cadc van dé quan trong lién quan dén linh vyc va pham vi hoat
dong cua CoONng ty, gay tac dong 16n trong xa hoi, nham dinh hudng va canh bao kip
thoi trong xa hoi hodac khang dinh quan diém, cach xtr ly cua Cong ty doi vadi cac su
kién, van de do.

b) Khi co quan bao chi hodc co quan chi dao, quan 1y nha nudc vé bao chi co
yéu cau phat ngon, cung cap thong tin vé cac su kién, van dé thudc linh vuc, pham vi
hoat dong do Cong ty quan ly dugc néu trén bao chi.

¢) Khi ¢o can clr cho rang bao chi dang tai thong tin sai sy that vé linh vuc,
pham vi hoat dong do Cong ty quan ly va yé€u cau co quan bdo chi d6 phai dang tai y
kién phan hoi, cai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Trong vong 24 gio ké tir khi xdy ra cac truong hop quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay, Nguoi phat ngén phai phat ngdn hodc chi dao cung cap thong tin cho bao
chi, co quan chi dao, quan 1y Nha nudc vé bdo chi.

3. Trong cac truong hop su ¢b cac cong trinh dién:

a) Trong vong 01 gio ké tir khi xay ra su ¢, Cong ty phai bao cao nhanh cho
dau moi tong hop thong tin cia EVN theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay. Hinh
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thirc bao c4o nhanh 1a email, dién thoai, tin nhin, fax hodc phuong thurc lién lac thuan
tién, phu hop nhat tai thoi diém bao cao. Trong vong 02 gio ké tir khi xay ra su ¢,
COng ty phai thuc hién phat ngon hoac cung cap thong tin so bd cho bao chi.

b) Noi dung bao co nhanh bao gom:

- Thoi gian, dia diém, co quan cha quan truc tiép xay ra sy viéc.

- Tom tét ngén gon dién bién su viéc.

- Thiét hai vé nguoi: s6 ngudi chét, sé ngudi bi thwong dén thoi diém bao cao.
- So b vé thiét hai vé tai san.

- Panh gia nguyén nhan ban dau (néu co).

- Phuong an xu ly khan cép da thyc hién ké tir thoi diém X4y ra su viéc.

¢) Khi chua x4c minh dugc nguyén nhan, chi dugc phat ngon, cung cap thong
tin mo ta sy viéc, dién bién khac phuc va phai tuan thu theo quy dinh vé hinh thirc,
nguyén tac phat ngdn tai Bieu 86 Quy ché nay.

¢) Truong hop mua, bao, 1i lut hodc xay ra thién tai, diéu kién thot tiét bat
thuong gay su c6 cac cong trinh dién, Nguoi phat ngdn duoc iy quyén cho cap pho dé
thuc hién phat ngén va cung cap thong tin cho bao chi dam bao kip thoi.

MUC III
CUNG CAP THONG TIN CHO CAC CAP KIEM SOAT
Diéu 92. Tai li¢u, thong tin cung cip cho Kiém soat vién Cong ty
1. To trinh, bao cao gui Chu tich cong ty, Giam ddc cong ty va céc tai liéu kém
theo vé chu truong, dé an, ké hoach, du 4n va cac van dé khac lién quan dén hoat dong
san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

2. To trinh, béo cdo ciia Giam ddc cong ty guri Chu tich cong ty hodc co quan
Nha nudc va cac tai ligu kem theo; phi€u lay y kién cua Chu tich cong ty.

3. Chi thi, quyét dinh, thong bao, bién ban cudc hop, phiéu tong hop ¥ kién cua
Giam déc va cac Pho Giam déc.

4. Céac bao cao dinh ky va dot xuat cia Cong ty bao gom: Bao cdo tai chinh
quy; Bao cao tai chinh nam da dugc kiém toan; Bao cao kiém toan, thu quan 1y cta
Kiém toan ddc 1ap; Bao cao tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh; Béo cao giam sat
tai chinh; Bao cdo tai co ciu doanh nghiép; Béo cao ké hoach hang nam, Bao cdo ké
hoach 5 nidm; Béo céo dinh ky, bao cdo so két, tong két; Bao cdo két qua thyc hién
chién luoc; Bao cao dau tu du an; bao cao giam sat dau tu; Bao cao danh gia dau tu;
Bao cao so két, tong két vé cong tac dau thau; Bao cdo quan 1y ng; Bao céo quyét toan
tién luong; Bién ban két qua kiém toan, kiém tra, thanh tra, klem soat... cua co quan
quan 1y Nha nuéc va ndi bd cong ty; Cac dé an chién luoc vé phat trién kinh doanh,
thay doi phat trién to chirc...; Cac bdo cao khac trinh EVN va co quan Nha nudc c6
lién quan theo quy dinh.

5. C4c hudéng dan, quy ché, quy trinh, quy dinh, hé thong dinh muc kinh té - k§
thuat ctia cong ty.

6. Cac van ban chi dao, diéu hanh ctia EVN va co quan nha nudc gui cong ty va
cac van ban cta cong ty bao cdo EVN va co quan nha nude c6 lién quan.
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7. Ké hoach kiém soat hang nim, cac bao cdo két qua kiém soat ctia Ban Kiém
todn ndi bo va Giam sat tai chinh sau khi ¢6 quyét dinh thong qua cua Chu tich cong
ty.

8. Cac phan mém quan 1y va he thong van ban, tai liéu trén trang thong tin dién

tr ndi bd ctia cdng ty véi nguyén tic Kiém soat vién khong dugce phan quyén thay doi
dir liéu.

9. Cac van ban, ho so, tai li€u khac can thiét doéi véi viéc thuc hién nhi€ém vu
cua Kiém soat vién phu hop véi quy dinh cta phap luat.

Piéu 93. Hinh thire cung cz“'tp

1. Cac tai liéu, thong tin cung cap cho cac cap klem soat la tai liéu phat hanh
chinh thirc bang ban gidy hodc qua Hé thong vin phong s theo Quy dinh vé cong tac
van phong trong COng ty, truong hop co cac thong tin mat phai thuc hién theo dliing
cac quy dinh ciia phap luat, Cong ty vé bao mat thong tin.

2. Cong ty cung cip tai liéu, thong tin cho cac cip kiém soat theo cung thoi
diém va phuong thirc nhu d6i v6i Chu tich cong ty, Glam dbc Cong ty d6i véi cac noi
dung lién quan dén viéc thyc hién nhiém vu cia cac cap kiém soat.

Diéu 94. Trach nhiém ciia Cong ty
1. Pau mdi thyc hién:

a) Chu tich cong ty tiép nhan cac yéu cau vé cung cap tai lidu ciia Kiém soat
Vién cong ty va chi dao cac don vi ¢6 lién quan thyc hién. Lanh dao Cong ty giao Bo
phén thue hién chic nang Kiém toan ndi bo va Giam sat tai chinh lam dau mbi chu tri
tong hop cac thong tin can cung cap cho Kiém soét vién cong ty.

b) Cac Phong/Phan xudng chlic ning cua cong ty c trach nhiém cung cip
thong tin cho Bo phan thuc hién chirc nang Kiém toan ndi b va Giam sat tai chinh
cong ty theo yéu cau dé thuc hién nhi€ém vu ki€m toan ndi bd va gidm sat tai chinh.

2. Trach nhiém thyc hién: cac dau mdi duge giao cua Cong ty co trach nhiém

cung cap thong tin day du, kip thoi va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac
ctia théng tin da cung cap.

‘ . Mycrv ‘
TRUYEN THONG VA QUAN HE CONG PONG

Diéu 95. Nguyén tic ciia cdng tic truyén thong va quan hé cong dong

1. COng tac truyén thong va quan hé cong ddng cua Cong ty thdng nhat hoat
dong theo mot dinh hudng nhat dinh voi Tap doan.

2. EVN va Cong ty c6 tiéng noi chung trong tat ca cac thong diép can truyén tai
té1 cong chung.

3. Tao lap co ché truyén thong dai chung chu dong vé nodi dung, da dang trong
cach thirc thuc hién. H¢ thong hoa cac kénh truyén thong dai chiing trong Cong ty.

4. Truyén tai thong diép ra bén ngoai ding d6i tuong, phu hop voi nhu cau tiép
nhan thong tin cta ting dbi twong dé dam bao hiéu qua truyén thong ngay cang cao.
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5. Tao tiéng vang d6i v6i xa hoi thong qua viée thuc hién cac hoat dong cong
ich, cac chuong trinh an sinh xa hoi mot cach hé thong trong Coéng ty. Trong d6 chi
trong xay dung mot s6 chuong trinh an sinh xa hoi 16n, c6 ¥ nghia thu hat sy quan tam
cta truyén thong va cong chung, tao sy d6ng thuan trong cong ddng va nang cao uy tin
ctia Cong ty trong hé thdng chinh tri va du luan xa hoi.

Piéu 96. Trach nhiém ciia Cong ty trong cong tic truyén thong va quan hé
cong dong

1. Xay dung ké hoach tuyén truyén timg nim phu hop véi nhitng hoat déng cu
thé, bam sat Cha dé nam cua Tap doan, gan véi dinh luong hoa san phim truyén théng
nhiam dam bao sy théng nhat véi ké hoach tuyén truyén chung cua Tap doan va phu
hop voi tinh hinh hoat dong cuia Cong ty.

‘ 2. Xay dung hé théng t6 chure truyén thong ndi bd manh trong Cong ty, tao nhu
cau chia s¢, trao doi thong tin déi véi CBCNV trong Tép doan.

3. Xy dung giai phap hiru hiéu va di vao chiéu sau dbi voi hoat dong quang ba
thuong hiéu va van hoa doanh nghiép trong Cong ty.

4. T6 chirc hé théng truyén thong noi bo (cac Tap chi, ban tin ndi bg, hé théng
cac trang thong tin dién tir, tai khoan mang xa hoi cua Cong ty) trén nguyén tac tiét
kiém, hi¢u qua, dong bd, thong nhat vé nhan dang thuong hi¢u Tap doan.

5. bao tao, boi huén thudng xuyén cho CBCNV lam cong tac truyén thong va
quan hé cong dong tai Cong ty.

6. Ph01 hop voi cac to chiic cong doan, doan thé trong Cong ty day manh thuc
hién truyén thong nodi bo, cung cap thong tin kip thoi va quan triét dén toan thé
CBCNV, nguoi lao dong trong Cong ty vé quan diém chi dao, nhiing thuan loi, kho
khan, thach thirc ciia COng ty, nhitng thanh tuu ndi bat Cong ty da dat dugc trong nam
va cac nhiém vu ké hoach nam tiép theo cua Cong ty dé tao su théng nhét trong nhan
thirc va phat huy tri tué tap thé trong viéc phan ddu hoan thanh nhiém vy chung.

7. Nguoi diung dau Cong ty dinh ky bdo cdo cac cap uy Dang, Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dén; truc tiép bao cao Poan dai bleu Quéc hoi tinh/thanh phd trude
cac ky hop Quoc hoéi vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh cia Cong ty va giai
quyet cac kién nghi ctia ct tri trén dia ban Cong ty quan 1y, tao su hiéu biét, chia sé va
d6ng thuan véi cac hoat dong ctia Tap doan va Cong ty.

8. Phéi hop chit ché véi cac cip chinh quyén, cac to chirc doan thé chinh trj xa
hoi tai dia phuong dé t6 chuc tiép xac, doi thoai truc ti€p véi nhan dan nham nam bat,
dieu chinh, khac phuc kip thoi nhitng van dé gay buc xuc trong nhan dan lién quan dén
Cong ty.

9. Duy tri va day manh quan hé voi cac co quan quan ly bao chi va cac co quan
thong tan bao chi Trung wong, dia phuong dé cung cap thong tin kip thoi, chuan xac,
tuyén truyén vé cac hoat dong SXKD va DTXD cua Cong ty.

10. Khai thac c6 hi¢u qua cac kénh truyén thong dai ching, tao luff)ng thong tin
chinh xéc, khach quan, tich cyc vé Cong ty va tao hinh anh trach nhiém, gan giii, thdn
thién cta don vi véi cong chiing. Duy tri méi quan hé bén vitng véi cic co quan truyén
thong, véi cac phong vién theo ddi nganh.
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11. Cong ty t6 chirc gdp mat cac phong vién theo ddi nganh theo dinh ky 6
thang mot 14n dé cung cap thong tin, trao ddi vé cac mit hoat dong cua Cong ty.

12. Cong ty c6 trach nhiém dinh ky cong bd vé tinh hlph hoat dong, san Xuét
kinh doanh cua don vi minh, phat hanh dén cac co quan thong tan bao chi dia phuong.

13. Chu dong tiép nhan, trao d6i, giai thich va lam 10 cac van dé ma bao chi
dang tai c6 lién quan dén Cong ty, kip thoi cung cap thong tin phan hoi, tra 101, giai
quyét cac ton tai ma béo chi néu.

14. Tich cuc phdi hop cung cip thong tin, tu liéu san xuit Ban tin EVN News
cling nhu phuc vu cong tac truyén thong noi b cua Tap doan.

15. Cong ty t6 chirc dao tao, tAp huan nghiép vu theo dinh ky it nhat 1 1an/nam
cho dd1 ngti can bd truc ti€p lam cong tac truyén thong.

Piéu 97. Ngin ngira va xir Iy khiing hoang truyén thong
1. Céc bién phap ngin ngira khing hoang truyén thong chu yéu:

a) Khong truyén thong theo cach an tuong x4u, mat thién cam vai ddi tac/khach
hang.

b) Khong d6i dau hay c6 thai do khiéu khich gidi truyén thong.

¢) Khong lam truyén thong phan cam, phi van hoa, phi dao duec.

d) Tao uy tin va duy tri mdi quan hé tét, thudng xuyén voi cac co quan truyén
théng.

e) Thuc hién kip thoi viéc cung cép thong tin cho cac co quan bao chi nhu quy
dinh tai Biéu 86 dén Di€u 96 cua Quy ché nay.

2. Cac nguyén tac xir Iy khiing hoang truyén thong:

a) Khan truong tim hiéu nguyén nhan khing hoang truyén thong mot cach ky
cang, chinh xac.

b) C6 thai do hop tac, trach nhiém va s,;m sang chia s¢, cung cap thong tin mot
cach kip thoi, minh bach dén cac co quan truyén thong.

¢) Pam béo truyén thong xuyén sudt, thong nhat trong ndi bd va véi cac phong
Vién, bao chi.

d) Tuyét dbi khong dé xay ra nong gian, hanh dong thiéu kiém ché trong van dé
phat ngon.

~¢) Cung cap thong tin cho cac co quan bao chi theo dung cac quy dinh tai Diéu

86 dén Dicu 91 va Dicu 96 cia Quy ché nay.

3. Néu Cong ty dé xay ra khung hoang truyén thong, dé bao chi dang tin khong
dung sy that ma khong kip thot phan ho6i bao chi, gdy mat uy tin EVN, Cong ty, gay

hau qua dai han thi Ngudi ding diu Cong ty s& bi xem xét trach nhiém va xir Iy theo
quy dinh.

CHUONG IX
XAY DUNG VA QUAN LY HE THONG NHAN HIEU CONG TY
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Picu 98. Poi twong sir dung Nhin hiéu
Cong ty la dbi twong bt budc stir dung Nhan hiéu EVN.
Diéu 99. Co sé phap 1y sir dung Nhin hiéu

, 1. Co s¢ phap ly dé duogc st dung Nhén hi¢u: TDTPC la cong ty con do EVN
nam gitr 100% von diéu 1€, duoc quyén su dung Nhan hi¢u trur truong hop HDTV
EVN c6 quyét dinh khac.

2. Trude khi Cong ty tién hanh chuyén doi, c6 phan hoa, chia, tach, hop nht,
sap nhap theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép thi phai ¢6 van ban bao cao EVN.

Piéu 100. Quyén va nghia vu ciia Cong ty trong sir dung Nhin hiéu:
1. Quyén han:

a) Pugc st dung Nhan hié¢u dé ung dung cho céac hoat d@qg san X}Jét, kinh
doanh, cho hang héa, dich vu cua Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay, Ho so thiet
ké Nhan hiéu EVN.

‘ b) Pugc hudng loi tir cac hoat dong h(ﬁ trg chung cia EVN trong cong tac tuyén
truyén, quang ba hinh anh, xay dung, phat trién Thuong hi¢u EVN.

¢) Pugec EVN huéng dan trong qua trinh sir dung Nhan hiéu va tng dung Nhan
hi€u vao cac hoat dong san xuat, kinh doanh, hang hoa, dich vu.

d) Pugc chia sé thong tin vé co hoi san xuét, kinh doanh, thi truong, nguén von
va tham gia vao cac hoat dong chung ctia EVN dé quang ba thuong hi¢u, san pham,
dich vu nham nang cao strc manh canh tranh phu hop véi chién lugce phat trién Thuong
hiéu EVN.

e) Puoc gép yén lién doanh, lién két bang quyén str dung Nhan hiéu ctia Cong
ty sau khi duoc su dong y bang van ban ciia EVN.

f) Cac quyén khéc theo quy dinh ctia EVN va quy dinh ctia phap luat.
2. Nghia vu:

a) Cong ty phai tuan thi cac quy dinh tai Quy ché nay, cac quyét dinh cia EVN
va cac quy dinh cua phép ludt c6 lién quan.

b) Co trach nhiém gin gilr uy tin, ndng cao strc manh Nhan hi¢u dé goép phan
phat trién Hé thong Nhan hiéu EVN gan véi viéc phat trién nang cao gia tri Thuong
hiéu EVN.

¢) Nhén hi¢u khi duoc st dung phai dugc lay tir phién ban géc tiéu chuan duoc
mi héa bang phan mém chuyén dung theo quy dinh tai Hb so thiét ké Nhén hiéu EVN,
khong duoc veé lai bleu tugng tir cic 4n pham ciing nhu khéng dugc chinh sira biéu
tuong tr phién ban goc Trong qua trinh st dung Nhan hiéu, COng ty phai tuan thu
theo dung nguyén tic, tiéu chuan vé thiét ké; khong dugc vi pham nhitng ndi dung bi
cam trong Hb so thiét ké Nhan hiéu EVN.

d) Nhan hiéu chi duoc sir dung gan véi nhitng hoat dong san xuat, kinh doanh
phu hgp véi dinh hudng cua EVN, quy dinh cta phap lut, phu hop véi nhém san
phém dich vu da dugc EVN déang ky bdo ho Nhan hi¢u hang héa. Khong dugce st dung
Nhan hi¢u vao cac hang hoa, dich vu khong dam bao chat lugng, trai quy dinh cua
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phap luat, hodc trai thuin phong, my tuc, dao dirc xa hoi lam anh hudng dén uy tin cua
EVN.

e) Chap hanh nghiém chinh viéc kiém tra, giam sat vé Nhan hiéu, kiém tra chat
lugng cong viéc, chat luong hang hoa, dich vy, hoat dong xuc tién thuong mai co su
dung Nhan hiéu.

f) Kip thoi khic phuc va stra chita cic sai pham trong qua trinh st dung Nhin
hiéu.

) Phéi hop cing EVN trong viéc xtr 1y va ngin chin cic hanh vi vi pham, sir
dung Nhan hiéu trai phap luat.

h) Khong duoc cho phép cac don vi truc thude, cong ty con, cong ty lién két
hodc t6 churc, ca nhan khac st dung Nhan hi¢u khi chua c6 van ban bao cdo va dugc
su dong y cua EVN.

i) Khong duoc sir dung toan bd, mot phan hodc thanh té trong Nhin hiéu dé xay
dung Nhan hi¢u cua minh, dang ky vdi co quan Nha nude c6 tham quyén hodc dé canh
tranh khong lanh manh.

J) Bao cao theo yéu cau cua EVN vé viéc sir dung Nhan hiéu, chiu trach nhi¢m
v€ tinh chinh xac va trung thyc cua cac thong tin bao cao. Cac bao cao déu phai duoc
phat hanh bang hinh thirc dién tir (thong qua H¢ thong van phong s6), khong phat hanh
bang ban giay.

Piéu 101. Cham dirt sir dung Nhin hiéu

, Ql{yén st dyng Nhan hi¢u cham dit trong truong hop: Cong ty ‘gién hanh
chuyén doi doanh nghiép, c6 phan hda, chia, tach, hop nhat, sap nhép hodc t6 chue lai
dan dén cham dut tu cach phép 1y ctia phap nhan hién tai d€ hinh thanh phép nhan
méi. Nghi€ém cam hanh vi true khi sdp nhép, chia tach hodc chuyén doi dinh gia
Nhan hiéu nhu mét phan tai san cia Cong ty.

Piéu 102. Chi phi sir dung Nhin hiéu.

Cong ty dugc mién chi phi sir dung Nhan hiéu.

Pi¢u 103. Trach nhiém cia Nguoi dirng dau Cong ty

1. Chi dao cac Phong/Phéan xudng chirc nang tuan thu ding cac quy dinh vé xay
dung, quan ly va §13: dung Nhan hiéu theo quy dinh tai Bicu I¢ t6 chirc va hoat dong
cua EVN, Quy ché nay va cac quy dinh cua phép luat lién quan.

2. Phan giao mgt by phan dau mdi thyc hién cong tac huong dan, kiém tra,
gidm sét viéc str dung Nhén hiéu trong Cong ty theo ding quy dinh ciia EVN.

3. Chiu trach nhiém trudc EVN vé cong tic quan 1y, st dung nhan hiéu tai
Cong ty.

~ _CHUONG X ‘
QUAN LY KY KET VA THU'C HIEN HQOP PONG

Diéu 104. Nguyén tic ky két va thwe hién hop dong
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1. Tu nguyén, binh dang, thién chi, hop tac va trung thuc trong giao két va thuc
hién hop dong.

2. Hop dong cua Cong ty ky két v6i cac dbi tac phai dugc thé hién bang vin
ban.

3. T6 tham dinh, by phén tham dinh va ngudi tham gia tham dinh hop dong
phai doc lap vdi bd phan chu tri dam phan, nguoi tham gia dam phan hop dong.

4. Déi v0i cac cac hop dong théng qua lua chon nha thau theo quy dinh cua
phap luat vé dau thau, trinh tu thu tuc dam phan, tham dinh va ky két hop dong thuc
hién theo quy dinh cua phép luat vé dau thau.

5. Cong tac quan 1y hop dong trong giai doan thyc hién tuan tha theo Quy ché
nay va cac quy dinh phap luat co6 lién quan.

6. Bao v¢ loi ich hop phap cua EVN va Cong ty trong cac quan hé¢ hop dong;
khong dugc xam pham dén 1gi ich cua nha nudc, lgi ich cia nhan dan.

Piéu 105. Dy thao hop dong

1. Dy thao hop dong do Cong ty soan thao hoic sir dung dy thao hop dong do
d6i tac dé xuat. Noi dung du thao hop dong can phai chit ché, ro rang, du y. Mdi cau
van chi duoc hiéu theo mot ¥, khong dugce dung nhitng tir 6 nghia chung chung, tur
dia phuong hay cach goi dan gian va phai dat duoc sy twong quan vé nglr nghia khi
dich sang tiéng nudc ngoai. Poi véi nhitng hang hoa ¢ tén khoa hoc, c6 tiéu chuan
chat luong da dang ky thi phai ghi theo tén khoa hoc, tiéu chudn chét lugng hang héa
da dang ky.

2. P6i véi nhitng loai hop dong do Cong ty hodc co quan nha nudc co tham
quyén ban hanh mau, thi du thao hop dong duoc xay dung dya trén hop dong mau va
duoc stra doi, bd sung cho phu hop v61 ndi dung cong viéc va diéu kién dic thu cua
céc bén khi thuc hién hop dong.

3. BO phan phap ché tai Cong ty c6 trach nhiém chi tri hodc tham gia soan thao
cac mau hop dong ap dung thuong xuyén, phuc vu nhu cau san xuat - kinh doanh, dau
tu xay dung cua Cong ty dé dam phan vdi doi tac, theo yéu cau ctia nguoi ¢ tham
quyen.

Piéu 106. Ké hoach dam phén hop dong

1. Trude khi dam phan hop dong, bd phén chu tri dam phan hop ddng c6 trach
nhiém xay dung ké hoach dam phan, 1y y kién gop y cua cac bo phan co lién quan,
tong hop trinh ngudi c6 tham quyén théng qua.

2. Ké hoach dam phan hop dong duoc lap cho timg hop dong cu thé, bao gom
cac ndi dung:

a) Thoi gian, dia diém dam phan.
b) Thanh phan tham gia dam phan.
¢) Nguoi chu tri ¢ddm phan hop dong.

d) Cac néi dung cua hop ddng can dam phan, trong d6 phai néu rd nhirng ndi
dung trong yéu can dat dugc dé dam bao loi ich cia Cong ty trong quan hé hop dong.



45

e) Tham quyén quyét dinh cua nguoi chi tri dam phan hop dong vé cac noi
dung dam phan.

f) Cac nodi dung can thiét khac.
Diéu 107. Té chirc dam phan hop dong

1. Viéc dam phan hop dong do bd phan chi tri dam phan hop dong cua Cong ty
thuc hién.

2. Trong qua trinh dam phan hop dong, Nguoi chu tri ddm phan hop dong cé
trach nhiém:

a) Phdi hop véi dbi tac xay dung chuwong trinh 1am viée cu thé cho toan b qua
trinh dam phéan hop dong.

'b) Phdi hop vdi cac bd phan chirc ndng c6 lién quan dé dam phan cac ndi dung
hop dong va c6 thé moi cac can bo, chuyén gia v€ k¥ thuat, tai chinh, thvong mai,
phép ly tham gia dam phéan hgp dong, sau khi dugc ngudi cd tham quyén chap thuan.

¢) Kip thoi bao cao ngudi co tham quyén xem xét quyét dinh, cac van dé phat
sinh ngoai ké hoach dam phan, cac van dé con chua thong nhat trong ndi bo Cong ty,
nhirng ndi dung chua dam bao 191 ich cho Cong ty.

d) Nguoi chu tri dam phan hop ddng 1a nguoi phat ngon chinh vé cac ndi dung
dam phan vé6i phia dbi tac va co quyén chinh sira, rat lai hoic dong v véi cac ndi dung
phat ngén cua nhimg nguoi tham gia dam phan khac. Nguoi chu tri dam phan hop
dong phai thong bao cho d6i tac vé quyén nay cua minh trude khi cac bén tién hanh
dam phan hop dong.

3. Viéc dam phéan hop dong c6 thé qua hinh thirc gip g& trao doi truc tiép, truc
tuyén hodc trao doi bang dién thoai, thu tin, email dé cac bén di dén thong nhat va ky
két hop dong.

Pi¢u 108. Bién ban dam phan hop dong

1. Trur truong hop cap c6 tham quyén/Nguoi ¢ tham quyén cho phép, két qua
cudc dam phan hop dong phai ghi thanh bién ban va duogc dai dién cac bén ky xac
nhan.

2. No1 dung bién ban dam phan hop d6ng bao gdm: Thoi gian, dia diém, thanh
phan tham gia ddm phan, cic van dé dugc dam phan, nhiing n6i dung cac bén da thong
nhat duoc véi nhau, cic ndi dung con chua théng nhat, phuong an dé xuat, ¥ kién cu
thé ciia cac bén.

3. Bién ban dam phan hop dong 14 co sé dé hoan thién hgp dong. Noi dung hop
dong trinh Cong ty phé duyét, ky két phai tich hop ddy du cac ndi dung da dugce céc
bén thong nhit trong Bién ban dam phan hop dong Trong truong hop xac dinh Bién
ban dam phan 1a thanh phan ctia hop dong, thi van dé nay phai duoc nguoi c6 thim
quen phé duyét va ky két hop dong ciia COng ty chap thuan va quy dinh rd trong hop
dong.

4. Nhitng tai liéu, thong tin lién quan dén dam phan hop ddng phai duoc bao
mat theo quy dinh ctia phap ludt va Quy dinh vé bao mat cua Cong ty.

Diéu 109. Trinh duyét két qua dam phan hop dong
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1. Sau khi két thuc qué trinh dam phan hop ddng, bo phan chu tri ddm phan
tong hop két qua trinh ngudi co thAm quyén cua Cong ty phé duyét va ky két hop
dong.

2. Ho so trinh duyét két qua dam phan hop dong gdm:
a) To trinh phé duyét hop dong trong d6 néu rd:
- Céc van dé cac bén di dat dugc trong qua trinh dam phan.

_- Nhung thay d6i ctia dy thao hop ddng sau dam phan so véi du thao hop dong
ban dau.

- Panh gia su phu hop va tinh kha thi v& mit k¥ thuét so voi yéu cau dam phan,
ke hoach dam phan dat ra.

- Panh gia hiéu qua vé mit thuong mai, tai chinh cta hop dong va cac yéu to
anh huong dén quyén, loi ich ctia Cong ty.

b) Ké hoach dam phan hgp dong theo quy dinh tai Piéu 106 Quy ché nay;
¢) Bién ban dam phan hop dong.
d) Dy thao hop dong (da dugc cac bén ky tit ting trang).

e) Ban tong hop, giai trinh y kién gop ¥ ctia cac bo phan chic nang c6 lién quan
va van ban gop y cua cac bo phan churc nang, don vi, to chirc, ca nhén c6 lién quan
(n€u co).

f) Céc tai lidu khac c6 lién quan kém theo (néu thay can thiét).
Pi¢u 110. Tham dinh hop dong

1. Tuy thudc ndi dung, tinh qhét ctia mdi hop ddng, ngudi co tham quyén cia
Cong ty quyét dinh thanh lap T6 tham dinh hodc giao B phén chuyén mén phu hop
thuc hién tham dinh hop dong.

2. T6 thdm dinh, bd phan thim dinh, nguoi tham gia thAm dinh hop ddng c6
trach nhiém:

a) Tuan thu quy dinh cta phap ludt va quy dinh ctia Cong ty.

b) Poc 1ap, trung thyc, khach quan, cong bang trong qué trinh tham dinh.

¢) Yéu cu bd phan chu tri dam phan hop dong cung cip day du cac tai liéu lién
quan.

d) Bao mat céc tai liéu trong qua trinh thim dinh.

e) Bao luu y kién va chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xéac, hop
phap cua y kién tham dinh.

f) Cung cap thong tin, tai liéu lién quan va giai trinh viée thyc hién cac quy dinh
tai Didu ndy theo yéu ciu cua ngudi co tham quyén tai Cong ty.

3. Tham dinh vé mit k¥ thuat, thwong mai, tai chinh cia dy thao hop déng:

a) Can c ho so trinh duyét kétq qua dam phan hop dong theo quy dinh tai
Khoan 2 bi¢u 109 Quy ché nay, T6 tham dinh, bd phan tham dinh, nguodi tham gia
tham dinh vé mat k}? thuat, thuwong mai, tai chinh ctia dy thao hop dong thuc hién tham
dinh cac ndi dung gom:
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_- Danh gia su phu hop vé mit k¥ thuit cua hop dong so voi ké hoach dam phan
hop dong da dugc phé duyét.

- Panh gi4 tinh hiéu qua vé mat thuong mai, tai chinh ciia Hop dong;
- Truong hop co thay d6i ciia du thao hop dong so v6i ké hoach dam phan da

duoc nguoi cod tham quyén thong qua, phai cé phan tich, danh gia cac rii ro va mirc do
anh hudng dén quyén, loi ich ciia Cong ty.

- Cac dé xuat, kién nghi.

b) Sau khi hoan thanh thAm dinh dy thao hop dong, Té thim dinh/bd phén thAm
dinh vé mat k¥ thuat, thuong mai, tai chinh cua hop dong giri két qua tham dinh cho
b phan chu tri dam phan. B6 phan chu tri dam phan tong hop, hoan thién dy thao theo
¥ kién tham dinh trude khi trinh ngudi c¢6 thim quyén ky két.

4. Gop y kién vé mat phap 1y cua du thao hop dong:

a) Can ctr ho so trinh duyét két qua dam phan hop dong theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 109 Quy ché nay, Bo phan phap ché tai Cong ty co ¥ kién vé mat phap
ly d6i vi du thao hop dong theo cac ndi dung:

- Sy phu hop cua du thao hop dong véi cac quy dinh ciia phap luat va cac Quy
ché quan 1y ndi b cuia Cong ty.

- Nhan dinh va dénh gi4 mirc do rui ro vé mat phép 1y doi véi Cong ty trong cac
quy dinh cua dy thao hop dong.

- Cac dé xuat va kién nghi.

b) B6 phan phap ché giri ¥ kién gop y cho bo phén chu tri dam phan. B6 phan
chu tri dam phan tong hop, hoan thién du thao theo y kién gop Y trude khi trinh nguoi
c6 tham quyén ky két.

5. Thoi han thim dinh khong qua 10 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc di HO
so tham dinh. Truong hop du thao hop dong co tinh chat va ndi dung phire tap, can lay
¥ kién cua céac don vi, t6 churc, ca nhan ¢ li€én quan thi thoi han tham dinh c6 thé kéo
dai thém nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

Pi¢u 111. Thong qua va ky két hop dong

1. BO phén chu tri dam phan hop dong c6 trach nhiém tong hop va trinh ngudi
c6 tham quyén xem xét ky két hop dong.

2. Déi véi hop ddng phai duoc co quan nha nude co thém quyén thong qua
hodc phé duyét thi thyc hién theo quy dinh cta phap luat va yéu cau cua co quan co
tham quyén thong qua hoac phé duyét.

3. P6i v6i hop dong theo yéu cau ciia nha tai tro, thi trinh tu thi tuc théng qua
hodc phé duyét dugc thuc hién theo thda thuan tai trg va quy dinh cua nha tai tro.

4. Nguoi c6 tham quyén chi xem xét thong qua, ky két hgp dong khi nhan dugc
day du HO so trinh thong qua, ky két hop dong bao gdm:

a) Céc tai liéu theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 109 Quy ché nay.

b) Bao c4do tham dinh vé noi dung k¥ thuat, thuong mai, tai chinh ctia hop dong
(n€u c9).
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¢) Béo cdo tham dinh vé mit phap 1y ctia hop dong.

d) Ban giai trinh ctua bd phan cha tri ddm phan hop ddng dbi voi cac ¥ kién
tham dinh.

e) Céc tai lidu khéc c6 lién quan kém theo (néu thiy can thiét).

5. Cac hop ddng thuge thérp quyén thong qua cua EVN, sau khi hop ddng duoc
ky két, phai giri 01 bd (ban goc) vé EVN, thong qua Ban chirc nang dugc giao quan ly,
theo doi thuc hién hgp dong dé luu va theo doi.

Piéu 112. Té chirc thue hi¢n hop dong

1. Sau khi ky két, Cong ty phai chi dinh mot bd phan ch tri t6 chirc va theo ddi
thyc hién hop dong.

2. B phan chi tri thyc hién hop dong ¢ trach nhiém nghién ctu toan b noi
dung hop dong, trén co s¢ do xay dung khung tién do thuc hién hop dong, dong thoi
1ap cac bang mo ta ngan gon veé cac yéu cau can dat duoc, quyen va nghia vu cia céc
bén tuwong tmg véi timg mdc thoi gian tién do ciia hop dong, xay dyng phuong an
kiém so4t cac rai ro du kién phat sinh trong qua trinh thyc hién hop dong.

3. Trong qua trinh thyc hién hop dong:

a) Cac bo phan chirc nang c6 lién quan trong Cong ty phai phdi hop chét che
v61 nhau dam bao hgp dong dugc thyc hién theo ding nhirng di¢u khoan da cam két.

b) Trong truong hop co su kién dan dén nguy co Cong ty vi pham hop dong thi
bd phan chu tri thuc hién hop dong co6 trach nhiém:

- Thyc hién ngay cac bién phap can thiét dé kiém soat rui ro.
- Trinh ngudi ¢ tham quyén dé thong bao cho phia dbi tac.

- Phéi hop véi bo phan chirc ning ¢ lién quan dé dua ra phuong an khic phuc,
bao cao cho nguodi c6 tham quyén xem xé&t, quyéet dinh.

¢) Néu phat hién ddi tac vi pham hop dong hodc c6 kha nang vi pham hop dong
thi bd phan chu tri thuc hién hop dong c6 trach nhiém:

- Trinh ngudi ¢ tham quyén dé kip thoi thong bao cho ddi tac biét.
- Tim bién phap ngan chan kip thoi.
- Luu trit cac ho so, ching ¢t dé phuc vu cho viée giai quyét tranh chap.

4. Pbi Vo1 hop doéng do EVN thong qua, ngoai viéc thong bao cho cac déi tac,
Cong ty phai dong thoi bao cao EVN cdc ndi dung quy dinh tai Biém b, Diém c,
Khoan 3 Diéu nay.

Diéu 113. Sira ddi, bo sung, chuyén giao nghia vu thwc hién hop dong

1. Viéc sua d01 bd sung hop dong phai dugc 14p thanh vin ban, ¢6 chit ky cua
dai dién c6 thAm quyén cua cic bén va 13 mot bo phan khong thé tach roi cua hop dong
va c6 hiéu lyc ddi voi cac bén theo hop dong da ky.

2. Thu tuc dam phan, ky két cac stra d6i, bo sung hop ddng twong ty nhu thi tuc
dam phan, ky két hop dong quy dinh trong Quy ché nay.
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3. Viéc chuyén giao nghia vu thyc hién hop ddng (néu c0) cho ca nhan, t6 chirc
khac phai dugc su chip thuin cua tit ca cac bén tham gia hop ddng. Viéc chuyen giao
phai dugc 1ap thanh vin ban giira cac bén ky két hop dong va bén nhan chuyen giao
nghia vu thuc hién hop dong va dugc nguoi co thidm quyén cia cac bén ky két.

Piéu 114. Phu luc hop dong

1. Phu luc hop ddng c6 hiéu luc nhu hop dong. Noi dung cua phu luc khong
dugc trai voi ndi dung cua hop dong. Mbi phu luc hop dong déu phai duge ky, phé
duyét cung voi hop dong va duoc 1iét ké chu thich rd trong hop dong.

2. Phu luc hop ddng trai voi hop ddng s& khong ¢ gia tri. Trudng hop Phu luc
hop dong ¢ ndi dung trai voi hop ddng va cac bén thoa thuan théng nhat thuc hién
theo phu lyc hop d6ng thi cac bén phai ky két bién ban stra d6i bd sung hop dong bao
gdm cac ndi dung thay doi ciia phu luc hop dong so véi hop dong.

Piéu 115. Tam ngirng, dinh chi, chAm dut hop dong

1. Trong qué trinh thyc hién hop ddng, néu ddi tac vi pham nhimng diéu khoan 14
diéu kién dé tam ngimg, dinh chi, cham dit hop dong dugc quy dinh trong hop dong
va theo quy dinh phap luat thi bo phan chu tri thuc hién hop dong c6 trach nhiém bao
c4o ngudi co thim quyen quyet dinh tam ngimg hoic dinh chi hoic cham dat hop
d6ng hodc cho phép dbi tac tiép tuc thyc hién.

2. Tru6e khi tam ngung hodc dinh chi hodc ch’ém‘dl'rt hop dong, Céng ty co
trach nhiém gui thong bdo bang van ban cho doi tac biét vé viéc tam ngung hoac dinh
chi hodc cham dut nay trong tho1 han ma hai l‘)én da thoa thuan va yéu ’céu boi thuong
thiét hai va phat vi pham (néu c6 quy dinh), dong thoi bao cao EVN biét (trong truong
hop hop dong do EVN thong qua).

Pi¢u 116. Thanh ly hop dong

1. Trinh ty, thu tyc thanh Iy thyc hién theo quy dinh trong hop ddng va cac quy
dinh cta phap luat, cac Quy ché quan 1y ndi bo lién quan ctia Cong ty.

2. Trudng hop hop dong quy dinh viéc thanh 1y phai 1ap thanh bién ban thi ndi
dung chinh ctia bién ban thanh ly gom:

a)‘Xéc dinh 16 muc d6 két qua cong viéc thuc hiér} trong hop déng, tor d6 xac
dinh quyén va nghia vy ctia cac bén sau khi thanh ly hop dong.

_b) Xac dinh trach nhiém vé tai san, hau qua phap ly cua cac bén trong quan hé
hop dong (n€u c6) do phai thanh 1y hop dong trude khi hgp dong hét hi¢u lyc.

3. Bién ban thanh 1y hop dong phai dugc dai dién c6 thim quyén cta cac bén

ky.
Piéu 117. Giai quyét tranh chap hop dong
1. Nguyén tic giai quyét tranh chap hop dong:

Viéc giai quyét tranh chap hop dong phai dua trén nguyén tac kip thoi, nhanh
chéng, dam bao quyén loi hop phap cta cac bén va ton trong hop dong da ky két.

2. B4o c4o khi c6 tranh chép xdy ra:
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Déi\vc’ri nhitng tranh chap phat sinh tir nhimg hop ddng, bo phén chu tri thyc
hién hop dong phai kip thoi bdo cédo ngudi cé tham quyén kém theo dé xuat phuong an
giai quyét tranh chap.

3. Tham gia giai quyét tranh chap:

a) Khi phat sinh tranh chap, Cong ty can tién hanh thuong luong, hoa giai voi
d6i tac nham dat dugc sy thdng nhat.

b) Truong hop thuwong luong, hoa giai khong thanh, tranh chap s& dugc giai
quyét tai co quan c6 thAm quyén theo thoa thuén trong hop déng hodc theo quy dinh
cua phap luat hi¢n hanh.

¢) Béi voi cac hop dong do TGP EVN uy quyén cho Nguoi ding dau don vi ky
két va thyc hién, TGD EVN co thé uy quyen Nguoi ding dau don vi hodc ngudi khic
tham gia td tung trudc co quan c6 thim quyén dé giai quyét tranh chap.

d) Bo phan phap ché caa Cong ty 1a dau mdi chu tri, phdi hop véi cac bd phan
chtrc nang co lién quan chuén bi cac thu tuc phap ly va hd so tai lidu cho nguoi dai
dién tham gia t6 tung trudc co quan c6 tham quyén.

e) Cong ty duoc thué tu van dé bao vé quyen va loi ich hop phap cua Cong ty
d6i voi cac hop dong cé tranh chip sau khi dugc cdp c6 thim quyén chip thuén.

Picu 118. Cong tac hru trir va quan 1y hop dong

1. Sau khi hop ddng dugc ky két, bd phan chu tri ky két hop dong co trach
nhiém:
~a) Luu gitr 01 hop ddng gdc va cac tai liéu co lién quan; dong thoi gui 01 bo
hop dong gbdc vao Luu trit co quan.

b) Guri 01 ban sao cta bo hop doéng va cac tai liéu ¢ lién quan téi bo phan cha
tri thuc hién hop dong va cac by phan chirc nang co6 lién quan tham gia vao qua trinh
dam phan, ky két va thuc hién hop dong.

2. BO phan chu tri thuc hién hop déng co trach nhiém:

a) Luu giit toan bd hop dong va cac tai liéu co lién quan.

b) Lap ho so theo ddi viée trién khai va thuc hién hop déng, trong do:

- S(‘)q sach theo ddi va ho so hop fif)ng phai ludn sin c6 dé phuc vu cho muc dich
quan ly, kiém tra, theo doi tinh hinh trién khai va thyc hién.

- Qua trinh thyc hién hop ddng phai dugc phan anh trung thuc, ddy du theo tién
trinh thue hién bang cac hinh thirc phu hop nhu ghi chép, chup anh hién truong, luu
gilr toan b chiing tir giao dich tuy theo loai hgp dong cu thé.

Piéu 119. Kiém tra viéc ky két va thue hién hop dong

1. Hang ndm, COng ty c6 trach nhiém ty kiém tra viéc ky két va thyc hién hop
dong tai CoOng ty.

2. B6 phan chu tri thyc hién hop déng 6 trach nhiém kiém tra, theo ddi viéc
thuc hién hop dong theo chirc nang nhiém vu dugc giao.

3. B6 phan phap ché chu tri kiém tra cac khia canh phap 1y cua hop dong va
viéc thyc hién Quy ché nay tai Cong ty.
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~ CHUONG XI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 120. Trach nhiém thi hanh

1. Cong ty 4p dung tryc tiép Quy ché ndy va dugc ban hanh hudng dan thyc
hién phu hop voi dac thu cua Cong ty chua duge quy dinh tai Quy ché nay. Huong dan
cua Cong ty khong dugc trai quy dinh phap luat, quy dinh cuia EVN va Quy ché nay.

2. Quy ché nay 13 co s dé Nguoi dai dién t6 chic xdy dung, biéu quyét, ban
hanh quy dinh c6 ndi dung lién quan dén Quy ché nay tai Cong ty.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vuéng méc, cac tap thé, ca nhén c6
trach nhiém phan anh vé Phong Hanh chinh va Lao dong dé xem xét stra doi, bo sung
cho phu hop.
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PHU LUC 1
LUU PO THU'C HIEN CONG VIEC
1. Quy trinh lay y kién B phan phap ché:

Thuc hién Luu do
) o Vin ban tom tat van
B6 phan chuyén moén dé can tu van phap Iy [*
iy ; < Xem xét, danh gi1a —
B0 phan phap ché vén da
_____________________________________ S
A
B6 phén phap ché VAn.bin qung cop y
kién tw van phap Iy
Trién khai thwe hién
B0 phéan chuyén moén theo quy dinh
phap luat
Ghi chu:

- Ky hiéu “+” 14 van dé thudc trach nhiém ctia bd phén
Phép ché

- Ky hiéu “-” 1 van dé thudc trach nhiém hiéu biét phap
ludt chuyén mon




2. Quy
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trinh ban hanh Quy ché quan 1y ndi b:

he

Thyc hién Luu d6
< s = 2 Xay dung, sira d6i, b6
B6 phan chuvén mén sung QCQLNB
B6 phan chuyén moén Gui h6 so tham Ginh dyr |
o ’ thio QCOLNB
— . Kiém trahé sothim | —
B pher phap cht dinh dv thio
_________________________________ ;..L______________.
T Tham dinh Dy thio
B ph¢n phap/che OCOLNB
_________________________________
B6 phan phap ché Yéu ciu b phin chuyén
o mén giai trinh (néu can)
i L e P S
) Gui bd phan chuyén mén
B6 phan phip ché bao cdo tham dinh
du thao
__________________________________ ‘ e e I I T s S Ces Ue Ugipiat
B6 phan chuyén mén Tiép thu, chinh Ij di thio
__________________________________ | RCREEETTES
B6 phan chuyén mén Trinh dy thio QCQLNB
Nguoi co thim quyén
Ngudi co thim quyén Ban hanh QCQLNB
Ghi cha:

- Ki hiéu “+” 12 hé so day da
- Ky hiéu “-” 1a dé nghi b6 sung, hoan thién hé so
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PHU LUC 2
VAN BAN PHAP LUAT VA CAC TAI LIEU LIEN QUAN

1. B6 luét dan su s6 91/2015/QH13

2. Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14

3. Luat Quan 1y va dau tu vén nha nudce tai doanh nghiép sé 68/2025/QH15

4. Luat Pién luc sb 61/2024/QH15

5. Luat Pau tu sb 61/2020/QH14

6. Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14

7. Lut S¢ hiru trf tué s6 50/2005/QH11, Luat S¢ hitu trf tug sira doi 2009, Ludt
S6 hiru tri tué stra doi 2019, Luat Sé hiru tri tu€ stra d61 nam 2022

8. Luat Dau thau sb 22/2023/QH15

9. Nghi dinh s6 26/2018/ND-CP cua Chinh pht vé Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong
cua Tap doan Dién lyc Viét Nam

10. Nghi dinh s6 10/2017/ND-CP ciia Chinh phii vé Quy ché quéan 1y tai chinh
cua Tap doan Dién lyc Viét Nam

11. Nghi dinh s6 47/2021/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cua Luat Doanh nghiép

12. Nghj dinh s6 87/2015/ND-CP cua Chinh phu vé giam sat dau tu von nha
nudc vao doanh nghiép; gidm sat tai chinh, danh gia hi¢u qua hoat dong va cong khai
thong tin tai chinh ctia doanh nghi¢p nha nudc va doanh nghi¢p c6 von nha nude

13. Nghi dinh 159/2020/ND-CP cua Chinh phu vé quan ly ngudi gitt chuc
danh, chtrc vu va nguoi dai dién phan von nha nudce tai doanh nghiép

14. Nghi dinh 10/2019/NB-CP ciia Chinh phu vé thuc hién quyén, trach nhiém
cua co quan dai dién chu s¢ hiru nha nudc

~15. Nghi dinh 32/2018/ND-CP sira doi Nghi dinh 91/2015/ND-CP vé dau tu

von nha nude vao doanh nghi¢p va quan 1y, st dung von, tai san tai doanh nghiép

16. Nghi dinh 91/2015/ND-CP vé dau tu von nha nudc vao doanh nghiép va
quan ly, sit dung von, tai san tai doanh nghiép

17. Nghi dinh 47/2021/ND-CP huéng dan Luat Doanh nghiép

18. Nghi dinh 01/2021/ND-CP vé dang ky doanh nghiép

19. Quyét dinh s6 99/QD-HDTV ngay 25/4/2025 cia Hoi dong thanh vién vé
viéc ban hanh Quy ché phan cap

(Cdc van ban dan chiéu tai cAc muc néu trén dwoc hiéu bao gom cd Cac sira doi
bo sung thay thé rwong 1ung sau nay).
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