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S6: 356/QD-NDTD Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 29 thang 7 nim 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh thuc hién ve cong tac can b trong
Cong ty TNHH MTV Nhiét dién Tha Dic

) GIAM POC o
CONG TY TNHH MTV NHIET BIEN THU BUC

Can cir Diéu 1¢ Té chirc va hoat déng cua Cong ty trach nhiém hizu han mét thanh
vién Nhiét dién Thu Purc ban hanh kém theo quyér dinh 324/QP-EVN ngay 12/12/2018
cua Tdp doan Pién luc Viét Nam;

Can cir Quy dinh s6 50-OP/TW ngay 27/12/2021 ciia B Chinh tri vé cong tac quy
hoach can bg; Huéng ddn sé 16-HD/BTCTW ngay 15/02/2022 ciia Ban Té chizc Trung
wong vé cdng tac quy hoach can bg;

Can cit Quy dinh s6 80-OP/TW ngay 18/8/2022 ciia Bé Chinh tri vé phan cdp qudn
ly can bé va bé nhiém, gidi thiéu can bg ing ciz;

Can cir Quyét dinh sé 99/0P-HPTV ngay 25/4/2025 cua Tdap doan Pién luc Viét
Nam vé viéc ban hanh Quy ché phan cdp;

Can cir Quy ché vé cong tac can bé trong Tdp doan Pién lyc Viét Nam ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 138/0P-HPTV ngay 31/05/2025 cua Tdp doan Dién luc Viét
Nam;

Can cir Nghj quyét sé 17-NO/PU ngay 28/07/2025 cia Ban Chdp hanh Pang b
Cong ty phién hop ngay 28/07/2025;

Theo dé nghij cua Truéng phong Hanh chinh va Lao dong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh thyc hién vé cong tac can
bo trong Cong ty TNHH MTV Nhiét dién Tha DBuc”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
265/QD-NDTD ngay 30 thang 05 nam 2025 ctia Cong ty TNHH MTV Nhiét dién Thu
buc ban hanh Quy dinh thyc hi¢n vé cong tac can bg.

Piéu 3. Pho giam dbc, Truong cac phong/phan xudng trong Cong ty cé trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./. V

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- BGD;

- Luu: VT, HCLPD.




2

MUC LUC
CHUONG I NHUNG QUY DINH CHUNG .....c.oooviiceetcetseteccee ettt en sttt 3
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i troNg &P QUNG ........ceveeeeeeeeeeeeeeees et 3
DIidU 2. Gidi thiCH T NI cvvoveeceeeeeeeceeeeeeecee et et s st en s 3
Diéu 3. NgQUYEN tAC trong CONG tAC CAN DO .......cveeeieeeeceeeee ettt 4
CHUONG II PHAN CAP QUAN LY VA QUY PINH KIEM NHIEM POI VOI CANBO .............. 6
DidU4.  PhAN CAP QUAN 1Y CAN D0 ....ceocveeececeeeeeeecee e 6
Diéu 5. K@M NNiBm @81 VAT CAN DO ... 6

CHUONG I PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUGONG VA LAY PHIEU TiN NHIEM POI VOI
CANBO 6

DPidu 6.  Thoi diém danh gia, 1dy phicu tin NNIEM........c..ccveveeeeceeeeeecee e, 6
Diéu 7. Tréach nhiém danh gia, xp 10l ChAt TUONQ ........cveeveeeeeeeeeeeeesee e 7
DPiéu8.  Noi dung danh gia, x&p 10ai ChAL THONQ.........ccvvvrereeeereeeeeeesseese s, 7
DPiéu9.  Tiéu chi danh gia, xép loai chat lugng, 14y phiéu tin NRIEM .......coocvvvvereeeeeeceeee, 7
Diéu 10.  Trinh tu, tha tuc danh gia, xép loai chat luong can bo, 1ay phiéu tin nhiém.................... 7
CHUONG IV QUY HOACH CAN BO ...ttt ettt ettt en st sen s 8
Piéu11.  Ngudn, di tugng, do tudi, quy trinh, N6 so quY hoaCh.......cveveveeieereeeiee e, 8
Didu12.  Thi tuc xem xét, quyét dinh thdng qua quY hOACH..........c..eveecvrrereeceeeece e, 8
CHUONG V BO NHIEM ..ottt s e er ettt eee s ee st s s e enese s en e 8
Diéu 13. D& xuit chii trrong Kién t0AN NNAN SW........c.cvvrvreeceeeeceeeeeeesseeses s, 8
CHUONG VITIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM, THOI HAN GIU CHUC VU .......ccocunnne. 9
Diéu 14.  Tiéu chudn, didu Kién di VOi CAN DO ...t 9
Diéu 15.  Thoi han gitr chirc vu, diéu Kién, hd S0 b6 NNIBM .........c.oveeeieieeeeeeeeee e 9
Diéu 16.  Trinh ty, thi tuC KiN t0AN NNAN SU.....cveveeeeeeeeeeee et s et ee e s ee e 9
CHUONG VII  BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU....c..ccooeevicrerers 10

Diéu 17.  Thoi diém va thoi han, diéu kién, trinh ty, tha tuc, hd so bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
git chirc vu 10

CHUONG VIII  TU CHUC, MIEN NHIEM, THOI VIEC, THOI LAM NGUOI BAI DIEN, BIEU

DONG, LUAN CHUYEN, BIET PHAI CAN BO ..o senees s 10
Diéu 18.  Tur chac, midn nhiém, thoi viéc dbi véi can bo, thoi 1am ngudi dai dién..........cc........... 10
DPicu19.  Diu dong, IUAN ChUYEN, DIGE Ph&i...........oveveeeeeeieeeeeeeeeeeee s 10
CHUONG IX KHEN THUONG, XU LY KY LUAT TAM DINH CHI CHUC VU ......c.ccoeeveene. 11
DidU 20, KRN thUONG.....cveveeeecieeieeeeeieeesees ettt se s s s es s enesnsnsennes 11
Didu21. X ly ky luat, tam dinh chi ChTC VI .....vooveeeeeeeeeeeesee et 11
CHUONG X THU TUC NGHI HUU VA QUAN LY HO SO CAN BO......oceveeeceeeeen, 11
Diéu 22.  Thoi diém nghi huu, thong bao va quyét dinh NGT Bt ........cveevececeeecece e 11
DicU 23, QUAN IY RO SO CAN DO ...ttt 11
CHUONG XI ~ DIEU KHOAN THIHANH .....c.ooviiieeieeeeeeeeeeee e 11

DiCU 24.  TO ChTC thtC NIBN ...t 11



TAP POAN PIEN LUC VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
CONGTY TNHHMTVNHIET DIEN THU BUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DPINH
THUC HIEN VE CONG TAC CAN BQ
TRONG CONG TY TNHH MTV NHIET PIEN THU BUC

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh vé viéc thuc hién cong tac can bo trong Cong
ty TNHH MTV Nhiét dién Thu Puc.

2. Ddi tuong ap dung: Toan thé CBCNV Cong ty.

Diéu 2. Giai thich tir ngir:

1. Can bo: bao gom nguoi quan ly doanh nghiép, nguoi dai dién, can b
dugc cip co thAm quyén/ ngudi co tham quyén kién toan gitr chirc vu lanh dao,

quan 1y c6 thoi han va duoc hudng lwong chire vu/ phu cip chic vy/ thi lao theo
quy dinh;

2. Nguoi dimg dau don vi: Chi tich kiém Giam ddc cong ty;
3. Cép pho cta ngudi dung dau don vi: Pho Giam déc;
4. Can b9 lanh dao, quan Iy chi chot: Chi tich kiém Gidm doc; Pho Giam
doc;
5. Cap cod tham quyén: 1a tap thé lanh dao don vi dugc phan cong, phan cap

thuc hién cac quyén thong qua/ phé duyét/ quyét dinh d6i voi chite danh 13nh dao,
quan 1y theo phan cap quan ly can bg;

6. CBCNYV: Can bg, cong nhan, nhan vién.

7. EVN: Tap doan Di¢n lyc Viét Nam.

8. Tap thé lanh dao don vi: bao gém lanh dao don vi va cap ty cung cap:
a) Lanh dao don vi: Chu tich kiém Giam dbc, Giam déc, cac Pho Giam déc.

Cac phong/phén xudng: Truong phong/ Quan dbc; Pho Truong phong/ Phé Quan
doc Phan xudng.

b Cép uy cung cap: Ban Chap hanh Pang bo/ Chi uy; Bi thu va Pho Bi thu
(néu khong co Chi uy). Cac phong/ ban va tuong dwong: Chi uy/ Bi thu va Pho
Bi thu (n€u khong c6 Chi uy).

9. Quy dinh s6 190-QB/TW: Quy dinh s6 190-QD/TW ngay 10/10/2024
cua Ban Chap hanh Trung wong vé viéc ban hanh Quy ché bau cur trong Pang.
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10. Quy dinh s6 96-QD/TW: Quy dinh s6 96-QD/TW ngay 02/02/2023 cua
B0 Chinh tri vé Viég lay phi€u tin nhi¢m d6i véi cac chue danh, chirc vu lanh dao,
quan ly trong h¢ thong chinh tri.

11. Quy dinh s6 50-QB/TW: Quy dinh s6 50-QB/TW ngay 27/12/2021 cua
B§ Chinh tri vé€ cong tac quy hoach can bo.

12. Huéng dan s6 16-HD/BTCTW: Hu6ng dén s6 16-HD/BTCTW ngay
15/02/2022 cua Ban T6 chirc Trung wong vé cong tdc quy hoach can bo.

13. Quy dinh 50 80-Qb/TW: Quy dinh s6 80-QB/TW ngay 18/8/2022 ciia
Bo Chinh tri vé phan cap quan Iy can bo va bd nhiém, gidi thiéu can bo tng ctr.

14. Quy dinh sO 41-Qb/TW: Quy dinh s6 41-QD/TW ngay 03/11/2021 cta
Bo6 Chinh tri vé viéc mién nhiém, tir chirc dbi véi can bd.

15. Quy dinh 5O 65- -QD/TW: Quy dinh s6 65-QD/TW ngay 28/4/2022 cla
Bo Chinh tri vé luan chuyén cén bo.

16. Quy dinh sé 69-QD/TW: Quy dinh s6 69-QD/TW ngay 06/7/2022 cua
Bo Chinh tri vé ky luét to chirc dang, dang vién vi pham.

17. Nghi dinh sé 159/2020/ND-CP: Nghi dinh sé 159/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 ctia Chinh phti vé quan 1y nguoi giir chirc danh, chirc vu va ngudi dai
dién phﬁn vOn nha nude tai doanh nghiép (da dugc stra ddi, bo sung tai Nghi dinh
s6 69/2023/ND-CP ngay 14/9/2023 cuia Chinh phi);

18. Nghi dinh s0 145/2020/NDP-CP: Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
cua B0 luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

19. Nghi dinh s0 59/2019/ND-CP: Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Phong, chong tham nhiing.;

20. Quyét dinh s6 138/QD-HPTV: Quyét dinh s6 138/QD-HPTV ngay
31/05/2025 cua Tap doan DPién luc Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché vé cong
tac can bo trong Tap doan Dién lyc Viét Nam.

Pi¢u 3. Nguyén tic trong cong tac can bd

1. Céc hoi nghi vé cong tac can bo ¢6 hiéu luc thuc hién khi co toi thiéu 2/3
nguoi dugc triéu tap tham dy. Nguoi duoc triéu tap phai tryc tiép tham du hoi
nghi, khong tty quyén cho nguoi khac dy thay. Chi tri hoi nghi chi dinh mét trong
sb cé4c thanh vién tham gia dy hop hoic cén bo thuoc phong Hanh chinh va Lao
dong 1am thu ky hoi nghi. Noi dung, két qua hoi nghi phai duoc lap thanh bién
ban.

2. Ddi véi cac phong/phan xuong khong cé co cau té chic thap hon thi hoi
nghi can bd cha chét 1a hoi nghi toan thé CBCNV. Vé hoi nghi tap thé 1anh dao
“md rong”: d6i véi cac phong/phan xudng va tuong duong co co cau to chirc quan
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ly cap phong/ to/, da dugc Cong ty phé duyét thi té chic hoi nghi “mé rong” theo
thanh phan quy dinh; ddi véi cac phong/ phan xudng va tuong duong khong cé
co cau t6 chirc quan ly thap hon, bo sung thanh phan Chua tich/ T6 truong Cong
doan bo phan clng cap.

3. Déi vai cac phong/ phan xudng va tuong duong khong cé to chic Chi
bo dang riéng, chi c6 Chi bo cap trén (Chi bo lién phong/ phan xuang), khi thuc
hién viéc kién toan nhan sy, thanh phan tham gia cac hoi nghi trong quy trinh
nhan su 1a cap ty/ Bi thu, Pho bi thu cuia Chi bo cap trén.

4. Quy dinh vé lay y kién bang phiéu kin:

a) Can bo trong bién ché chinh thiic/ ky hop dong khong xac dinh thoi han,
thudc thanh phan triéu tap thi duoc tham gia cac hoi nghi vé cong tac can bo va
bo phiéu theo quy dinh tai Quy dinh nay;

b) Trudng hop mot can bd thudc thanh phan tham gia bo phiéu, nhung giir
nhiéu vi tri khac nhau trong don vi thi khi bé phiéu chi bo mot phiéu;

¢) Khi thuc hién lay phiéu theo hinh thirc bo phiéu kin, phai thanh Iap ban/
td kiém phiéu (nhan sy c6 tén trong danh sach lay y kién khong tham gia ban/ to
kiém phiéu). Thanh phan, s lwong thanh vién ban/ t6 kiém phiéu do chu tri hoi
nghi dé xuat va duoc hoi nghi biéu quyét théng qua (theo hinh thuc gio tay);

d) Phiéu sau khi kiém sé luong va lap bién ban duoc niém phong, luu trix
theo ché d6 tai liéu mat tai phong Hanh chinh va Lao dong trude khi duoc luu trix
theo quy dinh;

e) Quy dinh vé phiéu lay y kién, phiéu hop 18, phiéu khéng hop 1é,... theo
quy dinh tai Quy dinh s6 190-QB/TW va cac quy dinh khac c6 lién quan;

f) Cach tinh két qua phiéu: tinh trén sé phiéu dong y trén tong sb phiéu cua
ngudi thudc thanh phan tham gia bo phiéu (s6 ngudi duoc triéu tap) hoic sé ngudi
c6 mit theo quy dinh di véi tirng hoi nghi, dugc quy doi ra phan tram (%);

g) Kétqua lay phiéu co thé cong bd hoic khong cong bd ngay theo quy dinh
di vai ting hoi nghi theo Quy dinh nay. Viéc cong bd hay khéng cong bb ngay
dugc thong bao cong khai trude khi bo phiéu.

5. Cén bo duoc b tri cong tac khéac hodc duoc bd nhiém chic vu méi thi
thoi giir chirc vu dang dam nhiém (trir trudng hop cap ¢ tham quyén/ ngudi o
tham quyén phé duyét/ quyét dinh duoc kiém nhiém), khéng can quyét dinh thoi
gitr chuc vu dang dam nhiém.

6. Khi Cong ty t6 chic lai (chia, tich, hop nhat, sap nhap, chuyén d6i loai
hinh doanh nghiép,...), khi kién toan nhan sy thuc hién theo nguyén tic: can bo
dang giit chirc vu & don vi cii twong duong hodc cao hon chuc vu du kién kién
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toan ¢ don vi maéi thi tap thé lanh dao ¢ tham quyén can ctr pham chat, nang lyc,
uy tin cta can bo dé thao luan xem xét, quyét dinh hoac trinh cip c6 tham quyén
thdng qua viéc kién toan ma khéng phai thuc hién quy trinh nhan su theo quy
dinh; can bd dang gitr chuc vu ¢ don vi cii thap hon chac vu du kién kién toan &
don vi méi thi viéc kién toan duoc thuc hién theo quy trinh d6i véi ngudn nhan
su tir noi khac.

7. Vé quan ly ho so can bo Phong Hanh chinh va Lao dong luu giit toan bo
hd so gbe lién quan dén can bd. Cac van ban, hd so vé cong tac can bo trén hé
théng van phong s6 6 gié tri phap 1y nhu ho so gidy.

8. Truong hop cac quy dinh, huéng dan cua Dang, phap luat va cac co quan
c6 tham quyén vé cong tac can bo va quan 1y doi ngii can bo khéac véi quy dinh
tai Quy dinh nay thi thuc hién theo quy dinh cta cac quy dinh, huéng dan do.

A ) . o CHUONG II A ) ] ]
PHAN CAP QUAN LY VA QUY DPINH KIEM NHIEM DPOI VOI CAN BO

Diéu 4. Phin cip quan 1y can bd

Phan cap quan Iy can bo thuc hién theo quy dinh tai Quy ché phan cip ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 99/QD-HPTV ngay 25/4/2025 ciia Hoi dong thanh
vién EVN (Quy ché phan cap 99).

Piéu 5. Kiém nhiém ddi véi cin bd

1. Viéc kiém nhiém chire vu d6i véi can bo thuc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh sb 159/2020/NB-CP, cac quy dinh hién hanh khéac cua Pang, phap luat va
cac co quan c6 tham quyén.

2. Viéc kiém nhiém chirc vu trong cac truong hop khéac do Giam déc Cong
ty xem xét, quyét dinh.

) o CHUONG III o ’ i
DANH GIA, XEP LOAI CHAT LU(jNG VA LAY PHIEU TIN NHIEM
POl VOI CAN BO
Diéu 6. Thoi diém danh gia, 1ay phiéu tin nhiém
1. Danh gia, xép loai chat luong nguoi quan ly doanh nghiép thuc hién hang

nam, sau khi EVN thong qua két qua cham diém hiéu qua caa Cong ty, két qua
xép loai doanh nghiép theo quy dinh caa EVN va phap luat.

2. Cong ty thuc hién danh gia, xép loai chat lugng can b, bao cao EVN két
qua danh gia, xép loai loai chat lugng trong thoi han 10 ngay, ké tir thoi diém
EVN phé duyét két qua chdm diém hiéu qua cta Cong ty, két qua xép loai doanh
nghiép theo quy dinh ctia EVN va phap luat/ két qua thyuc hién ké hoach, chi tiéu,
nhiém vu duoc giao hang nam.

3. LAy phiéu tin nhiém ddi véi can bo duoc cap c6 tham quyén/ ngudi co
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tham quyén hudng dan chi tiét trudc thoi diém lay phiéu. Thoi diém lay phiéu tin
nhiém céc chac danh Chu tich kiém Giam déc, Pho Giam dbc thuc hién theo quy
dinh, két hop vai lay phiéu tin nhiém céc chic danh cap iy (sau so két 06 thang
dau ndm ctia nam th ba gitta nhiém ky dai hoi dang bo cac cap/ sau Hoi nghi so
két cong tac 06 thang dau nam/ tong két cong tac nam cua CoNg ty).

Pi¢u 7. Trich nhiém danh gia, xép loai chat lwong

1. Truong Phong/ Phan xuong nhan xét, danh gia, bdo cdo Giam dbe két
qua danh gia, xép loai chat lugng d6i véi Phd phong/ Phan xudng.

2. Céc chirc danh khéc thyc hién theo quy dinh tai Quy ché phan cap 99 va
Quyet dinh s6 630/QD-EVN. Nguoi dai dién can ca Quy ché phan cap 99, Quyet
dinh s6 630/QD-EVN va nguyén tac quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé quyét dinh
hoac biéu quyét thong qua phan cap danh gia, xép loai chat luong ddi véi can bo
dién Cong ty quan Iy bao dam dong bo.

Picu 8. Noi dung danh gia, xép loai chit lwong

Noi dung danh gia, mac xép loai chat luong dbi véi can bo theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 159/2020/NB-CP va cac quy dinh hién hanh khac caa Pang, phap
luat va cac co quan co tham quyeén.

Piéu 9. Tiéu chi danh gi, xép loai chét lwong, 1y phiéu tin nhiém

1. Tiéu chi danh gia, xép loai chat luong Giam ddc quy dinh tai Phy luc 1
Quy dinh nay.

2. Tiéu chi danh gia ddi vai can bo khac theo quy dinh tai Nghi dinh sé
159/2020/ND-CP, cac quy dinh hi¢n hanh khac cua Dang, phap luat va cac co
quan cé tham quyen.

3. Tiéu chi lay phiéu tin nhiém d6i voi can bo theo quy dinh tai Quy dinh
s6 96- -QD/TW, céc quy dinh hién hanh khac cua Dang, phap luat va cac co quan
c6 tham quyén.

Piéu 10. Trinh tu, thii tuc danh gia, xép loai chat hrong can bd, 1ay phiéu tin
nhiém

1. Trinh ty, thu tuc danh gia, xép loai chat luong cén bo theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 159/2020/NB-CP, cac quy dinh hién hanh khac cua Dang, phap luat
va cac co quan ¢6 tham quyen; quy trinh lay phiéu tin nhiém theo quy dinh tai
Quy dinh s6 96- -Qb/TW, cac quy dinh hién hanh khac cua Bang, phap luat va cac
co quan c6 tham quyeén.

2. Thanh phan tham gia hop danh gia can b do nguoi chu tri quyét dinh.
Truong hop khong t6 chic hop truc tiép dé danh gia, xép loai chat lugng can bo,
phong Hanh chinh va Lao dong tong hop, bao céo, dé xuat Cong ty xem xét, quyét
dinh muc xép loai chat lugng can bo theo phan cap quan ly cén bo.
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CHUONG IV
QUY HOACH CAN BO

Piéu 11. Nguon, ddi twong, d tudi, quy trinh, ho so' quy hoach

1. Nguon quy hoach: bao gém ddi twong 1 va dbi tuong 2. Co ban 4p dung
nguyén tic dbi tuong 2 phai dugc quy hoach chirc danh d6i tuong 1.

2. Ddi tugng quy hoach theo chirc danh lanh dao, quan ly quy dinh tai Phy luc 2
Quy dinh nay. Trudng hop cac co quan co thAm quyén thay d6i vé di tuong quy hoach
thi thyc hién theo hudng din cta co quan c6 tham quyén.

3. bo tudi khi ra soat quy hoaqh hién co: can by phai du tudi géng tgic it nhét tron
moét nhiém ky (05 ndm/ 60 thang) doi voi ca nam va ntr. Ti€u chuén, di€u kién vé do
tudi doi voi “doi twong 17 va “doi twong 2" va cdc tiéu chuan, diéu kién khac chi ap
dung doi voi nhitng truong hop dwa vao quy hoach, khong dp dung de ra soat dua ra
khoi quy hoach d6i v6i nhimg truong hop dé co trong quy hoach, dugc cap c6 tham
quyén phé duyét.

4. Quy trinh ra soat quy hoach theo quy dinh tai Quy dinh s6 50-QD/TW, Hudng
dan s6 16-HD/BTCTW, Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP, cac quy dinh hién hanh khac
cua Dang, phap ludt va cac co quan c6 tham quyén. Cac hoi nghi vé€ cong tac can bo/
quy hoach can bd va thanh phan tirng hoi nghi tai Phu luc 2 Quy dinh nay.

5. Ho so quy hoach theo quy dinh tai Nghj dinh s 159/2020/ND-CP, c4c quy
dinh hién hanh lién quan. HO so can bd trong quy hoach luu trit tai Phong Hanh chinh
va Lao dong va gui bao cdo EVN khi dugc yéu cau, dong thoi cap nhat trén hé thong
HRMS, EVNPortal.

Diéu 12. Thii tuc xem xét, quyét dinh thong qua quy hoach

1., Phong He‘lnhw chinh va Lao dong ra soat, tham dinh th}”l tuc, h(f) so quy hoach,
d6i chiéu vai tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh, bao cao dé xuat tap thé 1anh dao Céng
ty két qua ra soat, bo sung, xay dung méi quy hoach.

2. Tap thé lanh dao Céng ty tf) chtrc hop, théo luan, thdng nhat két qua ra soat,
bo sung, xay dung mai quy hoach; bo sung, diéu chinh nhan sy dua vao quy hoach.

3. Phong Hanh chinh va Lao dong téng hop, trinh Cong ty xem xét, ban hanh
quyét dinh thong qua quy hoach cén bg, dong thoi thong bdo dén don vi, cdn bo do biét,
thuc hién.

CHUONG V
BO NHIEM
Diéu 13. P& xuit chi truong kién toan nhén sy
1. Tap thé lanh dao don vi hop, thao luan thong nhat va ban hanh nghi quyét
hoac bién ban hoi nghi tap thé lanh dao don vi vé chu truong/ ngudn nhan su kién
toan.
2. Pon vi bdo cao cap c6 tham quyén/ ngudi c6 tham quyén thdng qua chi
trrong/ ngudn nhan sy Kién toan theo phan cap quan 1y can bo.
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A ) ) CHUONG VI . N ]

TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM, THOI HAN GIU CHUC VU

Piéu 14. Tiéu chuin, diéu kién ddi véi can bd

1. Tiéu chuin chung vé chinh tri, tu tudng; dao dirc, 16i séng, ¥ thic t6 chire ky
luat; nang luc, uy tin theo quy dinh hién hanh cua Pang, phap luét va cac co quan co
tham quyén.

2. Tiéu chuén, diéu kién cu thé:

a) Tiéu chuan cu thé cua chirc danh can b¢ dién EVN quan ly quy dinh tai Phu
luc 3 Quy dinh nay. Can b6 co bang tot nghiép dai hoc, sau Dai hoc do co so gido duc
nude ngoai cip va dugc cong nhan tai Viét Nam (hoc bang tiéng Anh), can bd tot nghiép

ctr nhan ngoai ngir (tiéng Anh) do cac co so gido duc trong nudce co tham quyén cap thi
khong yéu cau phai c6 ching chi tiéng Anh.

b) Tiéu chuan can bd cia cac chic danh khac theo Phu luc 3 Quy dinh nay.

Piéu 15. Thoi han giit chire vu, diéu kién, hd so bé nhiém

1. Thoi han giit chiic vy, diéu kién bo nhiém, ho so bo nhiém dbi voi cén
bo theo quy dinh tai Quy dinh s6 80-QD/TW, Nghi dinh s6 159/20270/ND-C‘IP, cac
quy dinh hién hanh khéc cua Bang, phéap luat va cac co quan c¢6 tham quyeén.

2. Thoi han gitt chirc vu ctia can bd:

a) Truong hop chi thay df)i tén goi cua Cong ty/ don vi thi thoi han gitr
chire vu dugc tinh tir ngay quyet dinh b nhiém theo chirc vu va tén goi cii cua
Cong ty/ don vi. Truong hop Cong ty/ don vi duge to chuce lai thi thoi han gilt
chirc vu dugc tinh tir ngay quyét dinh boé nhiém theo chirc vu méi va tén moi cua
Cong ty/ don vi (khong ap dung khi Cong ty dugc nang hang doanh nghiép).

b) Chu tich kiém Giam ddc khong gitr chirc vu bo nhiém qua 02 nhiém ky
lién tuc tai Cong ty, trir truong hop da 6 trén 15 nam lam viée lién tyc tai Cong
ty trude khi dugc bd nhiém lan dau.

c¢) Thoi gian giao can bd phu trach/ thuc hién quyén/ thuc hién chirc trach,
nhiém vy/ kiém nhiém ngudi ding dau Cong ty theo quy dinh tai Nghi dinh $6
159/2020/ND-CP, cac quy dinh hién hanh khac cua Pang, phap luat va cac co
quan c6 thim quyén. Trong thdi gian duoc giao thuc hién nhiém vy, can bd van
huong luong, phu cip cta chic vu cil.

Piéu 16. Trinh tu, thii tuc kién toan nhén sy

1. Trinh ty, thu tuc kién toan nhan sy tir nguén nhan su tai cho, tir nguén
nhan su noi khic theo quy dinh tai Quy dinh s6 80-QB/TW, Nghi dinh sb
159/2020/ND-CP, céc quy dinh hi¢én hanh khac cta Pang, phdp luat va cac co
quan c6 tham quyén.

2. Cac hoi nghi vé cong tac kién toan nhan sy tu nguén tai chd bao gém:
Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (1an 1); Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi “mé
rong”; Hoi nghi tap thé lanh dao don vi (1an 2); Hoi nghi can bo cha chét don vi;
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Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (1an 3). Thanh phan timg hoi nghi quy dinh tai
Phu luc 2, c4c biéu mau vé cong tac ki€n toan nhan sy quy dinh tai Phu luc 4 Quy
ché nay.

3. Can clr két qua biéu quyét gidi thiéu nhan su tai Hoi nghi tap thé 1anh
dao don vi (1an 3), ngudi dimg dau don vi/ ngudi c¢6 tham quyén/ ngudi duge giao
thuc hién quyén/ chuc trach, nhi€ém vy/ ki€ém nhiém nguoi ding dau don vi lam
to trinh kém theo cac hd so can thiét theo quy dinh dé nghi cap c6 tham quyén/
nguoi co tham quyén xem xét thong qua/ quyét dinh kién toan nhan sy theo phan
cap quan 1y can bo.

4. Trudng hop kién toan nhan sy tir ngudn noi khac, ddi v6i nhan su trong
cung don vi, trong truong hop xét thiy can thiét, viéc kién toan nhan su do cap co
tham quyén/ nguoi c6 thAm quyén (ky quyét dinh kién toan, ky hop dong lao
dong) hodc trinh cap c6 tham quyén thong qua/ quyét dinh, khong phai 13y y kién
tap thé 1anh dao noi di, noi dén, nhung phai thong bao dé cac don vi d6 biét, thyuc
hién.

ﬁ CHUONG VII
BO NHIEM LAI KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU

Piéu 17. Thoi diém va thoi han, diéu Kién, trinh tw, thi tuc, hd so' bo nhiém
lai, kéo dai thoi gian giir chire vu

1. Thoi diém va thoi han, diéu kién, trinh ty, tha tuc, hd so bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gitr chtic vu dbi véi can bo theo quy dinh tai Quy dinh sé 80-
Qb/TW, Nghi dinh s6 159/2020/NB-CP, cac quy dinh hién hanh khéc cua Pang,
phap luat va cac co quan ¢ tham quyén. Thanh phan ting hoi nghi tai Phu luc 2,
cac biéu mau vé cong tac kién toan nhan sy tai Phu luc 4 Quy ché nay.

2. Viéc b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vu ddi voi can bo néu tai
diém b khoan 2 Biéu 15 Quy dinh nay do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh
phU hop vai tinh hinh thuc té cua Cong ty.

) CHUONG VIII
TU CHUC, MIEN NHIEM, THOI VIEC, THOI LAM NGUOI PAI DIEN,
DIEU DONG, LUAN CHUYEN, BIET PHAI CAN BO

Piéu 18. Tir chirc, mién nhiém, théi viéc doi véi can b, thoi lam ngudi dai
dién

Viéc tir chitc, mién nhiém, thoi viéc dbi véi can b, thoi 1am nguoi dai dién
theo quy dinh tai Quy dinh s6 41-QB/TW, Nghi dinh sé 159/2020/ND-CP, cac

quy dinh hién hanh khac cta Pang, phap luat va cac co quan c6 tham quyén.

Piéu 19. Piéu dong, luan chuyén, biét phai
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Viée diéu dong, luan chuyén, biét phai can b theo quy dinh tai Quy dinh s6
80-Qb/TW, Quy dinh s0 65-Qb/TW, Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP va cac quy
dinh hién hanh khéc cua Pang, phap luat va cac co quan c6 tham quyén.

. . CHUGN GIX . . ]
KHEN THUONG, XU LY KY LUAT TAM DINH CHI CHUC VU
Piéu 20. Khen thuéng
~ Can bo c6 thanh tich xudt sdc trong cong tac quan 1y, diéu hanh, hoan thanh
xuat sac nhiém vu dugc giao thi dugc khen thuong theo quy dinh cua phap luat
Ve thi dua khen thudng va quy dinh vé cong tac thi dua khen thudng cuia EVN

Piéu 21. Xir Iy ky luit, tam dinh chi chic vu

1. Xu ly ky luat d6i véi can bo la nguoi quan ly doanh nghiép, nguoi dai
dién theo quy dinh tai Quy dinh s6 69-Qb/TW, Nghi dinh s6 159/2029/ND-(;P,
cac quy dinh hién hanh khac cuia Bang, phap luat va cac co quan c¢6 tham quyén.

2. Xu ly ky luat (,iéi vai1 can bd 1a nguot lao dong theo quy dinh tai B luat
Lao dong, Nghi dinh so0 145/2020/ND-CP, Noi quy lao dong cua Cong ty‘vél cac
quy dinh hién hanh khéc cia Bang, phéap luat va cac co quan c6 tham quyen.

3. Tam dinh chi chtc vu d6i voi can bd theo quy dinh tai Nghi dinh s6
59/2019/ND-CP va cac quy dinh hién hanh khac cua Dang, phap luat va cac co
quan c6 tham quyén.

) ) CHUONG X )
THU TUC NGHI HUU VA QUAN LY HO SO CAN BO

Picu 22. Thoi diém nghi hwu, thong bao va quyét dinh nghi huu

Xac dinh thoi diém nghi huu, thong bao va quyét dinh nghi huu theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP va cac quy dinh hién hanh khac.

Picu 23. Quan 1y ho so can bd

1. Viéc lap, luu giir va quan Iy hd so ca nhan ctia can bo theo phan cap quan
ly can b va quy dinh hién hanh.

2. Cong tac ra soat, théng ké, bd sung hd so can bo duge thuc hién hang
nam.

~ CHUONG XI
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. To chirc thye hién

Céc don vi trong Cong ty can cr quy dinh dé thyc hién. Trong qua trinh thyc
hién Quy dinh nay n€u c¢6 vudéng mac, cac don vi kip thoi bdo cédo bang van ban vé
Cong ty dé xem xét va sira di, bd sung cho phu hop.
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Phu luc 1

NHAN XET, PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ

TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ

Tiéu chi danh gia nguwoi ding dau don vi
1. Chii tich Hoi dong thanh vién, Tong giam déc/ Giam ddc don vi cap II

TT

Noi dung danh gia

Piém
chuan

Pi¢m
danh gia

Khoi lwong, chat hrong, hiéu qua cong viée

75

k X DPiém hiéu qué cta don vi (theo thang diém 100)

Cong tac quan tri doanh nghi€p; thuc hién quy dinh
vé phong, chong tham nhiing, lang phi tiéu cue; pham
chit chinh tri, dao dic 16i sdng

(Bao gom, nhung khong gidi han boi cdc tiéu chi duedi
ddy; cdp c6 tham quyén/ nguoi cé tham quyén xem xét
cdc yéu to chi quan/ khdach quan dé quyét dinh trir/
khéng trir diém trong tieng tiéu chi)

25

Cong tac quan tri doanh nghiép

10

Két qua kiém tra, thanh tra, giam sat va danh gia hiéu
qua hoat dong cua cap c6 thAm quyén dbi v6i don vi

(Méi lan bi cdp c6 tham quyén nhdc nhé bang vin ban
trir 01 diém; trir 01 diém ddi véi méi ton tai 1om trong
thanh, kiém tra, gidm sat, danh gid hiéu qua hoat déng)

Viéc thuc hién Piéu 1¢ t6 chirc hoat dong cua EVN, don
vi va cac Quy ché quan 1y noi bo cia EVN

(Méi lan vi pham quyén han, trach nhiém, nghia vu triv
01 diém; trir 03 diém néu vi pham nghiém trong)

Pon vi dat diém van hoa doanh nghiép tur 90 diém tro
Ién
(Khong dat tiéu chi nay trir 01 diém)

Tham gia cac hoat dong do chu sé hitu, EVN, don vi to
chuce

(M6i lan khéng tham gia hoat dong khéng dwoc sw dong
¥ clia cdp c6 tham quyén trir 0,5 diém)

Viéc thwe hién quy dinh vé phong, chdong tham
nhiing, ling phi tiéu cwe, pham chat chinh tri, dao
dirc 16i song

15

Murc do chép hanh phap luéat, ky luat hanh chinh, ky luat
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TT N¢i dung danh gis biem | Diém
chuin | danh gia

lao dong cua cac can bd lanh dao, quan 1y thudc di¢n
EVN, don vi quan ly
(Méi lan vi pham ciia nguoi dieng dau don vi triv 01
diém; 01 can b lanh dao, qudn 1y vi pham bi cdp c6
tham quyén nhdc nhé bang van ban triv 01 diém; cé
ngueoi bi ky ludt trir 05 diém)
Mirc d6 phat sinh don thu khiéu nai t6 cdo kéo dai, vuot

b cép tai don vi ’ ’ 5
(Mot vu viéc khiéu nai to cao kéo dai trén 03 thang hodc
vueot cdp trie 01 diém)

C | Pham chét chinh tri 3
Quan triét, cu thé hoa dudng 16, nghi quyét, chi thi cua
Dang, Nha nudc vao nganh, linh vyc dugc phan cong 1
phu trach
]?éu tranh bao vé cuong linh, diéu 18, quan diém, duong 1
161, chinh sach cia Bang, Nha nudc
C6 y thirc hoc tap dé nang cao trinh do 1

d | Pao dirc, 16i séng 5
Thuc hién nghiém chinh quy dinh nhiing diéu can b,
dang vién khong duoc lam tt}eo quy dinh 5
(Vi pham mot trong cac diéu khong dwoc lam trie 0,5
diém)
Khong tham nhiing, ti€éu cuc trong nganh, don vi minh
phu trach 2
(Néu c6 vi pham trir 02 diém)
Khong dé vo (chdng), con, nguoi than 1oi dung chiic vu
ctia minh dé thu vén ca nhan 1
(Néu dé xay ra vi pham bi trir 01 diém)
Tong diém 100

2. Trwéng phong/phan xuwdéng
TT | Noi dung danh gis biém | Diém
chuan | danh gia

| | Khoi lwgng, chit lwong, hiéu qua cong viéc 75
(M6~i thang loai A2 trir 03 diém, logi A3 trir 05 diém, loai
B trir 10 diém)

Il | Cong tac quan tri doanh nghiép; thuc hién quy dinh | 25
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TT

Noi dung danh gia

Piém
chuan

Pi¢m
danh gia

vé phong, chong tham nhiing, lang phi tiéu cure; pham
chit chinh tri, dao dirc 16i song

(Bao gom, nhung khong giéi han béi cdc tiéu chi dudi
day; cdp cé tham quyén/ ngwoi cé tham quyén xem xét
cdc yéu té chii quan/ khdch quan dé quyét dinh trir diém
trong tung tiéu chi)

Cong tac quan tri doanh nghiép

10

Két qua kiém tra, thanh tra, giam sat va danh gia hi¢u
qua hoat dong ctia cip c6 tham quyén ddi v6i Ban/ Vin
phong

(Méi lan bi cdp c6 tham quyén nhdc nhé bang van bdn
triv 01 diém; trir 01 diém doi véi méi ton tai lom trong
thanh, kiém tra, giam sdt, danh gid hiéu qua hoat dong)

Viéc thuc hién Diéu 1é va cac Quy ché quan ly ndi bo
cua EVN

(Méi lan vi pham quyén han, trach nhiém, nghia vu triv
01 diém; trir 03 diém néu vi pham nghiém trong)

Ban/ Vin phong dat diém van hoa doanh nghiép tir 90
diém tro 1én
(Khéng dat tiéu chi nay trir 01 diém)

Tham gia cac hoat dong do EVN t6 chirc
(M(3~i lan khong tham gia hoat dong khong dwoc sy do”‘ng
¥ ciia cdp ¢é tham quyén trir 0,5 diém)

Viéc thwe hién quy dinh vé phong, chong tham
nhiing, lang phi tiéu cwe, pham chat chinh tri, dao
dirc 10i song

15

Muc d6 chép hanh phap luat, ky luat hanh chinh, ky luét
lao dong cua CBCNV trong Phong/phan xuong

(01 nguwoi vi pham bi cdp c6 tham quyén nhdc nhé bang
van ban trir 01 diém; c6 nguwoi bi ky ludt triv 05 diém)

Mitc do phat sinh don thu khiéu nai t6 cdo kéo dai, vuot
cap tai Phong/phan xuong

(Mot vu viéc khiéu nqi t6 cdo kéo dai trén 03 thang hoac
vueot cap triv 01 diém)

Pham chét chinh tri

Quan triét, cu thé hod duong 161, nghi quyét, chi thi cua
bang, Nha nudc vao nganh, linh vuc dugc phan cong




15

TT | Noi dung dénh gi Diém | Diem
chuan | danh gia

phu trach
Dﬁu tranh bao v€ cuong linh, diéu 1¢, quan diém, duong 1
161, chinh sach cua Pang, Nha nuoc
C6 y thirc hoc tap dé nang cao trinh do 1

d | DPao duc, 161 séng 5
Thuc hién nghiém chinh quy dinh nhiing diéu can bo,
dang vién khong duoc lam tl}eo quy dinh 5
(Vi pham mot trong cac diéu khong dwoc lam trur 0,5
diém)
Khong tham nhiing, ti€u cuc trong nganh, don vi minh
phu trach 2

(Néu c6 vi pham trie 02 diém)

Khong dé vo (chong), con, ngudi than loi dung chirc vu
ctia minh dé thu vén c4 nhan 1
(Néu dé xay ra vi pham bi trir 01 diém)

Dbiém .2 n , biém danh gia vé thuc hién
, ., Diém hi¢u qua i Y . Z
danh gia , : quy dinh vé phong chong
2 = k x cua don vi + " 3
cua can bd tham nhiing, dao duc, 161 song

Hé s k < 1, dugc diéu chinh phi hop vai thuc té ciia nam danh gia, do nguoi
cd tham quyen xem xét, quyet dinh khi trién khai hudng dan cac don vi thuc hién
cbng tac nhan xét, danh gia, xép loai chat luong doi vai can bo hang nam.

a) Hoan the‘mh xuét sic nhiém vu: diém danh gia giat tr 95 dén 100 diém;
doanh nghiép x€p loai A (&p dung do61 vai don vi duge x€p loai hang ndm);

b) Hoan thanh t6t nhiém vu: diém dénh gi dat tir 85 dén dudi 95 diem;
doanh nghiép x€p loai A (4p dung d61 voi don vi dugce x€p loai hang nam);

¢) Hoan thanh nhiém vy: diém dénh gi4 dat tir 75 dén dudi 85 diém; doanh
nghi¢p x€p loai B (ap dung do61 véi don vi dugce x€p loai hang ndm);

’ d) Khong hoan thanh nhiém vu: diém danh gia dudi 75 diém; doanh nghiép
x€p loai C (&p dung doi vai don vi dugce xEp loai hang nam).

Dlem danh gia d6i voi Nguoi dung . dau don vi theo h¢ thong tiéu chi chi la
cin cir dé cap c6 tham quyén/ nguoi cd tham quyen lam co s& x€p loai chat luong
d6i voi can bo. Khi to chtrc nhan x¢ét, danh gia, xép loai chét luong cap c6 thim
quyén/ ngudi c6 thAm quyén cin cr vao tinh than, thai 6 trong 1anh dao, chi dao,
diéu hanh; muc do dong gop vao thanh tich chung ctia EVN/ Pon vi; ¥ kién nhan
xét, danh gia cua cac dai biéu du hop, ¥ kién cua cp ty cung cip dé quyét dinh
murc xép loai chit lvgng phu hop.
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Pon vi hoan thanh xuat sic cac chi tiéu danh gia sé duoc EVN xem xét
cong thém diém. Diém thuong toi da khong qué 05 diém, tong di€ém bao gom ca
diém thuong khong quéa 100 diém.
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BAN TU NHAN XET, PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ
Tur thding nam dén thang nim
(Hang nam/ truéc khi bé nhiém/ bé nhiém lgi/ luan chuyén/ diéu dong)

Ho va tén:

Pon vi céng tac:

Churc danh, churc vu:

Nhiém vu duoc phan cong:

I. NOI DUNG NHAN XET, PANH GIA

1. Két qua hoat dong cua don vi theo quy dinh cua EVN, phap luat va biéu
1&/ Quy ché t6 chuc va hoat dong caa don vi.

2. Két qua cong tac cta ca nhan bao gom:

- Pham chat chinh tri, dao dwc, 16i séng; y thirc t6 chuc Ky luat; tac phong,
1& 15i 1am viéc;

- Chap hanh duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cua
Nha nudc; phap luat vé phong, chdng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; ndi quy, quy ché, quy dinh caa EVN, don vi;

- Két qua thuc hién chi tiéu, nhiém vu cong tac duoc giao trong nam;
- Két qua khic phuc han ché, yéu kém di duoc chi ra (néu co);
- Viéc chap hanh, tuan tha chi dao cia EVN, don vi.

Lueu y: Ban i nhdn xét, danh gid, xép loai chat hwong ciia c& nhan can tap
trung phan tich, danh gia wu, nhuwoc diém trong viéc thuc hién nhiém vu dwoc
giao, cac han ché, khuyér diém, nguyén nhdn va dé ra cac giai phap khac phuc
doi véi ting ngi dung cu thé.

I1. TU XEP LOAI CHAT LUQNG (theo 01 trong 04 mtic: Hoan thanh xuat sic
nhiém vu, Hoan thanh tét nhiém vy, Hoan thanh nhiém vy, Khong hoan thanh
nhiém vu).
Ngay thang  nam 20...
Nguoi ty kiém diém
(ky, ghi ro ho tén)



Phu luc 2
MAU QUY HOACH CAN BQ

THANH PHAN CAC HQI NGHI VE CONG TAC CAN BO

1. Thanh phan Héi nghi tap thé linh dao don vi: Cap uy clng cap va
lanh dao don vi.

2. Thanh phan Hi nghj tap thé linh dao don vi “mé rgng”: Cap iy
cung cap; Giam doc, Pho Giam doc, Ke toan truong; Truong phong/ ngudi duoc
giao thuc hién quyen/ chuec trach, nhiém vu/ kiém nhiém Truéng phong vé} tuong
duong & Pon vi; Chu tich Cong ty do cong ty do EVN nam gitt 100% von dieu
&.

3. Thanh phan Hai nghi can b chi chét don vi

~ a)Pon vi cap I1: Cap uy don vi; Chu tich kiém Giam doc, Phé Giam doc,
Ke toan truong; Chu tich Cong doan; Bi thu Poan thanh nién; Truong phong, Pho
Truong phong (chuyén mon) va tuwong duong.

b)Phong/ phan xwéng va twong dwong: Chi uy/ Bi thu, Pho Bi thu,
Trudéng/ Pho Truong phong va twong duong; Trudng phong/ Pho Truong phong
cac phong/ doi tryc thuoc va tuong duong (néu co). Truong hop phong/ phan
xuong va twong duong khong c6 co cau to chirc quan Iy thap hon thi hoi nghi cén
bo chu chét 1a Hoi nghi toan thé CBCNV. Truong hop phong/ phan xuong va
tuong duong ddng thoi co to/ doi da dugc cap co tham quyen thanh lap va co
CBCNV khéng thuoc to/ doi d6 thi Hoi nghi can b chii chét bao gom cac CBCNV
d6 va doi truong/ doi phd va tuong duong cua to/ doi thuoc phong/phan xuong
do.
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POI TUQNG QUY HOACH CAN BO LANH PAO, QUAN LY

Nguén quy hoach

Poi twong 1 Poi twong 2

Chtic danh Chu tich kiém Giam déc Cong ty

Ké toan truong; Trusng phong va twong
duong (don vi cap 1) dugc quy hoach doi
tuong 1.

Ph6 Giam ddc (don vi cap 11).

Vé dong bo gitra quy hoach cap ay va quy hoach Ianh dao, quan Iy thuc
hién theo D& &n nhan sy cap uy don vi/ huéng dan cua cap uy cap trén.
Trudng hop nhan sy chirc danh nay yéu cau 1a Pho Bi thu/ Uy vién Ban
Thuong vu/ Uy vién Ban Chap hanh thi céc di tuong trén phai duoc quy
hoach chtic danh cap uy twong ng cua don Vi va tuong duong tro 18n.

Chuc danh Pho Giam déc Cong ty:

Ké toan truong; Truong
phong/ phong va tuong dwong
(don vi cap 1)

Phé Truong phong va tuong duong (don
vi cap Il) dugc quy hoach doi tuong 1.

Chtic danh Ké toan truong (don vi cap 1)

Truong phong, Phé Truong
phong va tuong dwong don Vi
cap Il

Chuyén vién cac phong/phan xuong dugc
quy hoach doi tugng 1.

Giam doc (don vi cap I1)

K¢ toan trueng; Truong phong va trong
duong (don vi cap Il) dugc quy hoach doi
tuong 1.

Phé Giam doc va tuong duong
(don vi cap II).

Cac d6i twong trén phai dugc quy hoach Bi thu cap ty don vi va tuong
duong tro 1én.

Churc danh Phé Giam ddc don vi truc thuoc EVN?

K& toan truong, Truong phong
va tuong duong don vi cap II.

Phé Truong phong va tuong duong don
vi cap Il dugc quy hoach doi tuong 1.

10

Chtrc danh Truong phong va tuong duong

Pho Truong phong va tuong
duong

Chuyeén vién cac phong/phan xuong duoc
quy hoach doi tuong 1

Cac ddi twong trén phai dugc quy hoach chic danh Bi thu Chi bd Phong

1 Uu tién cac dbi tugng duoc quy hoach Cap ity don vi va twrong duong trg 1én (khong phai diéu kién bat buoc khi
thuc hién dong bo giira quy hoach cap iy va quy hoach lanh dao, quan 1y).

2 Vige dong bo quy hoach cap iy va quy hoach lanh dao, quan ly thuc hién theo Dé an nhan su cap ay don vi.
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Nguén quy hoach

Poi twong 1 Poi twong 2

va tuong duong tro 1én

11 | Ph6 Truéng Phong va tuong duong®

Chuyén vién cac phong/phan | Chuyén vién cac phong/phan xudéng du
xudng tudi doi tuong 2

Déi voi can bo lanh dao, quan ly thudc dién luan chuyén dé dao tao, boi
dudng, khi xac dinh ddi tuong dé quy hoach thi lay chuc danh, chic vu cao hon
trwdc/ sau ludn chuyén cua cén bo do.

Khéng thuc hién quy hoach theo linh vic du Kién phan cong cong tac ddi
Vvéi cac chirc danh cap pho caa nguoi ding dau don vi nhu: Giam ddc/ Pho Giam
dbc, Pho Truong phong/phan xudng. ...

3 Uu tién cac déi tuong duoc quy hoach Chi uy, Pho Bi thu Chi by Ban/ Van phong EVN va tuong duong trg 1én
(khdng phai diéu kién bat bugc khi thuc hién dong bo quy hoach gitra dang va chuyén mén).
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MAU PHIEU LAY Y KIEN GIOI THIEU/ BIEU QUYET NHAN SU
QUY HOACH

TEN PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
(Dong ddu) NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 20...

PHIEU GIOI THIEU/ BIEU QUYET
Quy hoach (ra soat, bé sung quy hoach hoic dwa ra khéi quy hoach) céc
chirc danh lanh dao, quan ly... giai doan ...
(tai HOi nghi .....c..coovevvviieiieciecec, )

Can ¢t tiéu chuan, diéu kién, co ciu, sd luong, ... va phém chat dao dtc,
ning lyc can bd; dé nghi dong chi cho biét ¥ kién gidi thiéu (biéu quyét) nhan su
quy hoach (ra soat, bo sung hodc dua ra khoi quy hoach) cac chirc danh lanh dao,
quan 1y... nhiém ky... va danh dau (X) vao 6 twong g trong danh sach dudi day:

Chic vu, don|_Gi0i thi¢u/ Bicu quyét
STT Ho va tén Ngay sinh| vi cong tac L Khong
hién nay bong y

dong y

Chwc danh Chu ]
tich kiem Giam doc

1 [Nguyén Vin A

2
Chire dz}nh Phé
Il |Giam doc
1
I Chirc danh K¢ to4n
trueong
1

N T T o (LTI ) AP

NGUOI GIOI THIEU/ BIEU QUYET
(C6 thé ky tén hogc khong ky tén)
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MAU BIEN BAN KIEM PHIEU QUY HOACH

TEN PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN KIEM SO LUQONG PHIEU

LAy y kién gi6i thiéu nhin sw du kién dua vao quy hoach
(Dung trong Héi nghi can bo chu chot, Hoi nghi tdap thé lanh dao “mao réng”)

Vao hoi....., ngdy.....thang.....ndm 20....., tai:...., dia chi:.....; don vi t6
churc Hoi nghi..... lay y kién vé danh sach nhan su du klen dua vao quy hoach cac
churc danh l1anh dao, quan ly giai doan.....:

A. Chu tri Hgi nghi
P/c Tran Van A, Giam d6c Cong ty....
B. Pai dién co quan, don vi chirng kién (néu co)
b/c Huynh Van N, Truong phong.....
C. Ban kiém phiéu: gom co:
1. B/c Nguyén Ngoc C, Truong phong., Trudng Ban kiém phiéu;
2. DP/c Lé Van b, Phé Truong phong....., Thanh vién;
3. B/c Hoang Van H, Ph6 Giam doc....., Thanh vién.
NOI DUNG

Kiém s6 lugng phiéu lay y kién vé danh sach nhan su dy kién bo sung quy
hoach cac chirc danh....., giai doan.....

- Tong sé phiéu phat ra:
- Tong s6 phiéu thu vé:

Toan bd s6 phicu nay dugc niém phong va béo cao Chu tri Hoi nghi/ Nguoi
dung dau don vi dé ctr Ban kiém phleu gilp cap cé tham quyén/ ngudi c6 tham
quyén mé phiéu, kiém két qua phiéu.

Bién ban nay duoc cac thanh phan néu tai Muc A, B, C nhat tri ky tén va
duogc cong bo tai Hoi nghi.

Ban Kiém phiéu Pai dién don vi chirng kién Chu tri Hgi nghi
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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TEN PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM KET QUA PHIEU
Lay y kién giéi thi¢u/ biéu quyét nhan su dy kién dwa vao quy hoach
(Dung trong Hoi nghi can bo chii chot, Hoi nghi tap thé lanh dao “mé rong”,
Héi nghi tap thé lanh dao don vi)

Vao hdi....., ngdy.....thang.....ndm 20....., tai:...., dia chi:.....; don vi E(K)
chac Hoi nghi..... lay y kien gisi thigu/ bicu quyet ve danh sach nhan su du kiéen
b6 sung quy hoach cac chirc danh 1anh dao, quan 1y giai doan......

A. Chi tri Hi nghi
P/c Tran Vin A, Giam doc Cong ty....
B. Pai dién co quan, don vi chirng kién (néu co)
b/c Huynh Van N, Truéng phong.....
C. Ban kiém phiéu: gom c6:
1. B/c Nguyén Ngoc Q, Truéng phong...., Trudéng Ban kiém phiéu;
2. DB/c Lé Van C, Pho Trudng phong....., Thanh vién;
3. B/c Hoang Vin G, Phé Giam dbc....., Thanh vién.

NOI DUNG

Kiém két qua phiéu lay y kién/ biéu quyét vé danh séach nhan su du kién
dua vao quy hoach cac chuc danh....., giai doan.....

- Tong s6 phiéu cia thanh phan tham gia bo phiéu (s6 ngudi dugce triéu tap):
- Tong s6 phiéu phat ra:

- Tong s6 phiéu thu veé:

- Sb phiéu hop lé:

- S6 phiéu khong hop 1¢:

- Két qua kiém phiéu:

(Céch tinh két qud phleu so phiéu Bong Y/ Khong dong y trén tong so phleu

Cia nguoi thuge thanh phan tham gia bé phiéu/ sé nguoi dueoc triéu tap, quy doi ra
%).

STT | Hovatén Thang, | Chirc vu, donvi | Két qua gigi thidu

nam sinh | cong tac hién nay Sé phiéu | Ty 18 (%)

| | Chirc danh quy hoach (Chii tich kiém Giam déc...)
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1 | Nouyén Vin A | 8/1980 GD Cong ty.... 23/23 100
Il | Chitc danh quy hoach (Phé Giam déc...)
Nguyén Van B | 8/1982 Trueong Ban.... 23/23 100

3

Ghi chu: Két qua phiéu duoc tinh nhu sau: sO phiéu Déqg y/ Khong ddng
y trén tong so phicu cua nguoi thudc thanh phan tham gia bo phiéu (so nguoi dugc

triéu tap) quy doi ra %.

Bién ban nay duoc cc thanh phan néu tai Muc A, B, C nhat tri ky tén.

Ban Kiém phiéu
(Ky, ghi r6 ho tén)

Pai dién don vi chirng kién

(Ky, ghi r6 ho tén)

Cha tri Hoi nghi
(Ky, ghi rd ho tén)




TEN PON VI

Danh sach can bd trong quy hoach giai doan ... (da ra soat, b sung/ xay dwng méi)
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

X Trinh d9 Chie | Déi Sé phibu gi6i thiéu QH chp iy | eploai ding vién (03| Xep loai chinh quyén |KH luan
Noay, Chire vu, |Ngay danh di | tugng Chp ity nim gan nhat) (03 nam gan nhat) | chuyén

z .z a A u, 7 0 7 7 z A A3
STT Ho va tén thang, | Giéi | Dan [ QUE {4 ool vao | Hoc | Y |awgephe| quy [Buec2G)] Bude3 () | Bu6c4®) fqugng| | pangdé ) ) ) dé dao
nim |tinh | tdc |quan ; . »— |Chuyén] luan N  rr Al oz R 2 T i a | opsa | DA phé Rl N Niam |, Niam | Niam [, tao, boi
sinh tac Pang| ham mén_ Ichinh duyét quy| hoach | So [Tyle| So | Tyle | So |Tylé|nhiém duyet nghi phé [Nam... Nam... Nam... dudng

hoc vi i | hoach |1 hodc 2)fphicu| (%) [phiéu| (%) |phiu| (%) Y duyet
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 | 15 | 16 17 18 | 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29

Chirc danh Chii tich kiém Gidm doc

Tiép tuc quy hoach: ... d/c

Tran Van A

Bé sung quy hoach: ... d/c

Nguyén Vin B

Duwa ra khoi quy hoach:

.. d/c

Lé Vian C

Chirc danh Phé Giam dbc (dién cdc thong tin twong tw nhur trén)

11.1 Tié'p tuc quy hoach: ... d/c

1] | [ I [ [ | [ ] I [ [ [ | [ T | I I I I II I
11.2 |Bo sung quy hoach: ... d/c

1 I [ I [ [ | [ ] I [ [ [ | [ T | I I I I I II I
11.3 |Pwa ra khoi quy hoach: ... d/c

Ghi chu (thdng

tin chi tiét Danh sich dua ra khoi quy hoach va Ké hoach luan chuyén dé dao tao, bdi dudng):

I. K& hoach luan chuyén dé dao tao, boi dudng:

(1) Bong chi Trdn Vin A: Ludn chuyén tir cdp trén xuong cap dudil cap duwdi 18n cap trén/ ngang; chic vu don vi cdng tac du kién
luén chuyén dén; thoi diem luan chuyén.

II. Danh sach dua ra khoi quy hoach:
(1) Pong chi Lé Vin C: Pua ra khéi QH chize danh Chui tich kiém Giam doc, ly do: qua tudi/ ky kudt/ két lugn khdng bao dam tiéu

chudn chinh tri.




~ Phuluc3
TIEU CHUAN CAN BOQ

CHU TICH KIEM GIAM POC

Ngoai tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Luat Doanh nghiép va cac van ban
phap luat co lién quan, tiéu chuan cu thé caa Chu tich Cong ty, Giam doc Céng ty
nhu sau:

1. V@ trinh dd

_ - Totnghiép Pai hoc trg 1&n vé mot chuyén nganh phti hop véi linh vuc, nganh
nghe, nhiém vu cua don vi;

- Tot nghiép Trung cap Iy luan chinh tri tré 1én (cir nhan chinh trj hoc/ cao cap
ly luan chinh tri): &p dung doi vai Chu tich kiém Giam doc cong ty trach nhiém hiu
han

- Tiéng Anh trinh d6 B1 tro Ién.

2. Vé ning luc

- C6 nang lyc hicu biét vé quan 1y kinh té vi mo, méi quan hé giira quan Iy nha
nuGc va quan ly san xuat - kinh doanh, hiéu biet ve luat phap, nhat la luat kinh te lién
quan den hoat dong san xuat - kinh doanh cua doanh nghiép;

- C6 nang luc Chj dao thuc hién nhiém vu san xuat - kinh doanh, ning dong,
sang tao. Nghién ctru d€ xuat voi EVN nhiing chu truong, dinh huéng lién quan den
xay dung va phat trién doanh nghiép;

- Biét két hop 1y luan véi thuc tién, dic ket kinh nghiém, &p dung cac md hinh,
phuong phap quan ly tién tién vao thuc tien hoat dong san xuat - kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Biét phan cong, phéi hop cong tac gitra cac thanh vién can bo 1anh dao quan
ly, 6 moi quan h¢ tot voi Lanh dao EVN va cac don vi thanh vién; chi trong dao
tao, boi dudng, cham lo doi song vat chat va tinh than cia CBCNV trong doanh
nghiép.

- C6 quan hé tt va rong rai véi cac co quan ciia Nha nudc, to chirc cong doan,
cac doanh nghiép khac va vai dia phuong.

3. Vé kinh nghiém

- C0O thdm nién cdng tac tur 09 nam tro 1én;

- C6 thoi gian 1am viéc tai vi tri dang dam nhiém téi thiéu 1a 02 nam (24 thang),
néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don vai thoi gian lam viéc tai vi tri/
chuc vu tuong duong).
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PHO GIAM bOC

Ngoai tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Luat Doanh nghiép va van ban phéap
luat cé lién quan, tiéu chuan cu thé cua Pho Giam doc cong ty trach nhiém hiru han
nhu sau:

1. V@ trinh d¢

_ - Totnghiép Dai hoc tra 18n vé mot chuyén nganh phti hop véi linh vyc, nganh
nghe¢, nhiém vu cua don vi;

- T6t nghiép Trung cép Iy luan chinh trj trg 18n:

- Tiéng Anh trinh do A2 tro 1én.

2. Vé ning luc

- C6 hiéu biet vé quan ly khoa hoc k¥ thuat hoac quan Iy kinh té, quan Iy san
xuat - kinh doanh, hiéu biét ve luat phéap;

- Co nang luc Chi daorthu’c hién nhiém vu thudc linh vuc phu trach, nang dong,
sang tao. Nghién ctru dé xuat voi Can bo lanh dao, quan ly doanh nghiép chu truong,
dinh hudng phat trien doanh nghiép;

- Biét két hop Iy luan v6i thuc tién, dic két kinh nghiém, ap dung cac md hinh,
phuong phap quan ly tién tieén vao thuc tien hoat dong san xuat - kinh doanh cua
doanh nghiép;

- Biét diéu hanh cang viéc cua doanh nghiép, c6 méi quan hé tot véi lanh dao
cac don vi thanh vién; chd trong dao tao, boi dudng doi ngdt CBCNV trong doanh
nghiép;

- C6 quan hé tbt va voi cac co quan ctia Nha nude, EVN, cac don vi thanh vién
va voi dia phuong.

3. Vé kinh nghiém

- C0O th&m nién cdng tac tur 07 nam tro 1én;

- Cathoi gian lam viéc tai vi tri dang dam nhiém toi thiéu 1a 02 nam (24 thang),
neu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don vai thoi gian lam viéc tai vi tri/
chuc vu tuong duong).
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KE TOAN TRUONG

Ngoai tiéu chuan chung quy dinh tai Luat Ké toan va céc vian ban phap luat c6
lién quan, tiéu chuan cu thé cua Ké toan truéng nhu sau:

1. V@ trinh d¢

- T6t nghiép Pai hoc tré 1én vé chuyén nganh tai chinh, ké toén:;
- Tt nghiép Trung cap Iy luan chinh tri tro 1én.

- Pi qua 16p dao tao, bdi dudng Ké toan truong va cd ching chi;
- Tiéng Anh trinh do A2 tré Ién.

2. Vé ning luc

- Hiéu biét co ban vé quan ly kinh té, quan ly san xuat - kinh doanh, vé luat
phap, hiéu sau vé Luat Ké toan, cac van ban phap luat khac co lién quan;

- Co ning luc t6 chuc chi dao thuc hién cong tac tai chinh, ké toan trong doanh
nghiép; ap dung céc sang kién cai tién, kinh nghiém quan Iy vao thyc tién hoat dong
tai chinh ké toan caa doanh nghiép. Nghién ctu dé xuat véi ngudi ding dau don vi
nhiing chu truong, giai phap thudc linh vuc phu trach;

- C6 quan hé tdt vai cac bo, nganh ¢ lién quan, cac phong chuy&n mon, nghiép
vu, lanh dao EVN, lanh dao va CBCNYV don vi1.
3. Vé kinh nghiém
- Co tham nién cdng tac tr 07 nam trg 1én; trong do co6 thoi gian cong tac thyc
te ve ké toan it nhat 1a 02 nam.
- Cdthoi gian 1am viéc tai vi tri dang dam nhiém toi thiéu 1a 02 ndm (24 thang),
néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don vai thoi gian lam viéc tai vi tri/
churc vu tuong duong).
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TRUONG PHONG

Van phong va cac Phong chuyén mon, nghiép vu Cong ty cé chirc nang tham muru,
gilp viéc Giam dbc chi dao, quan 1y, diéu hanh céng viéc timg linh vuc duoc phan cong.
Trudng phong 1a nguoi quan 1y, didu hanh mot tap thé can bo cong nhan vién thudc cac
linh vuc chuy@n mén, nghiép vu, chiu trach nhiém trude Giam doc vé nhiém vu dugc giao.
Truéng phong phai c6 nhitng tiéu chuan sau:

1. V@ trinh do:

- Tét nghiép Dai hoc tro 1&n phi hop véi yéu cau linh vuc cong tac dam nhén, da
qua cac 16p boi dudng ve chuyén mén nghiép vu.

- Trinh d6 trung cap Iy luan chinh tri tr& 1én;
- Tiéng Anh trinh do A2 tro 1én.
2. Vé niing luc:

- Hiéu biét sau rong hé thong cac van ban quy pham phép luat lién quan toi linh vuc
cong tac dugc dam nhiém. Hiéu biét vé co cau té chuc cta Cong ty, chirc ning nhiém vu
cac don vi trong Cong ty, mbi quan hé cong tac gitta cac don vi, cac quy ché, quy dinh hién
hanh trong Cong ty ¢ lién quan dén linh vyc cong tic duoc giao;

- C6 nang lyc nghién cau, tong hop, phan tich, dé& xuat, té chic soan thao cac vin
ban hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu theo dung chii truong chinh sach, quy pham phap
luat cia Nha nudc va su chi dao cia lanh dao Céng ty;

- Hiéu biét va xur Iy diing d¢an méi quan hé véi lanh dao va CBCNV cac don vi, Véi
cac co quan quan ly nha nude va cac co quan ngoai nganh;

- Biét cach t6 chue, diéu phdi cdng viéc trong phong, phat huy tri tué cta cac can bo
cbng nhan vién trong phong. Thuc hién chuong trinh cong tac cua phong co hiéu qua, dap
g yéu cau, dé nghi ciia cac don vi trong Cong ty.

3. Vé kinh nghiém:
- C6 tham nién cdng tac tir 6 nam tro Ién;

- C6 kinh nghiém thuc tién quan ly trong linh vuc dugc giao.
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QUAN POC PHAN XUONG

Phéan xudng 1a don vi truc tiép san xuét, 1a mot bo phan trong bé may quan ly caa
Cong ty c6 chirc ning theo ddi, kiém tra, bao dudng, sira chita cac thiét b dién, dién tu, co,
nhiét ctia cac to may hoi nudc va tuabin khi, ddng thoi to chirc van hanh dap tung phuong
thac van hanh, dam bao an toan, kinh t& nham hoan thanh ké hoach, chi tiéu san xuit do
Cong ty giao. Quan déc 1a ngudi diéu hanh va quan Iy doi ngii k¥ sw, cong nhan, nhan vién.
Vi vay, Quan ddc phan xudng can phai c6 nhitng tiéu chuan sau:

1. V@ trinh dd:

- Tt nghiép Dai hoc tro 18n vé cac nganh dién, nhiét dién, tu dong hoa, co khi, hoa. ..
phU hop véi linh vyc cong tac dugc bd nhiém;

- Trinh d6 ly luan chinh tri tir trung cap tro 1én;
- Tiéng Anh trinh do A2 trg 1én.
2. Vé niing lyc:

- Hiéu biét nhat dinh hé théng cac van ban phap quy caa Nha nudc ¢6 lién quan dén
hoat dong san xuat, bao vé moi treong caa Cong ty;

- C6 nang luc nghién ctu, tong hop, phan tich, dé xuat, to chic soan thao cac quy
trinh, quy tic van hanh sira chira. Bong thoi hudng dan chuyén mén, ki thuat cho ky su,
cong nhan dé nang cao trinh do;

- Hiéu biét va xtr ly ding ddn mdi quan hé véi lanh dao, CNVC céac don vi trong
Cong ty;

- Hiéu biét vé to chirc, quan 1y phan xudng, thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua phan xudng dat hiéu qua cao, hoan thanh cac chi tiéu ké hoach Cong ty giao.

3. Vé kinh nghiém:
- C6 thdm nién cong tac trong Cong ty tir 6 nam trd 1én;

- C6 kinh nghiém thyc tién quan 1y trong linh vuc cong tac duoc giao.



PHO TRUONG PHONG

Phé truéng Phong chiu trach nhiém truéc Cap trudng don vi vé nhitng viéc thudc
linh vuc dugc phan cong phu trach, thay miat Cép trudng don vi chi dao, quan 1y linh
vuc minh phu trach, do dé ¢6 tiéu chuan gan nhu Cap trudng don vi nhung chi yéu can
thong thao vé linh vuc du kién duoc phan cong, khong doi hoi nang luc toan dién nhu
Cép truong don vi.

Cép pho don vi truéc hét phai 1a mot chuy@n vién thao viéc. Vé cac mit trinh do
noi chung, vé nang lyc va kinh nghi¢m khong doi hoi cao nhu Cap truong, cu thé la:

1. Vé trinh d:
- Tét nghiép Pai hoc tro 1&n phi hop voi linh vire cong tac duge dam nhiém, da
qua cac 16p boi dudng vé chuyén mén nghiép vu.

- Trinh d¢ 1y ludn chinh tri tir trung cép trd 1€n;

- Tiéng Anh trinh do A2 tro 1én.
2. Vé ning lyc:

- Hiéu biét sau rong hé thong cac van ban quy pham phap luat lién quan téi linh
vuc cong tac duge dam nhiém. Hiéu blet vé co ciu to chic cua Cong ty, chic nang
nhiém vu cac don vi trong Cong ty, mdi quan hé cong tac gitta cac don vi, cac quy ché,
quy dinh hién hanh trong Cong ty ¢6 lién quan dén linh vuc cong tac duoc giao;

- C6 nang luc nghién cau, tong hop, phén tich, dé xuat, to chuc soan thao cac van
ban hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu theo dung chi truong chinh sach, quy pham
phap luat cia Nha nudc va sy chi dao cua lanh dao Cong ty;

- Hiéu biét va xtr 1y dung dan mdi quan hé véi lanh dao va CNVC-LP cac don
Vi, V&1 cac co quan quan ly nha nudc va cac co quan ngoai nganh;

- Biét céch to chirc, diéu phéi cong viéc trong nhém, phéat huy tri tué cua céc
chuyén vién, dap (ng yéu cau, dé nghi caa cac don vi.

3. Vé kinh nghiém:
- C6 thdm nién cong tac tir 6 nam trd 1én;

- C6 kinh nghiém thyc tién vé linh vyuc cong tac dugc dy Kién phan cong quan ly.
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PHO QUAN POC PHAN XUONG

Ph6 Quan dbc phan xudng duoc Quan dde Phan xudng phan cong phu trach cong
tac ki thuat cua phan xudng va duoc thay thé Quan dbc khi Quan dbc di vang quan 1y,
diéu hanh phan xuang..

Vé cac mat trinh d6 noi chung, vé ning luc va kinh nghiém khong doi hoi cao
nhu Quan doc. Cu thé la:

1. V@ trinh do:

- T6t nghiép Pai hoc tré 18n vé cac nganh dién, nhiét dién, tu dong hoa, co khi,
Hoa phu hop véi linh vuc cong tac dugc bo nhiém;

- Trinh @6 ly luan chinh tri tir trung cap tro 1én;
- Tiéng Anh trinh do A2 tré 1én.
2. Vé niing luc:

- Hiéu biét nht dinh hé thong cac vin ban phap quy ctia Nha nudc 6 lién quan
den hoat dong san xuat, bao vé moi truong caa Cong ty;

- C6 nang luc nghién ciru, tong hop, phan tich, dé xuit, to chirc soan thao cac quy
trinh, quy tic van hanh stra chira. Bong thoi huéng dan chuyén mén, ki thuat cho ky su,
cong nhan dé nang cao trinh do;

- Hiéu biét va xir Iy dung dan madi quan hé véi lanh dao va CNVC céac don vi truc
thuoc trong Cong ty;

- Biét cach to chure, diéu phdi cong viéc trong phan xudng, phat huy nang luc tri
tué cua Ky su, Cong nhén trong phan xuéng. Thuc hién chuong trinh, ké hoach céng
tac cua phan xudng dat hiéu qua cao, hoan thanh cac chi tiéu ké hoach Cong ty giao.

3. Vé kinh nghiém:
- CO thAm nién cdng tac trong Cong ty tir 6 nam tro 1én.

- C6 kinh nghiém thyc tién vé linh vyc cong tac duoc dy kién phan cong quan ly.



) Phuluc4
MAU BO NHIEM CAN BQ

TAP POAN
PIEN LUC VIET NAM
Don vi:
(Péng ddu) Ngay  thang  nam

PHIEU LAY Y KIEN (méu 1)
Gi6i thiéu nhan su b6 nhiém
[0 111 {1 |
(Dung trong Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi “mé rong”)

1. Can c& nhu cau cong tac, nguén can by trong quy hoach chuc danh
. .., pham chit dao dirc va ning luc can b,
to1 g10’1 thleu dong ch1 co ten sau day

Ho tén Thang, nadm sinh | Chirc vu, don vi cong tac hién nay

Ghi chu:

- Chi gi6i thiéu 01 ngudi cho 01 chire danh trong s6 can bo trong quy hoach
bang vi¢c ghi day du, chinh xac cac thong tin vao bang trén cua ngudi do dong
chi gioi thiéu.

- Truong hop khong gidi thi¢u cac truong hop trong quy hoach, co thé gioi

thiéu ngudi ngoai quy hoach nhung du diéu kién, tiéu chuan bd nhiém vao Muc 2
dudi day.

2. Toi gidi thiéu dong chi c6 tén dudi day:
Ho vaten: ..ocoooveeiieeeee e Thang, nam sinh: ......................
Chuc vy, donvicOng tac hi€nnay:..........ooevviiiiiiii i e,

Nhitng phiéu khong déng dau treo truc tiép, khong thoa min cac diéu kién
theo quy dinh, cac di€u kién néu tai Ghi chu 1a khong hop 1€, khong dua vao két
qua kiém phicu doi véi ca nhan do.



TAP POAN

PIEN LUC VIET NAM
Pon vi:
(Dong ddu) Ngay  thang  nam

PHIEU LAY Y KIEN (méiu 2)
Gioi thiéu nhan sy bo nhiém
[0 111 {1 |
(Dung trong Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi “mé rong”)

1. Can ct nhu cau cong tac, nguon can bd trong quy hoach chirc danh
f et eerreeessreeesssreesensseeesnsseeeennnnen o o - o oo ooy PRAM chat dao dlrc va nang luc can bo,
to1 gidi thiéu dong chi co tén sau day:

Y kién gi6i thiéu
cua ca nhan

Ho va tén

, Thang, | Chu , don
TT | (Xép tén theo thu tu J e vy

bine chit cdi fid nam Vi cOng tac
ang cnut cai tieng sinh hién nay Pdngy | Khong dong y

Viéy

Ghi chu:

- Chi gi6i thiéu 01 nguoi trong danh sach néu tai Muc 1 trén day bang viéc
danh dau X hodc v vao 6/cot “Pong y” hoac “Khong dong y”.

- Truong hop khong gidi thi€u can b trong danh sach cac can b c6 tén tai
Muc 1 trén day, c6 thé gidi thi€u can bo khac ¢6 du diéu kién, ti€u chuan bé nhi¢m
theo quy dinh vao Muc 2 dudi day.

2. Tbi gi6i thibu dong chi c6 tén dudi day:

HO VATEN: ..o nam sinh: .......ccoceeennnnnnnnn.

Churc vy, don vi cONg tAC hi€n NAY.......ccccvviiiiiiiiieiiieeciee e

Nhitng phiéu khong dong dau treo truc tiép, khong thoa mén cac diéu kién
theo quy dinh, cac diéu kién néu tai Ghi chu la khong hop 1€, khong dua vao keét
qua ki€m phiéu doi voi cd nhan do.



TAP POAN

PIEN LUC VIET NAM
Don vi:
(Péng ddu) Ngay  thang  nam
PHIEU LAY Y KIEN
Gioi thiéu nhan sy bo nhiém
[0 111 {1 | N

(Diing trong Hoi nghi tap thé lanh dao don vi lan 2)

1. Trén co s& két qua gidi thi¢u nhan sy cua Hoi nghi tap thé 1anh dao “mo
rong”’; pham chat dao durc va nang lyc can bg, to1 gid1 thi€u dong chi ¢o6 tén sau day:

Y kién gi6i thi¢u
cua ca nhan

Ho va tén

. Thang, | Chirc vu, don
TT | (Xép ten theo thur tw J M

nam vi cOng tac

bang Cfll/b?s)di tieng sinh hién nay Pongy | Khong dong
e

y

Ghi chu:

- Chi gioi thiéu 01 nguoi cho 01 chirc danh trong sO can bd duoc gioi thiéu
& Hoi ng‘hi tap thé 1anh dao dO'n‘Vi “mo rong” bang viéc danh dau X hoac  vao
6/cot “Pong y” hodc “Khong dong y”.

- Trudng hop khong gidi thiéu cac trudng hop do Hoi nghi tap thé lanh dao
don vi “mé& rdng” gidi thi€u, co theé gidi thi€u nguoi khac trong quy hoach hodc
ngoai quy hoach nhung du diéu kién, ti€u chuan bdé nhi¢m vao Muc 2 dudi day.

2. Toi gidi thiéu dong chi co tén dudi day
HOo vaten: .oooovveeiee e, Thang, ndm sinh: ......................

Chuc vy, donvicOng tac hi€nnay:..........oovvviiiiiiiii i,

Nhitng phiéu khong dong dau treo truc tiép, khong thoa mén cac diéu kién
theo quy dinh, cac diéu kién néu tai Ghi chd 1a khong hop 1& hoic khong dua vao
két qua kiém phiéu di véi ca nhan do.



TAP POAN

PIEN LUC VIET NAM
Don vi:
(Péng ddu) Ngay  thang  nam
PHIEU LAY Y KIEN
Tin nhiém nhan sy dé nghi b6 nhiém
[0 111 {u Y | N

(Diing trong Hoi nghi cdn bé chii chot don vi)

Can cu danh sach can bo do Hoi nghi tap thé 13nh dao don vi lan 2 gio1
thi¢u; can cr pham chat dao duc va nang luc can bg, t61 dé€ nghi cap c6 tham quyén
xem xeét, b6 nhi€ém dong chi co tén sau day:

Y kién tin nhiém

n Thang, Chirc vu, don vi cong | dé nghi bo nhiém
Ho tén < . [ Cren A
: nam sinh tac hién nay x| Khéng
Dong y Ay
dong y

Ghi chu: Y kién c4 nhan tin nhiém dé nghj bo nhiém hodc khong b6 nhiém
bang viéc danh dau X hoac v vao cot Pong y hoac Khong dong y.

Nhitng phiéu khong dong dau treo truc tiép, khong thoa mén cac diéu kién
theo quy dinh, cac di€u kién néu tai Ghi chu 1a khong hop 1€, khong dua vao keét
qua ki€m phiéu doi voi cd nhan do.



TAP POAN
PIEN LUC VIET NAM
Don vi:
(Péng ddu) Ngay  thang  nam

PHIEU BIEU QUYET
Nhan su dé nghi b6 nhiém
[0 111 {u Y | N
(Diing trong Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi lan 3)

Cin ctr két qua gio1 thi€u cua cac hoi nghi; can ctr pham chat dao duc va
nang luc can bo, toi dé nghi cap c6 thim quyén xem xét, bo nhiém dong chi co
tén sau day:

Ho tén Thang, | op e vu, don vi cong Y Kién bicu quyet
. na I;]l tac hién nay Pdne v K‘héng
sin 29 | doma s

Ghi chl: Y kién c4 nhan bieu quyét dé nghi bo nhiém hodc khong bo nhiém
bang viéc danh dau X hoac v vao cot Pong y hoac Khong dong y.

Nhitng phiéu khong dong dau treo truc tiép, khong thoa mén cac diéu kién
theo quy dinh, cac di€u kién néu tai Ghi chu 1a khong hop 1€, khong dua vao keét
qua ki€ém phiéu doi voi cd nhan do.



TAP POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN LUC VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM SO LUQNG PHIEU
Lay y kién giéi thiéu/ tin nhiém/ biéu quyét bo nhigm can b
(Dung trong Héoi nghi tap thé lanh dao don vi “mao réng”’, Hoi nghi cdn bé chii
chot, Hi nghi tdp thé lanh dao don vz)

V2o hbi....., ngay.....thang....ndm 20...., tai:...., dia chi:.....; don vi té
chuc Hoi nghi..... lay y kién gidi thiéu/ tin nhlcm/ biéu quyet nhan su de nghi bo
nhiém gitr chuc vu:.....

A. Chu tri Hgi nghi
P/c Tran Van A, Giam d6c Cong ty....
B. Pai dién co quan, don vi chirng kién (néu co)
b/c Huynh Van A, Truong phong.....
C. Ban kiém phiéu: gom co:
1. B/c Nguyén Ngoc D, Trudng phong. ..., Trudng ban kiém phiéu;
2. P/c Lé Van B, Pho Trudng phong....., Thanh vién;
3. B/c Hoang Vian K, Phé Giam dbc....., Thanh vién.
NOI DUNG
Kiém sé luong phiéu ldy y kién gidi thiéu/ tin nhiém/ biéu quyét bd nhiém
can bo gilr chtrc vu:.....
- Toéng s6 phiéu ctia thanh phan tham gia bo phiéu (s6 nguoi dugc triéu tap):
- Tong s phiéu phit ra:
- Tong s6 phiéu thu veé:

Toan b s6 phiéu nay dwgc niém phong va béo cdo Chu tri Hoi nghi/ Nguoi
dung dau don vi dé ctr Ban kiém phieu, gitp cap cé tham quyén/ nguoi c6 tham
quyén mé phiéu, kiem ket qua phicu.

Bién ban nay dugc céc thanh phan tai Muc A, B, C nhat tri ky tén va dugc
cong bo tai HoiI nghi.
Ban Kiém phiéu  Pai dién don vi chitng kién ~ Cha tri Hoi nghi
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



TAP POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN LUC VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM KET QUA PHIEU
Lay y kién giéi thiéu/ tin nhiém/ biéu quyét bo nhigm can b
(Dung trong Héoi nghi tap thé lanh dao don vi “mao réng”’, Hoi nghi cdn bé chii
chot, Hi nghi tdp thé lanh dao don vz)

Vao héi....., ngay.....thang....ndm 20...., tai:...., dia chi:.....; don vi té
chuc Hoi nghi..... lay y kién gidi thiéu/ tin nhlcm/ biéu quyet nhan su de nghi bo
nhiém gitr chuc vu:.....

A. Chu tri Hgi nghi
P/c Tran Vin A, Giam doc Cong ty....
B. Pai dién co quan, don vi chirng kién (néu co)
b/c Huynh Van A, Truong phong.....
C. Ban kiém phiéu: gom co:
1. B/c Nguyén Ngoc D, Trudong phong. ..., Trudng ban kiém phiéu;
2. DB/c Lé Van B, Pho Trudng phong....., Thanh vién;
3. B/c Hoang Vian K, Phé Giam ddc......, Thanh vién.

NOI DUNG
L Kiém phiéu lay y kién gi6i thiéu/ tin nhiém/ bieu quyét nhan sy dé nghi
bo nhiém gitr chirc vu:.....
- Tong s6 phiéu ctia thanh phan tham gia bo phiéu (s6 nguoi dugc triéu tap):
- Tong s6 phiéu phat ra:
- Tong s6 phiéu thu veé:
- Sb phiéu hop lé:
- S6 phiéu khong hop lé:

1. Két qua lay y kién gici thigu/ tin nhiém/ bicu quyét nhan sy dé nghi bo
nhiém gitr chuc vu:..... doi voi:

1. Bdng chi:

Chuc vu, don vi cong tac hién nay:

- Y kién dé nghi bo nhiém:  phiéu, bang %
- Khong dé nghi bo nhiém:  phiéu, chiém%

2. bong chi:



Chuc vy, don vi cong tac hién nay:

- 'Y kién dé nghi bo nhiém:  phiéu, bang %

- Khong dé nghi b6 nhiém:  phiéu, chiém %

Cdch tinh két qua phleu s6 phiéu Bong Y/ Khong dong y trén tong sé phleu

ciia nguoi thuéc thanh phdn tham gia bé phiéu (s6 nguoi dwoe triéu tdp) quy doi
ra %.

Bién ban nay duoc cac thanh phan tai Muc A, B, C nhat tri ky tén.

Ban Kiém phiéu  Dai dién don vi chieng kién ~ Chu tri Héi nghi
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)



MAU BO NHIEM LAI CAN BO

TAP POAN
PIEN LUC VIET NAM
Pon vi:

(Pong diu)

Ngay  thang  nam

“PHIEU LAY Y KIEN TIN NHIEM/ BIEU QUYET
BO NHIEM LAI/ KEO DAI THOI GIAN GITU CHUC VU
POl VOI CAN BO
(DUNg trong Héi nghi cdn bé chii chot, Héi nghi tdp thé lanh dao don vi)

Cin cir pham chat, dao dirc, ning luc cong tac va ket qua thyc hién chuc
trach nhiém vu thoi gian qua, tdi co ¥ kién va dé nghi cap c6 tham quyen/ nguoi
c6 tham quyén xem xét, bo nhiém lai/ kéo dai thoi gian gitr chic vu doi véi dong

chi ¢6 tén dudi day:

TT| Hovatén Chirc vy dé nghi
b6 nhiém lai

Y kién tin nhiém/ biéu quyét dé
nghi b6 nhiém lai/ kéo dai thoi
gian giir chirc vu

Pong y Khong ddng y

Ghi cha: Y kién tin nhiém cua ca nhan vé dé nghi bd nhiém lai/ kéo dai
thoi gian gitr chic vu doi vai can bo, bang viéc danh dau X hoac v vao 0/cot

“Péng y” hoic “Khéng dong y”.

Nhitng phiéu khong déng dau treo truc tiép, khong thoa mén cac didu kién
theo quy dinh, cac di€u kién néu tai Ghi chu 1a khong hop 1€, khong dua vao keét

qué kiém phiéu déi véi c4 nhan d6.




TAP POAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN LUC VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM SO LUQNG PHIEU
Lay y kién tin nhiém/ biéu quyét bd nhiém lai/ kéo dai thoi gian gitr chirc vu
ddi véi can bo
(DUNg trong Hgi nghi can bé chii chot, Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi)

Vao hoi....., ngay.....thang.....ndm 20....., tai:...., dia chi:.....; don vi to
chic Hoi nghi..... 1ay y kien tin nhi¢ém/ bieu quyet bo nhiém lai/ kéo dai thoi gian
git chirc vu doi vai can bo.

A. Chu tri Hgi nghi

P/c Tran Van A, Giam d6c Cong ty....

B. Pai dién co quan, don vi chirng kién (néu co)

b/c Huynh Van A, Truong phong.....

C. Ban kiém phiéu: gom co:

1. B/c Nguyén Ngoc C, Truéng phong...., Trudéng Ban kiém phiéu;

2. DP/c Lé Van b, Phé Truong phong....., Thanh vién;

3. B/c Hoang Vian H, Phé Giam dbc....., Thanh vién.

NOI DUNG

Kiém s0 lugng phiéu lay y kién tin nhiém/ biéu quyét bo nhiém lai/ kéo dai
thoi gian gitr chac vu doi véi can bo:

- Tong s6 phiéu ctia thanh phan tham gia bo phiéu (s6 nguoi dugc triéu tap):

- Tong s phiéu phit ra:

- Tong s6 phiéu thu veé:

Toan bd s6 phiéu nay dugc niém phong va béo cdo Chu tri Hoi nghi/ Nguoi
dung dau don vi d€ cir Ban Kiém phieu, gidp cap cé tham quyen/ nguoi co tham
quyen mo phiéu, kiém ket qua phieu.

Bién ban nay duoc céc thanh phan tai Muc A, B, C nhat tri ky tén va dugc
cong bo tai Hoi nghi.

Ban Kiém phiéu Pai dién don vi chirng kién Chu tri Hgi nghi
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)



TAP POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN LUC VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Don vi:

BIEN BAN KIEM KET QUA PHIEU
Lay y kién tin nhiém/ biéu quyét bo nhiém lai/ kéo dai thai gian giir chirc vu
ddi véi can bo
(DUNg trong Hgi nghi can bé chii chot, Hoi nghi tdp thé lanh dao don vi)

Vao hoi....., ngay.....thang.....nam 20....., tai:...., dia chi:.....; don vj to
chic Hoi nghi..... ay y kien tin nhiém/ bicu quyet bo nhiém lai/ kéo dai thoi gian
gitr churc vu doi véi can bo.

A. Cha tri H§i nghi

P/c Tran Vin A, Giam doc Cong ty....

B. Pai dién co quan, don vi chirng kién (néu co)

b/c Huynh Van A, Truéng phong.....

C. Ban kiém phiéu: gom c6:

1. B/c Nguyén Ngoc C, Truéng phong...., Trudng ban kiém phiéu;

2. D/c Lé Van b, Phé Truong phong....., Thanh vién;

3. B/c Hoang Vian H, Ph6 Giam dbc....., Thanh vién.

NOI DUNG

|. Kiém phiéu lay y kien tin nhigm/ biéu quyét bo nhiém lai/ kéo dai thoi
gian gitr chac vu doi vai can bo:

- Téng s6 phiéu ctia thanh phan tham gia bo phiéu (s6 nguoi dugc triéu tap):

- Tong s6 phiéu phat ra:

- Tong s6 phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop lé:

- S6 phiéu khong hop 1é:

1. Két qua kiém phiéu lay y kién tin nhiém/ bieu quyét bo nhiém lai/ kéo
dai thoi gian gitr chac vu doi véi can bo:

1. Bong chi:

- Y kién d& nghi b6 nhiém lai: phiéu, bang %

- Khong dé nghi bo nhiém lai: phiéu, chiém %

2. bong chi:

- Y kién d& nghi b nhiém lai: phiéu, bang %



- Khong dé nghi bo nhiém lai: phiéu, chiém %

Céch tinh két qud phleu s6 phiéu Dong y/ Khong dong y trén tong sé phleu
ciia nguoi thuge thanh phan tham gia bé phiéu (sé nguoi duoc triéu tap), quy déi ra
%).

Bién ban nay duoc cac thanh phan tai Muc A, B, C nhat tri ky tén.

Ban Kiém phiéu  Dai dién don vi chieng kién ~ Chu tri Héi nghi
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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